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Plan de AGN
wz EJECUCION DE LAS TAREAS. recn
2 lo.
mEm HALLAZGO 88 oBJETVOS No de metas. Descripcién de Ias Tareas PLAZO EN SEMANAS | PORCENTAJE DE AVANCE PRODUCTOS AUARCE OF CUMPLIRENTS DESCRIPCION DE LOS AVANCES EVIDENCIAS cerre | Mo | OBSERVACIONES
2g wico FINALIZACION HALLAZGO
So Tlovo @ cabo la_actualizacion del modelode|Modelo do Requisios para fa Geston
requisitos para la Getion Electronica de Documentos|Electronica de Documentos:
|con el fin de ser presentado ante el comité de Gestion y|
|desemperio de la entidad. |Acta 25 - CIGD No. 11 2023 sobre la
|Actualizar y presentar al GIGD el Modelo de orabarion
Requisitos para la Gestion Electronica de 1/09/2023 30/11/2023 12 33% MOREQ EI MOREQ fue aprobado por el comité bajo el acta 25 -|
Documentos. CIGD No. 112023 T
“Modelo de Requisitos para a gesticn electrénica de Para ol 22 do mayo do 2025 so tieno programada
documentos: publicacion del modelo en el Sistema de Gestion de
So romito Ivitacion con 1a descrpcion 0o
De acuerdo con o anterior,y o revisado en a entidad se \es nocesidades tscnicss y funcionales de
pudo establecer que la Agencia no ha desarrollado ni cuenta i i 2 actidapasmada cn o PM s basab ol it
‘con un Sistema de Gesticn de Documentos Electronicos de anslisis para la implementacion del SGDEA,
Archivos - SGDEA, por 0 tanto, la agencia deberd ealizar a faso do andiss d6l SGDEA foniond aarcis Nionl i sparr. 3 s 3 letacitn|
implementar procesos de gestién electrénica de archivos y Cumplir con el decreto 1080 de 2015 ealizar |a fase do anlisis del miendo | 4/0012023 301112023 12 3% ACTAS DE REUNION para a adquisicion del sistema. o remite actas o informe de validacién
umlir con las normas y estandares definidos en el Articulo ok con el decrto 1080 de X lcomo base el MORE
17 del Acuerdo 02 de 2014 “Creacion y conformacion de rer falado en el articulo (del cumplimiento del MOREQ. frente al|
. 2.8.2.5.8 con respecto al Modelo de
expedientes elecirénicos de archivo’ y el Ariculo 09 < nuevo sistema.
\ Py 5 Requisitos para la gestion elecirdnica 100%
de archivo", Capitulo VIl “Sistema de Gestién Documental”, 3 de documentos y el articulo Articulo
B A con respecto a las
Capitulo VIl ‘Gestion de Documentos Electronicos de _
Archivo' y Capitulo IX “Transferencias Secundarias” Generalldades que debe cumellr & [Adeuii @ kmplementar un siztema de gesién ds| Cronograma de mplementacién SDGEA
articulos 28.2.9.1, 2.8.29.2, parégrafos 1 y 2 del Decreto sistema de gestion documental ldocumentos  electrénicos de  archivos, ~ que| para la Agencia Nacional de Defensal
080 de 2015, articule procesos de gestion electrénica. del uridica
larchivos y cumplir con las normas y esténdares| Flijos de trabajo para dependencias| Seguimiento N° 6.-Este hallazgo reporta en la matriz un avance del cumplimiento del objetivo dell
Conciuside I agendiaincumple con o sefialado enel |definidos en el articulo 17 del Acuerdo 02 de| |contratos, financiera y Secretaria General |100 %, motivo por el cual dentro de esta no se realiza comentario alguno ni se anexa documentacién.
2825828261 a1 28.283 dol Decreto 1080 d6 2015y 12014 creacion y conformacién de expedientes| Orden de compra 0552023
Actordo 02 do 2014~ lelectronicos de archivo, e suministra of cmmgmm ol Immememcm ol A la fecha, de las 60 actas de implementacién, a la fecha del presente seguimiento solo permanece
Sistema de Gestion de Documentos electronicos, asi| Se presentan las actas de seguimiento a|pendiente la suscripcion de una de ellas, correspondiente al acta No. 18, cuya firma depende de un|
111112023 311212024 8 33% INFORME |como los ducumen(us correspondientes a anahsls para| la implementacién z:e\ SGDEA con el fin|tercero externo a la entidad y lo cual esta siendo gestionado por el Grupo de Gestion documental
la adquisicion, flujos y lo concerniente a la fase de |de evidenciar el 100% de avance.
mplementacion n cumplimiento alo solictado por AGN mediante oficio AGN-2-2025-0388 del 14 de abril del 2025, s
e remite informe de la supervision del|remite el Modelo de Requisitos para la Gestién de Documentos Electrénicos (MOREQ). V1 codificado y|
lcontrato con referencia al cierre de la|aprobacion del CIGD por Acta CIGD No 5 de mayo del 2025, documento que a la fecha se encuentra
implementacion. codificado, aprobado y publicado pagina web  link https://defensajuridica.gov.co/servicios-al-
cudadanoley_transparencia/documentos._2025/G0_MO_01_MOREQ_fins_040625.pd
T3,
Realizar el traslado total de la Informacion| |se realizo el traslado de 2.202 Cajas X200 a la bodega|ACTA DE REUNION GD-F-04 del 06 de|
ubicada en la Agencia Nacional de Defensa lde custodia del contratista prestador de los servicios de|septiembre de 2023 sobre revision del
|Juridica con el fin de centralizar y controlar laf Gestion Documental, con el proposito de centralizar lajaumento de cajas en custodia.
|organizacion de los archivos de Gestion alli |custodia de los Archivos de la Agencia Nacional y por|
ubicados. lende cumplir a cabalidad con los procesos de|ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS|
110812023 300912023 s 7% ACTAS DE ENTREGA lorganizacion (GD-F-24 del 08 de agosto del 2023
™,
[Actualizar el manual y procedimientos _con| Se realizo of anahsls 7 “actualizacion del Manual de|MANUAL DE GESTION DOCUMENTAL|
respecto a los archivos de gestion, atendiendo al Gestion Docum: -M-01 con el proposito de|GD-M-01
las disposiciones de procesos técnicos, procesos| |socializar ~los pmoesus tecnicos a fines de Ia|
foliacion, _identificacion, conformacion y| lorganizacion documental, |Actualizacién del procedimiento GD-P-06|
|actualizacién de expedientes. (ORGANIZACION DE DOCUMENTOS
MANUAL PROCESOS Y |Aunado a lo anterior, se llevo a cabo la actualizacion
10912023 151112023 12 7% PROCEDIMIENTOS |del procedimiento GD-P-06 denominado organzacion|T2.
de documentos en el centro de cuslodia con el
Ias mejoras )
proceso
Socializar el manual y procedimientos con el Se llevo a cabo la soclallzaclun del Manual de Gestion|ACTA DE REUNION GD-F-04 del 14 de|
lequipo de Gestion Documental y proveedor de| Documental GD-M-01 equipo de Gestion|noviembre de 2023
lgestion documental Docmetal y o conratia presidor de servi
1/10/2023 15/11/2023 6 17% ACTAS DE ASISTENCIA Gestion Documental de la Agencia. Listas de Asistencia.del 14 de noviembre|
de 2023
documental en los archivos d Realizar 1a validacion de los expedientes del Se lleva a caboIa validacion con el actual proveedor de |INFORME validacion de los expedientes|
gestion Socializar los manuales y o do Goston s nurpien cn e |os expedientes que inclumplen con las practicas |del archivo de gestion que incumplen con
procedimientos establecidos para la oracticas  adecuadss  del  proceso adecuadas de organizacién, Gon e fin de formalizar  [las practicas adecuadas del proceso del
De acuerdo con lo exnues!o Ia Agencia Nacional de @ organizacion de los archivos de lorganizacion con el fin de reprocesar d.cna 12023 3110812024 2% 7% INFORME |dicha actividad 6
2 | Defensa Juridica del Estac 4 Gestion de la entidad con el fin de informacion 89%
Acuerdo 042 de 2002, , Acuerdo N' 005 de 2013, Acuerdo < garantizar el cumplimiento de los T4,
N° 002 de 2014, teniendo en cuenta que los Archivos de acuerdos 042 de 2002, acuerdo 005 de |
estion no cuentan con el 100% de las actividades 2023 y 002 de 2014
correspondientes al proceso de organizacién
Informe de elaboracion y actualizacion de
NVENTARIOS Se lleva a cabo Ia ejecucion del contrato 112-2024 |™entarios documentales de[a entidad
| Actualizar inventarios Documentales 111/2023 31/12/2024 28 17% |donde se realiza la elaboracion y actualizacion de
DOCUMENTALES o remiten los inventarios documentales
inventarios documentales de la entidad
s
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Implementar TRD convalidadas Version 1, 2 y 3| Se remiten el informe de avance de la implementacion |Informe de las actividades realizadas con|Seguimiento N°6.
|con el fin de llevar protocolos de organizacion ylo| |de las Tablas de Retencion Documental V1, 2y 3. respecto a "IMPLEMENTAR|
|eliminacion de acuerdo a las disposiciones allil PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION| Mediante correo del 22 de mayo del afio en curso, el Grupo de Gestion Documental remitié el informe titulado|
|estipuladas Si bien la entidad se encuentra en proceso de FINAL ENMARCADADOS EN  LAS|“IMPLEMENTACION DE TRD", fechado en mayo de 2025, en el cual se amplia y detalla la informacion
implementacicn de TRD esta actvidad tiene como | TABLAS RETENCIC on las actividades jas Tablas e Retencién Documental. Esta
fecha fin a 31/12/2026. DOCUMENTAL VERSIONES Il DE LA|accién permite subsanar sefalado por la OCI, al apunar mayor claridad suhre el proceso y su avance.
IAGENCIA NACIONAL DE DEFENSA|
JURIDICA DEL ESTADO" Mediante correo electronico del 13 de junio de 2025, la Coordinadora del Grupo de Gestion Documental incluyo, lo
referente alos inventarios que respaldan la informacion
IT6. la los hallazgos 2 y 3. Con esta actuacion se considera subsanado el aspeclo evidenciado durante el seguimiento,|
latendiendo o solicitado por Ia OCI y se aportaron los soportes necesarios para verificar los avances reportados.
T6 1/04/2024 31/12/2026 150 5% INFORME
Se remiten el informe de avance de la implementacion |Informe de as aclwldades reallzadas con|
|de las Tablas de Retencion Documental V1, 2y 3. respecto NTAR|
P sposicon
i bien la entidad se encuentra en proceso de. FINAL ENMARCADADOS EN
mplementacion da TRD esta actidad tene como |TABLAS REvENCION | Tenlendo oncuenta quefa actvidad eportada corespondoala ismadescria o hlazso 2. uolos i
kel Implementar TRD convalidadas Version 1,2y3 110412024 311212026 150 5% INFORME lfecha fin a 3111212026 DOCUMENTAL VERSIONES LIl DE LA el inforr fueror remitidos la Coordinadora el Grupo de Gestion
N s o Documenta mectants coneo leciriico e 15 de o de 2025, 56 concidera aue. con sota ctuacén <o ha
| JURIDICA DEL ESTADO" ubsanado lo evidenciado por la OCI, en tanto se aportd la documentacion requerida para respaldar el avance|
informado.
T,
Establocer ol _cronograma de_ansferencias| Se remite cronograma d SGRAMA DE "
Documentles Primarias para la presente vigencia,
T2 1/04/2024 30/04/2024 52 20% CRONOGRAMA T2,
|Aprobar, publicar y socializar cronograma de Se remite enlace de publicacion y la socializacion y Publicacion de|
| Transferencias Documentales |cronograma de transferencias. Cronograma de transferencias.
Transferencias Documentales:
Se pudo establecer que la agencia 1o cuenta con un anlolplan comunicacions_extemas/Doc
ccronograma y no realiza transferencias documentales T3 1/05/2024 30/06/2024 72 20% /ACTA DE APROBACION on for 0807
primarias lo que conlleva a que las oficinas productoras no 24 paf -
para la nueva o
o | Establecery sociaiizar el cronograma
De igual manera, los retrasos en dichas transferencias o ablecer y sociatear o cronogra -
3 inciden directamente en la aplicacion de los instrumentos 2 65%
ave ol érea do gesiion documental debe realzar, coréndose|  § | 9°1NVEAr @ cabaidad o cumplimiento
el ciclo del documento y su disposicion final. del acuerdo
Definir y documentar los mecanismos paral Se remite protocolo con el fin de brindar para  las
Conclusion: la sntidad Incumple con o establecido en realzar las ransferencias do  expedientes| mecanismos para realizar Ias dientes elect
numeral 6 del articulo 4 del Acuerdo 042 de 2002 y demds lelectrénicos y expedientes hibridos. lexpedientes electrénicos y expedientes hibridos, dele hibridos.
normas expedidas para su desarrollo, al o fener lacuerdo con lo establecido en las Tablas de Retencién
reglamentadas las transferencias documentales. T4 1107/2024 3110812024 8 20% INFORME Documental TRD, para que los expedientes que|T4.
cuentan con tipologias documentales en formato)
|electronicos cumplan con su ciclo vital
Elecutar las Uansterendias Primarias fisicas | Para of presente hallazgo, debemos anolar qus fabiocid
|electronicas y/o hibridas |Agencia no contaba con inventarios documentales|vigencia 2026.
lcompletos, lo cual fue resuelto mediante el
levantamiento de los mismos, durante los meses de[TS |Seguimiento N° 6.
|agosto de 2024 a marzo de 2025.
En la reunion del 20 de mayo, la Oficina de Control Interno (OCI) indico no haber evidenciado la existencia de un|
s Jr— o % ACTAS DE Proceso que permitira a la entidad dar cumplimiento al lcronograma. para tarea, Sin embargo, el
APROBACION lcronograma de transferencias primarias (EI cual se| Grupo de Gestion Documental informo durante ese espacio que dicho cronograma si existe y lo presents como parte|
ladjunta) definido para la vigencia 2026, |de su exposicion. A pesar de ello, la OC1 observé que no se ha iniciado ninguna accion concreta.
Realizar la validacion de los expedientes de| S realiza la vamacwsn “Gorespondiente y se determina|Acta de Reunion del 14 de noviembre|
e Laborste e bl con i ue en canlidades tenemos alrededor e 555|sobre el resulado de la validacion
practcas _ adecuadas  del proceso de| coatarts. o isusi. lborsen e, doen sa|rsizadapo ol conretine
lorganizacion con el fin de repmcesar dichal intervenidos para llevar a cabo procesos tecnicos que|
T informacién 1102023 151172023 s 33% ACTAS lgaranticen la conservacion de Ia informacion.
Organizacién de Historias Laborales: Socializar los manuales y Organizar el total de las unidades de| Por medio del contrato 112-2024 se lleva a cabo fa|
Gonlusién: a entdad incumple con o stablecido en procedimientos establecidos para la [conservacien corresponden a laserie| lorganizacién de la totalidad de las historias laborales|
O o e 2005, il et Acvcnde 043 40 2003 b organizacion de los expedientes de ldocumental  Historias Laborales de  personal |donde se_realizaron procesos tecnicos con el fin del
4 03, r |8 istorias aborales activas ¢ acivo e inactivo acorde al Manual de Gestén 100% lconservar la informacion acorde a lo estipulado por el
ferdgralo ol arcul 12 ol Aerdo N 202 de 2014,y i inactivascon el fin de cumplir a T2 |Documental 1102023 31122024 2 30 INFORME IAGN, Ia elaboracién e hoja de control y el inventario.
1o Hisoras Laborlos el porsonslacivo & nacivo 56 cabalidad oon los prooesos tecnicos Informe de las actvidades adelantadas
abordados en a Gircular 04 de 2023
‘encuentran completamente organizadas.
Se remiten las hojas de control de la Serie
Incorporar en los expedientes de historias| Por medio del contrato 112-2024 se lleva a cabo la| Historias Laborales
laborales de acuerdo a su cronologia ylo tramite| lorganizacion de la totalidad de las historias laborales, 1213
los documentos que ha sido denominados| |donde se realizaron procesos tecnicos con el fin de|
. historias clinicas” y que corresponden a los| 102023 1122024 2 339 INFORVE |conservar Ia informacion acorde a lo estipulado por el
|documentos tales como, examenes de ingreso o IAGN, la elaboracion de hoja de control y el inventario.
de egreso, lcencias medicas o Incapacidades.
Documentar ~ programas  de  saneamiento| Por medio del contrato 017 - 2023 donde el objeto es laAnexo Tecnico del Contrato 017-2023
lambiental, desde el mes de febrero a Ia fecha, prestacicn de Sevicios de Gestion Documental y mas
relacionando la ficha técnica de los productos| |especificamente en el Anexo Técnico, item 1. se|Planillas de limpieza y desinfeccion
|aplicados. |especifica la obligatoriedad del contratista sobre la|
implementacion del Sistema Integrado de conservacion|Monitoreos de temperatura y humedad
|y en desarrollo del mismo los programas y proyectos relativa
plasmados en el mismo.
Constancia desratizacion y desinsectacion
|de la bodega de custodia
T 1/09/2023 30/09/2023 4 20% FORMATOS E INFORME Se llevarén a cabo las muestras
microbiologicas con el in o evidenciar
las condiciones ambientales de la bodega
|de custodia.
T
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Sistema Integrado de Conservacion (SIC)

Por o anteriormente expuesto, se concluye que la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado incumple lo
estipulado en los Acuerdos 049 de 2000, Acuerdo 006 de
2014y Acuerdo 02 de 2021 al no aplicr la totalidad de
aspectos que componen los planes y programas referentes
al Sistema Integrado de Conservacion.

Dar cumplimiento al acuerdo 006 de
2014 frente a la implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion y
los planes y programas alli
contemplados

Accién’s.

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

T2

Describir Ios sistemas de ventiacion y extraccion|
|de aire con los que cuenta Ia bodega donde se|
lcustodia el acervo documental

11102023 31/10/2023

20%

INFORME

T3

Realizar las adecuaciones y raslados de cajas a|
bodega para que el almacenamiento cumpla con|
las condiciones medio ambientales de las|
|diferentes unidades de conservacion

11102023 311012023

20%

ACTAE INFORME

T4

[Aplicar y verificar el 100% de cumplimiento de]
los planes y programas referentes al sistemal
integrado de conservacion

1109/2023 311212023

20%

PLANILLAS FORMATOS
E INFORME

T5

[Actualizar o implementar el plan e preservacion|
digital a largo plazo atendiendo a la adquisicion
del Sistema de Gestion de Documentos|
Electronicos para la Agencia

1/04/2024 311212024

13%

INFORMES Y ACTAS

93%
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Se soliita al proveedor de custodia e nos envie 103|
lductos de ventilacién y extraccién de aire

Informe de Proveedor de custodia

T2

[se realizo el traslado de 2202 Cajas X200 a la bodegal
lde custodia del contratista prestador de los servicios de|
Gestion Documental, con el proposito de centralzar Ia|
lcustodia de los Archivos de la Agencia Nacional y por|
lende cumplir a cabalidad con los procesos de|
lorganizacion

[ACTA DE REUNION GD-F-04 del 06 de|
|septiembre de 2023 sobre revision dell
laumento de cajas en custodia.

|ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS|
GD-F-24 del 08 de agosto del 2023

T3

Se suministra el cronograma de implementacion del
sistema Integrado de Conservacion y las evidencias
lcorrespondientes al seguimiento e implementacion

CRONOGRAMA SISTEMA INTEGRADO
DE CONSERVACION DE-

31

Evidencias de implementacién.

4

Se remite de igual manera enlace donde|
uede corroborar el indicador  del

s
|seguimiento SIC.

Ihttps:/andi, darumasoftware.com/app.php/
|staffidocumentindex

Se remite PPDLP actualizado por la entidad con el
[cronograma ejecucion correspondiente  de  Ia
\vigencia 2025.

Como parte de la implementacion se remite la politica
|de Preservacion Digital

PPDLP, cronograma y seguimiento al
mismo.

|Seguimiento N° 5.
La Coordinadora del grupo de gestion documental(correo electrénico de fecha 13 de junio del presente aito), remite|
/el acta CIGD 30 del 2024 (22 de marzo del 2024) en donde el Comité Interinstitucional de Gestion del Desempeio|
|aprobs los cambios al Plan de Mejoramiento del Archivo y el oficio No Radicado AGN-2-2024-06061 del 19 de|
ljunio del 2024 mediante el cual se aprobd la prorroga solicitada por la ANDJE para los hallazgos para los hallazgos
2 75, hallazgo 4 T2y T3y hallazgo 5 T, hasta el 31 de diciembre el 2026,

En desarrollo del presente seguimiento el Grupo de Gestion Documental reportd en la matriz: “Se ha remitido el
PPDLP actualizado por la entidad, junto con el cronograma de ejecucion para la vigencia 2025." Con lo cual se|
lentiende que el avance presentado se da con la expedicién de la Politica de Preservacion Digital a Largo Plazo, de|
|acuerdo con el cronograma de ejecucidn 2025, consignado en el Plan de Implementacion Digital a Largo Plazo (Pag.
43), en el periodo (1 de febrero a 1 de mayo de 2025), donde se manifiesta que dicha politica cuenta con lal
|aprobacién del Comité Institucional de Gestion y desempeio.

AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accion 1
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CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

Accion 2
Accion 3
Accion 4
Accion 5

100%
89%
65%
100%
93%

sobre 100%

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO: 89,4
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