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1. OBJETIVO

Definir y precisar el alcance de las funciones que deben desempeiiar los APODERADOS de las
entidades y organismos estatales del orden nacional cualquiera que sea su naturaleza y
régimen juridico y de las entidades privadas del mismo orden que administren recursos
ptiblicos, en el SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO -
eKOGUI.

2. OBLIGATORIEDAD Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

El numeral 2 del Articulo 6 del Decreto Ley 4085 de 2011 establece que serdn vinculantes
para las entidades del orden nacional todos los instructivos que emita la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado relativos al Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del
Estado.

Asi mismo, el Articulo 5 del Decreto 2052 de 2014 sefiala que los protocolos, lineamientos e
instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, seran fijados por la Direccién de Gestion Informacién de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter vinculante para las
entidades y organismos destinarios de dicho Decreto.

El incumplimiento de las normas previstas en el Decreto Ley 4085 de 2011 y el Decreto 2052
de 2014, asi como de los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y uso
adecuado del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI, acarreara
alos usuarios del Sistema las sanciones previstas en el Coédigo Disciplinario Unico.

3. ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO “EKOGUI”

3.1. MARCO LEGAL

= Decreto Ley 4085 de 2011 “Por el cual se establecen los objetivos y la estructura de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado”.

= Decreto 2052 de 2014 “Por el cual se reglamenta implementacién del Sistema Unico
de Gestion e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado - “eKOGUI”, y se deroga
el Decreto 1795 de 2007.
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3.2. DEFINICION, OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

El SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI es el
Unico sistema de gestién de informacion litigiosa del Estado, creado para el seguimiento de la
actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las autoridades nacionales e internacionales.

Tiene como objetivos, servir de herramienta para la adecuada gestion del riesgo fiscal
asociado a la actividad judicial y extrajudicial de la Nacion, asi como monitorear y gestionar
los procesos que se deriven de aquella actividad. De igual forma, busca brindar instrumentos
para la generacién de conocimiento, la formulacién y focalizacion de politicas de prevencion
del dafio antijuridico y la generacién de estrategias para la adecuada gestion del ciclo de
defensa juridica.

Como fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del Estado debera ser
utilizado y alimentado por las entidades y organismos publicos del orden nacional, cualquiera
sea su naturaleza y régimen juridico, y por aquellas entidades privadas del mismo orden que
administren recursos publicos.

Cualquier informacién que las entidades publicas de orden nacional reporten sobre su
actividad litigiosa a los organismos de control, o a los ciudadanos en general, debera ser
coincidente con la informacién por ellas registrada en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI.

La informacién de los procesos y reclamaciones de las entidades publicas del orden nacional
que entren o se encuentren en proceso de liquidaciéon de que tratan los articulos 25 y 35,
inciso final del Decreto Ley 254 de 2000, modificados por los articulos 13 y 19 de la Ley 1105
de 2006, respectivamente, debera ser reportada en el Sistema Unico de Gesti6n e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI. Igualmente reportaran la informacidn las entidades que entren
en proceso de supresion.

Las sociedades fiduciarias que administren recursos para la atencidn de procesos judiciales de
las entidades del orden nacional que se encuentren en proceso de liquidacién, deberan
reportar la informacién de los mismos en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado - eKOGUL

3.3. USUARIOS DEL SISTEMA
Los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI en
cada una de las Entidades seran aquellos funcionarios que ocupen los siguientes cargos o

designaciones:

1. Jefe de Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.
2. Administrador del Sistema en la entidad.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Apoderado de la entidad.

Secretario técnico de Comité de Conciliacion.

Jefe de Oficina Financiera o quien haga sus veces.

Jefe de Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

oUW

3.4. FUNCIONES COMUNES PARA LOS USUARIOS DEL SISTEMA

Son funciones comunes para los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, las siguientes:

Asistir a las jornadas de capacitacién sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestién
e Informaciéon Litigiosa del Estado - eKOGUI, que convoque la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado o el administrador de entidad.

Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de la
informacién contenida en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -
eKOGUI y adoptar las medidas efectivas para la protecciéon de datos personales de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

Dentro del marco de sus competencias funcionales, responder por la veracidad y
oportunidad de la informaciéon que reporten en el Sistema Unico de Gestién e
Informacién Litigiosa del Estado -eKOGUI.

3.5. FUNCIONES DEL APODERADO

El Decreto 2052 de 2014 establece como funciones del APODERADO las siguientes:

Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGU], las solicitudes de conciliacién extrajudicial, los
procesos judiciales y los tramites arbitrales a su cargo.

Validar la informacion de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias habiles
siguientes al ingreso de la informacién, cualquier inconsistencia para su correccion.

Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités
de conciliacion, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado expida para tal fin.

Calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad
no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial
sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado.

Cédigo: DE-F-14 V-1




INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cddigo: GS-I-01

»N\ AGENCIANACIONAL DE

DEFENSA JURIDICA DEL
st ESTADO

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versidn: 01

PERFIL DE APODERADO Pag.: 6de 21

= Incorporar el valor de la provisiéon contable de los procesos a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia
judicial sobre el mismo de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

4. SOPORTE FUNCIONAL Y TECNICO

La Direccion de Gestion de Informacion de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado,
cuenta con un grupo de profesionales para la atencién de los usuarios del Sistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI.

La atencidn al usuario se realiza a través de los siguientes dos canales, mediante los cuales los
usuarios del sistema podran dirigir todas sus inquietudes y dudas respecto al manejo
adecuado del Sistema o informar los inconvenientes o dificultades que se presenten con el
mismo:

e Correo electrdnico:
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co

e PBX: (57+1) 2558955

e Opcidén #2: “Sistema Unico de Gestidn e
Informacién Litigiosa del Estado”

¢ Horario de atencion:
¢ Lun-Vie 8am-5pm Jornada continua

Centro de atencion
telefonica

Atencién via Web m

5. ACCESO AL SISTEMA

A continuacién se relacionan los pasos para ingresar por primera vez al Sistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, asi como algunas recomendaciones
técnicas:

Paso 1. Para tener acceso al Sistema, debe comunicarse con el Administrador del
Sistema en la entidad que usted representa y solicitarle su usuario y contrasefia.

Recuerde, que por razones de seguridad, el usuario y la contrasefia no deben
ser compartidos con ninguna otra persona, toda vez que la responsabilidad
sobre el ingreso, acceso y uso de la informacion contenida en el Sistema, recae
directamente sobre el usuario que tiene a cargo la gestion de la informacidn, so
pena de las investigaciones disciplinarias a que haya lugar.

Paso 2. Con la entrega de su usuario y contrasefia de acceso, el Administrador del
Sistema en la entidad, le programara una sesion de capacitacion sobre el uso y
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alcance del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -
eKOGUL

También contara con diferentes herramientas virtuales para reforzar la

capacitacién sobre el uso y alcance del sistema. Estas herramientas se describen
a continuacion:

a) Curso virtual: al cual podrd acceder ingresando por el portal web
www.ekogui.gov.co -> CAPACITACION Y SOPORTE

Capacitacion y Soporte

La Agencia Nacional para la Defensa Juridica del Estado acomparia las entidades en el uso y apropiacion del Sistema. Para ello usted cuenta con
tres ayudas permanentes, representadas en :

Curso Virtual Mesa de Ayuda Soporte / Email

Ingreso
Curso Virtual |

Curso Virtual
Acceso al curso Marque Email
http://www.ekogui.gov.co Teléfono (57 1) 2558955 opcion 2 soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co
Siga las instrucciones de registro e inicie el Atencion Lunes a Viernes 8:00 am a 5:00 pm

Ccurso.

b) Tutoriales: a los cuales podra acceder directamente en el Sistema y se

relacionan con cada una de las funcionalidades relacionadas con el rol de
APODERADO.

Tour Virtual

Actuaciones Proceso @ i Jurisdiccién
Prejudiciales Judicial il @ Internacional @

Para acceder a los tutoriales, es necesario tener acceso a YOUTUBE. Si tiene

Cédigo: DE-F-14 V-1
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alguna dificultad en su visualizacién, por favor acercarse al drea de tecnologia de
su entidad.

Paso 3. Ingrese al portal web www.ekogui.gov.co. (GOOGLE CHROME)

— Colombi AGENCIA NACIONALDE
Ssiema Unco de Gestn DEFENSA JURIDICA
8K GUI Sl e " nglosa DEL ESTADO

i jQuées? 3 iona? : Descripcion de los Médulos Rolesdelos Usuarios | Documentosdelnterés | Capacitaciony Soporte

a) IMPORTANTE: El Sistema tendra un mejor desempeio si ingresa a través
del navegador GOOGLE CHROME (versién 11 o superior). En otros
navegadores como INTERNET EXPLORER o MOZILLA FIREFOX, no todas las
funcionalidades del Sistema operan de forma adecuada y podrd perder
informacién o no visualizarla adecuadamente. No obstante, de contar
Unicamente con estos navegadores se recomiendan las versiones 7, 8 y 9 de
Internet Explorer, 0 6.0, 7.0 y 8.0 de Mozilla Firefox.

Para una mejor visualizacion del Sistema, el monitor del equipo debe tener
una configuracién minima de 1024 x 768. Para un éptimo desempeiio, se
recomienda de 1366 x 768.

Esta informacion debe ser comunicada a las oficinas de tecnologia de la
entidad, toda vez que conforme a lo preceptuado por el articulo 15 del
Decreto 2052 de 2014, los Representantes Legales deben garantizar los
medios tecnoldgicos y de comunicaciones necesarios para acceder al Sistema
Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI.

b) En el portal podra encontrar informacién util respecto del funcionamiento
del Sistema, descripcion de los médulos, roles de los usuarios, instructivos,
documentos de interés sobre conceptos relevantes de la informacion
contenida en el sistema, normatividad y politica ptiblica relacionada con el
ciclo de defensa juridica del Estado. Asi mismo encontrara noticias y alertas.

Paso 4. Ingrese al Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -eKOGUL.

a) Para acceder al Sistema encontrard en la parte superior de la pagina
principal del portal el botén de ingreso.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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BienvenidOS al Sistema Unico de Gestién e

Informacion Litigiosa del Estado eKOGUI.

Gestionar las conciliaciones y procesos judiciales del Estado
de manera puntual, facil, dinamica y segura, es una

oportunidad que le ofrece este Sistema.

eKOGUI es un reto, es un cambio, es ahorro para el pais.

Solo Usuarios Registrados

b) Ingrese su usuario y contrasefia.

Acceso Usuario
Ingrese su Usuario y Contrasena

Usuario

Contrasena

&£ Olvido su contrasefna?

El Mundo en sus manos

c) Al iniciar sesion por primera vez, el Sistema le solicitara cambiar la clave de
acceso para que ésta sea Unica y personal. De igual forma, le permitira
restablecer la clave cuando sea necesario. Para ello debe ingresar su usuario
y correo electrénico a través de la opcion “;Olvid6 su contrasefia?”.

Recuerde, que por razones de seguridad, la contrasefia no debe ser
compartida con ninguna otra persona, toda vez que la responsabilidad
sobre el ingreso, acceso y uso de la informacion contenida en el Sistema,
recae directamente sobre el usuario que tiene a cargo la gestiéon de la
informacién atendiendo sus competencias funcionales, so pena de las
investigaciones disciplinarias a que haya lugar.
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d) El Administrador del Sistema en la entidad es el canal de comunicacion

entre la ANDJE y los usuarios del Sistema. Todos los requerimientos,
dudas e inquietudes que se presenten con el Sistema a nivel funcional y
técnico, deben ser remitidos al Administrador del Sistema para su
conocimiento y tramite respectivo.

e Los requerimientos, dudas e inquietudes relacionados con el registro y
actualizacion de los formularios de radicacion, la actualizacién de los
procesos y casos, asi como la calificacion del riesgo y la provision contable
de los mismos, deberan ser atendidos en primer lugar por el
Administrador en la Entidad. En caso de que la inquietud no pueda ser
resuelta, debera escalarse a la Agencia.

e Aquellos requerimientos, dudas e inquietudes relacionados con problemas
a nivel técnico, o de necesidades de modificacién de informacién como
cambios en el Cédigo Unico del Proceso o la eliminacién de procesos y
casos por duplicidad, deben ser trasladados por el Administrador del
Sistema en la entidad a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
a través de los canales de atencién al usuario definidos en el presente
instructivo.

e Para solicitar ajustes en la informacién registrada en el Sistema que no
pueda ser modificada por el apoderado asignado al proceso, este debera
diligenciar los formatos de modificaciéon o de eliminacién de procesos y
entregarlo al Administrador de la Entidad para que sea remitido a la
Agencia. Los formatos los encuentra publicados en el link:
http://www.defensajuridica.gov.co/servicios-al
ciudadano/formularios/formatos/Paginas/default.aspx

IMPORTANTE: Cuando un APODERADO cesa sus funciones de
representacion judicial, el Administrador del Sistema en su entidad debera
proceder de manera inmediata a su inactivacion dentro del Sistema. El
APODERADO debe verificar que efectivamente haya sido inactivado dentro
del Sistema, de lo contrario, recaera sobre él la responsabilidad que se
derive del registro y actualizaciéon de la informaciéon que se realice en
cabeza de su usuario.

6. EL APODERADO Y SUS FUNCIONES FRENTE AL SISTEMA

El APODERADO frente al Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -
eKOGUI, tiene las siguientes funciones:

6.1. Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informaciéon Litigiosa del Estado - eKOGUI, las solicitudes de conciliacién
extrajudicial, los procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.
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IMPORTANTE: El registro inoportuno o incompleto de dicha informacién generara errores en
la estimacién del pasivo contingente de la Nacién que realiza el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico para presentar al Congreso de la Republica en el Marco Fiscal de Mediano
Plazo, asi como inconsistencias en los diferentes reportes que se presentan ante el Consejo de
Ministros, la Contraloria General de la Republica y la Contaduria General de la Nacion.

a. Laradicacion de las variables basicas de las solicitudes de conciliacién extrajudicial y
los procesos judiciales, debe realizarse a mas tardar dentro de los 5 dias siguientes al
otorgamiento del poder por parte de la entidad.

b. Se deben diligenciar la totalidad de las variables del formulario de radicacion,
campos relevantes para el analisis de riesgo y para los reportes de informacion,
incluido el Formato F9 de la Contraloria General de la Republica.

c. Todos los campos con informacion incompleta de procesos y casos ya radicados
en el Sistema, deben ser diligenciados. El apoderado contara con alarmas que le
indicaran qué campos faltan por diligenciar.

d. Para garantizar la calidad de los datos, en el DICCIONARIO DE DATOS encontrara los
campos y la definicién de cada uno de ellos. Esta informacién también la encontrara en
el Sistema.

e. Para garantizar la actualizacion oportuna de informacién se deberan tener en cuenta
los siguientes lineamientos:

a. Actualizacion procesal y Expediente digital

i. Dentro de las actuaciones procesales parametrizadas para cada una de
las etapas, existen algunas cuyo registro es obligatorio, ya sea por la
importancia que tiene dentro de la secuencia del tramite o porque dan
por terminados los procesos y casos en el Sistema. Debe tener en
cuenta que estas actuaciones obligatorias para los procesos y los casos
se pueden excluir entre ellas y en consecuencia aplicardn segin el
tramite que surta cada proceso o caso, es asi que:

e En el Proceso Judicial es obligatorio el registro de las
siguientes actuaciones y el cargue de la pieza procesal o

documento que la soporta:

1. Auto que admite demanda
2. Contestacion de la demanda

Cédigo: DE-F-14 V-1
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3 Auto que inadmite contestacién de la demanda

4 Auto de apertura, decreto y practica de pruebas

5 Presentacion de alegatos de conclusiéon

6. Sentencia ejecutoriada

7 Sentencia no ejecutoriada

8 Sentencia inhibitoria ejecutoriada

9 Presentacion de recurso de apelacion contra sentencia

10. Auto que concede recurso de apelacién
11. Presentacion de recursos extraordinarios
12. Auto que concede recursos extraordinarios

Se requiere que los apoderados carguen al expediente digital también
las pruebas que pretenden hacer valer dentro del proceso junto con la
actuacién en la cual se solicitan, asi como aquellas decretadas de oficio
por el juez competente y que se estimen contundentes para la defensa
de la entidad.

BUENA PRACTICA: Para garantizar la continuidad de la defensa
judicial de la entidad, ante un eventual cambio de apoderado, se
recomienda que los apoderados carguen en el Sistema todos los demas
autos interlocutorios y de sustanciacion o de mero tramite, las
comunicaciones, constancias y demas documentos que se generen a lo
largo del proceso y que conforman el expediente. Esta practica sera
potestativa de cada Entidad. Lo anterior no exime al apoderado de
tener organizado el expediente fisico del proceso con todas las piezas
procesales.

¢ En la Conciliaciéon Extrajudicial es obligatorio el registro de
las siguientes actuaciones y el cargue de la pieza procesal o
documento que la soporta:

1. Presentacién de la solicitud de conciliacion extrajudicial
Citacion para celebracion de audiencia de conciliacién
extrajudicial

Acta del Comité de Conciliacion

N

Audiencia de conciliacion

Acuerdo conciliatorio total

Acuerdo conciliatorio parcial

Conciliacién extrajudicial fallida

Auto que aprueba el acuerdo conciliatorio

O 0N kw

Auto que no aprueba el acuerdo conciliatorio
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10. Presentacion del recurso de reposicion y en subsidio de
apelacion

11. Auto que confirma la no aprobacion de la conciliacion

ii. Las actuaciones consideradas como obligatorias, enumeradas
anteriormente, deberan ser incorporadas en el Sistema en un plazo
maximo de 30 dias a partir de la fecha de presentacién o notificacion
segun corresponda, excepto en los siguientes casos:

e El registro de actuaciones que dan lugar al cierre de casos
extrajudiciales se deberan registrar maximo 5 dias después
de celebrada la audiencia de conciliacién en la Procuraduria
General de la Nacién o de proferirse el auto de control de
legalidad del acuerdo conciliatorio.

e El registro de actuaciones que dan lugar al cierre de procesos
judiciales deberan registrarse en un plazo maximo de 15 dias
de la notificacidn del auto o sentencia segtin corresponda.

iii. Ante fallos emitidos dentro de los procesos, tales como: Sentencia
Ejecutoriada”, “Sentencia No Ejecutoriada”, se debe indicar dentro del
Sistema de forma obligatoria el sentido de los falles, es decir, si estos

son favorables o desfavorables para la entidad.

iv. Ante la terminacion casos de casos extrajudiciales, tales como:
“Acuerdo Conciliatorio Total”, “Acuerdo Conciliatorio Parcial” y

“Conciliacion Extrajudicial Fallida”, se debe indicar dentro del Sistema
de forma obligatoria el sentido de la conciliacién.

Antecedentes relacionados:

Con el objetivo de poder conocer la trazabilidad completa de un tramite
judicial, es decir, conocer los antecedentes desde la solicitud de conciliacién
hasta la accién de repeticién cuando haya lugar, el apoderado debera
relacionar en el Sistema los casos y procesos que anteceden y preceden las
etapas del ciclo de defensa juridica, a saber:

i. Conciliacion Extrajudicial: se deben relacionar las Fichas Técnicas para
estudio del Comité de Conciliacidn, identificAndolas con el ID que
automaticamente genera el Sistema.
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il.

iil.

Proceso Judicial: se deben relacionar las Fichas Técnicas para estudio
del Comité de Conciliacion identificandolas con el ID que
automaticamente genera el Sistema, la Conciliacién extrajudicial si
hubiere lugar, y cuando opere la figura de acumulacién o integracion
procesal los procesos relacionados.

Accion de Repeticion: se deben relacionar las Fichas Técnicas para
estudio del Comité de Conciliacién, y el proceso judicial que dio lugar a
la accién de repeticién.

6.2. Validar la informacién de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15
dias siguientes al ingreso de la informacién, cualquier inconsistencia para su
correccion.

IMPORTANTE: La Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, en el ejercicio de sus
funciones, incorpora la informacién béasica de toda solicitud de conciliaciéon que es acreditada
ante la Agencia y de todo proceso judicial notificado en el cual sea parte una entidad del orden
nacional, en el marco de los articulos 612 y 613 del Codigo General del Proceso. Dicho
ejercicio no exime a la Entidad de velar por que todos los casos extrajudiciales y procesos
judiciales estén incorporados en el Sistema y de asegurarse que la informacion sea correcta.

a. Procesos sin Apoderado o procesos no radicados por la Agencia:

Cédigo: DE-F-14 V-1

i.

il.

Los procesos y casos que son registrados por la Agencia, apareceran
automaticamente en la bandeja de entrada del Administrador del
Sistema de la Entidad, quien debera asignarlos al apoderado que
asumira la respectiva representacion judicial, para que éste pueda
proceder con su validacion y actualizacion. En un plazo maximo de 15
dias a partir de la fecha de ingreso de la informacion (registro de
procesos y casos) por parte de la Agencia, el APODERADO le debera
informar a ésta cualquier inconsistencia que se presente en la
informacion registrada y que no pueda ser modificada directamente
por el mismo APODERADO.

Los demds procesos o casos que por alguna razén no hayan sido
registrados por la Agencia, deberan ser radicados por los apoderados
una vez la Entidad les otorgue el poder respectivo para actuar.
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b. Correccion de inconsistencias:

i. Si el Apoderado identifica alguna inconsistencia, debera realizar la
modificacion directamente en el Sistema.

ii. Silainconsistencia encontrada recae sobre los campos: codigo tnico de
del proceso, pretension, estimacidon razonada de la cuantia, calidad de
la entidad u otro campo que el Sistema no le permita modificar, el
Apoderado debera remitir a la Agencia el formato de modificaciéon que
corresponda, a través del Administrador del Sistema en la entidad al
correo soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co

iii. Los formatos por medio de los cuales los apoderados deben solicitar la
correccion de inconsistencias se encuentran disponibles en el link:
http://www.defensajuridica.gov.co/servicios-al-

ciudadano/formularios/formatos/Paginas/default.aspx

e Formato de modificacion de datos: Aplica para todas las
modificaciones de informacion que no puedan ser realizadas
directamente por el apoderado en el Sistema. Esto siempre ocurrira
para modificaciones en el campo del cddigo tinico del proceso.

¢ Formato de eliminacion de casos o procesos: Cuando hay dos o
mas procesos que tienen el mismo cddigo unico del proceso y
diferentes codigos ID, el Apoderado debera diligenciar el formato y
remitirselo al Administrador del Sistema quien lo remitird a la
Agencia.

6.3. Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités
de conciliacién, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado expida para tal fin.

El Sistema cuenta con un moédulo denominado “Gestion de Comités de Conciliacién” cuyo
objetivo es brindar un apoyo que le permita al abogado gestionar de manera ordenada,
analitica y en derecho, las fichas técnicas que contendran el estudio juridico de casos y
procesos que serdn puestos en consideracién del Comité de Conciliacién. Dentro de este
modulo encontrara el submédulo “Gestion de Fichas y Actas de Comité” a través del cual el
apoderado debe registrar el andlisis juridico en las diferentes fichas que le provee el Sistema y

que seran objeto de estudio.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Existen cuatro (4) fichas técnicas, a saber:

Ficha Técnica de Conciliacidn Judicial y de Pacto de Cumplimiento
Ficha Técnica de Conciliacién Extrajudicial

Ficha Técnica de Llamamiento en Garantia

Ficha Técnica de Accién de Repeticion

=W e

a. Los campos de las fichas deben ser diligenciados en su totalidad. El apoderado podra
apoyarse en el DICCIONARIO DE CAMPOS del Sistema, en el cual encontrara la
definicion y alcance de cada uno de los conceptos a diligenciar. Igualmente en el
Sistema tendra a la mano dicho documento para guiarse.

b. Una vez generada la ficha técnica con el andlisis juridico del caso o proceso, el
apoderado debera remitirla a través del Sistema al Secretario Técnico del Comité de
Conciliacidn, quien la distribuira a los miembros del Comité de Conciliacion.

c. Sera el Secretario Técnico del Comité de Conciliacién quien remita la ficha técnica,
junto con el lugar, fecha y orden del dia del Comité de Conciliacién, a la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado, de conformidad con el articulo 17 -
paragrafo dnico del Decreto Ley 4085 de 2011, que establece “Las entidades tendran
la obligacion de informar a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, sobre la
celebracidn de las sesiones de los Comités de Conciliacién y la obligacion de remitir de
manera oportuna la ficha técnica correspondiente por medios electrénicos, en los
plazos y términos que sefiale el Director de la Agencia”.

d. Lainvitacion a que se refiere el parrafo anterior se debera remitir con una antelacién
minima de cinco (5) dias habiles, por medio del link habilitado en la pagina web de
la Agencia - Buzones electronicos - “Invitacion a Comités de Conciliacion”.

6.4. Calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una
sentencia judicial sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

IMPORTANTE: La metodologia para la calificacion del riesgo procesal fue definida
conjuntamente entre el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado. Su principal objetivo es el de brindar al Ministerio de Hacienda
una herramienta de valoraciéon del riesgo de pérdida de los procesos judiciales de la Nacién
para realizar la estimacion del pasivo contingente que se incorpora anualmente en el
presupuesto Nacional.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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La calificacion del riesgo es una variable que se construye a partir de unos criterios
cualitativos basicos (ver Recuadro 1), que deben ser reportados por el apoderado a partir
de su experiencia y conocimiento del proceso. El objetivo de esta informacién es el de
determinar la probabilidad de pérdida de un proceso, es decir, la probabilidad que existe de
que se emita un fallo en contra de los intereses de la Nacidn.

a. Todos los procesos judiciales deberan contar con una calificacion del riesgo. En
los meses de junio y diciembre de cada afio, los apoderados deberan calificar el riesgo
de sus procesos judiciales. En caso de no haber variado el nivel de riesgo, deberan
reiterar la calificacién anterior.

b. Sera obligatorio realizar nuevamente dicha calificacién cada vez que se profiera una
sentencia dentro de los procesos judiciales, ya que en dicho hito del tramite
procesal habra una mayor certeza sobre las resultas del proceso.

c. No se debe calificar el riesgo en las conciliaciones debido a que su racionalidad

juridica es diferente a la de los procesos judiciales y la incertidumbre sobre el nivel de
riesgo se reduce a las decisiones que adopte el Comité de Conciliacién.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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RECUADRO NO. 1
METODOLOGIA DE VALORACION DE RIESGO
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Riesgo Nivel de jurisprudencia: Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes
procesales similares en un proceso de contestacion de la demanda, donde se
obtuvieron fallos favorables.

4. Alto: No existe ningin antecedente similar, o jurisprudencia que sefiale fallos
favorables para la defensa del Estado o existe suficiente jurisprudencia que soporte
los argumentos del demandante.

5. Medio Alto: Se han presentado algunos casos similares, que podrian definir lineas
jurisprudenciales favorables para la defensa del Estado.

6. Medio Bajo: Se han presentado varios casos similares que podrian definir lineas
jurisprudenciales, que sefialan fallos favorables para la defensa del Estado.

7. Bajo: Existe suficiente material jurisprudencial, por medio del cual el fallo del
proceso es favorable para la defensa del Estado.

6.5. Incorporar el valor de la provision contable de los procesos a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una
sentencia judicial sobre el mismo de conformidad con la metodologia que se establezca
para tal fin.

IMPORTANTE: La provision contable debera calcularse de acuerdo a los lineamientos del
Régimen de Contabilidad Publica adoptado mediante la Resoluciéon namero 354 de 2007 de la
Contaduria General de la Nacién. La sumatoria de las previsiones contables de cada proceso
judicial y arbitramento debe ser totalmente coincidente con la cifra que reporta la Oficina
Financiera a la Contaduria General de la Nacion. A partir de la informacién incorporada al
Sistema eKOGUI se podra generar el formato F9 de la Contraloria General de la Republica que
debera coincidir con los reportes adicionales que realice la entidad a los otros organismos de
control.

DEFINICION: La Provisién Contable es una estimacién técnica que realiza la entidad para
determinar la contingencia en caso de pérdida de un proceso judicial.

Cédigo: DE-F-14 V-1


http://normativa.colpensiones.gov.co/colpensiones/docs/resolucion_contaduria_0354_2007.htm#1

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cédigo: GS-1-01

»\ AGENCIANACIONAL DE

DEFENSA JURIDICA DEL
¥ ESTADO

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versién: 01

PERFIL DE APODERADO Pag.: 20 de 21

a. Cada entidad debe realizar la estimacién de la provisién contable de acuerdo con la
politica que para este objetivo haya sido adoptada al interior de la entidad y sera el
apoderado quien debe registrar este valor en el Sistema.

b. Todos los procesos judiciales deberan contar con una provisiéon contable. En los
meses de junio y diciembre de cada afio, los apoderados deberan calificar el riesgo de
sus procesos judiciales e igualmente ajustar el valor de la provisiéon contable si el
riesgo ha cambiado. Deberan tener en cuenta la indexacidn de las pretensiones para
realizar dicha actualizacién.

d. Sera obligatorio realizar nuevamente dicha estimacién cada vez que se profiera una
sentencia dentro de los procesos judiciales, ya que en dicho hito del tramite
procesal habra una mayor certeza sobre las resultas del proceso.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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REGIMEN DE CONTABILIDAD PUBLICA

RECUADRO NO. 2

“REGIMEN DE CONTABILIDAD PUBLICA”, Seccién Uno - Capitulo V. — PROCEDIMIENTO
CONTABLE PARA EL RECONOCIMIENTO Y REVELACION DE LOS PROCESOS JUDICIALES, LAUDOS
ARBITRALES, CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES, Y EMBARGOS DECRETADOS Y EJECUTADOS
SOBRE LAS CUENTAS BANCARIAS. — CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Actualizado a 30 de

junio 2013.

“3. RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES. Las demandas, arbitrajes y conciliaciones
extrajudiciales que se interpongan contra la entidad contable publica deben reconocerse en

cuentas de orden acreedoras contingentes. Para el efecto, con la notificacidon de la demanda, o

de acuerdo con los procedimientos definidos segun se trate de un arbitraje o conciliacién

extrajudicial, la entidad contable publica constituye la responsabilidad contingente, registrando
un crédito a las subcuentas 912001-Civiles, 912002-Laborales, 912004-Administrativos,
912005-Obligaciones fiscales 0 912090-Otros litigios y mecanismos alternativos de solucién de
conflictos, de la cuenta 9120-LITIGIOS Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS, segun corresponda, y un débito a la subcuenta 990505-Litigios y mecanismos
alternativos de solucidn de conflictos, de la cuenta 9905- RESPONSABILIDADES CONTINGENTES

POR CONTRA (DB).

Si como resultado de la evaluacion del riesgo por la aplicacion de metodologias de reconocido

valor técnico o el estado del proceso, se determina que la contingencia es probable, reconoce
el pasivo estimado, con un débito a la subcuenta 531401-Litigios, de la cuenta 5314-
PROVISION PARA CONTINGENCIAS y un crédito a la subcuenta 271005-Litigios, de la cuenta
2710-PROVISION PARA CONTINGENCIAS, previa cancelacion de las cuentas de orden
acreedoras constituidas.”
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