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1. OBJETIVO

Definir y precisar a los APODERADOS de las entidades y organismos estatales del orden
nacional cualquiera que sea su naturaleza y régimen juridico, la forma como deben llevar a
cabo (i) el registro de la acumulacidon de procesos judiciales activos o terminados, (ii) la
relaciéon entre un proceso judicial de accion de repeticion y el proceso judicial y/o
conciliacion que le dio origen y (iii) la asociacién de una conciliacion extrajudicial al
proceso judicial que se derivé después de la misma, en el SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI.

2. OBLIGATORIEDAD Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

El numeral 2 del Articulo 6 del Decreto Ley 4085 de 2011 establece que seran vinculantes
para las entidades publicas del orden nacional todos los instructivos que emita la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado relativos al Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado.

Asi mismo, el Articulo 2.2.3.4.1.5 del Decreto 1069 de 2015 sefiala que los protocolos,
lineamientos e instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico Gestién
e Informaciéon Litigiosa del Estado - eKOGUI, seran fijados por la Direcciéon de Gestion
Informaciéon de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter
vinculante para las entidades y organismos destinarios de dicho Decreto.

El incumplimiento de las normas previstas en el Decreto Ley 4085 de 2011 y el Decreto 1069
de 2015, asi como de los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y uso
adecuado del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI, acarreara
alos usuarios del Sistema las sanciones previstas en el Cédigo Unico Disciplinario.

3. ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO “EKOGUI”

3.1. MARCO LEGAL

= Decreto Ley 4085 de 2011 “Por el cual se establecen los objetivos y la estructura de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado”.

= Decreto 1069 de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Justicia y del Derecho” que deroga el Decreto 2052 de 2014

Cédigo: DE-F-14 V-1
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3.2. DEFINICION, OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

El SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI es el
Unico sistema de gestién de informacion litigiosa del Estado, creado para el seguimiento de la
actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las autoridades nacionales e internacionales.

Tiene como objetivos, servir de herramienta para la adecuada gestion del riesgo fiscal
asociado a la actividad judicial y extrajudicial de la Nacion, asi como monitorear y gestionar
los procesos que se deriven de aquella actividad. De igual forma, busca brindar instrumentos
para la generacién de conocimiento, la formulacién y focalizacion de politicas de prevencion
del dano antijuridico y la generacion de estrategias para la adecuada gestiéon del ciclo de
defensa juridica.

Como fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del Estado debera ser
utilizado y alimentado por las entidades y organismos publicos del orden nacional, cualquiera
sea su naturaleza y régimen juridico, y por aquellas entidades privadas del mismo orden que
administren recursos publicos.

Cualquier informaciéon que las entidades publicas de orden nacional reporten sobre su
actividad litigiosa a los organismos de control, o a los ciudadanos en general, debera ser
coincidente con la informacién por ellas registrada en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI.

La informacién de los procesos y reclamaciones de las entidades publicas del orden nacional
que entren o se encuentren en proceso de liquidaciéon de que tratan los articulos 25 y 35,
inciso final del Decreto Ley 254 de 2000, modificados por los articulos 13 y 19 de la Ley 1105
de 2006, respectivamente, debera ser reportada en el Sistema Unico de Gestion e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI. Igualmente reportaran la informacidn las entidades que entren
en proceso de supresion.

Las sociedades fiduciarias que administren recursos para la atencién de procesos judiciales de
las entidades del orden nacional que se encuentren en proceso de liquidacién, deberan
reportar la informacién de los mismos en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado - eKOGUL

3.3. USUARIOS DEL SISTEMA
Los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI en
cada una de las Entidades seran aquellos funcionarios que ocupen los siguientes cargos o

designaciones:

1. Jefe de Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.
2. Administrador del Sistema en la entidad.
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Apoderado de la entidad.

Secretario Técnico de Comité de Conciliacion.

Jefe de Oficina Financiera o quien haga sus veces.

Jefe de Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

oUW

3.4. FUNCIONES COMUNES PARA LOS USUARIOS DEL SISTEMA

Son funciones comunes para los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, las siguientes:

Asistir a las jornadas de capacitacién sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestién
e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI, que convoque la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado o el administrador del Sistema en la entidad.

Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de la
informacién contenida en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -
eKOGUI y adoptar las medidas efectivas para la protecciéon de datos personales de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

Dentro del marco de sus competencias funcionales, responder por la veracidad y
oportunidad de la informaciéon que reporten en el Sistema Unico de Gestidon e
Informacién Litigiosa del Estado -eKOGUI.

3.5. FUNCIONES DEL APODERADO

El articulo 2.2.3.4.1.10 del Decreto 1069 de 2015, establece como funciones del APODERADO
respecto al registro de informacion las siguientes:

Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, las solicitudes de conciliacion extrajudicial, los
procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

Validar la informacion de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias hdabiles
siguientes al ingreso de la informacidn, cualquier inconsistencia para su correccidn.

Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités
de conciliaciéon, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado expida para tal fin.

Calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad
no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial
sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado.
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= Incorporar el valor de la provisiéon contable de los procesos a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia
judicial sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

Asi mismo, dentro del marco de sus competencias funcionales, debe responder por la
veracidad y oportunidad de la informacién que se reporte en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUL

Por otro lado, 1a Direccién de Gestién de Informacion ha expedido instructivos en los cuales se
sefialan, entre otros aspectos, la informacién que debe ser incorporada en cuanto a calidad y
oportunidad el Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, entre
los cuales se destaca el INSTRUCTIVO PERFIL APODERADO, el cual establece para los
APODERADOS en el desarrollo de la funcién de “Registrar y actualizar de manera
oportuna en el Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, las
solicitudes de conciliacidn extrajudicial, los procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su
cargo”, establecida en el Decreto 1069 de 2015, la obligatoriedad de relacionar en el Sistema
los casos y procesos que anteceden y preceden las etapas del ciclo de defensa juridica, o de
procesos que se acumulan.

4. RELACIONES ENTRE PROCESOS O CASOS

Con el objetivo de poder conocer los antecedentes de la actividad litigiosa, desde una solicitud
de conciliacién hasta una accion de repeticion cuando haya lugar a esta, el apoderado debera
relacionar en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI los
procesos en los que opera la figura de la acumulacion procesal, asi como los procesos y casos
que configuran las etapas del ciclo de defensa juridica, a saber:

= Conciliacién Extrajudicial: se debe relacionar la conciliacién extrajudicial al proceso
judicial que se derivé de la misma.

= Proceso Judicial: Se deben relacionar entre si los procesos judiciales en los que haya
operado la figura de la acumulacién procesal.

= Accion de Repeticion: Se debe relacionar el proceso judicial a la accion de repeticion que
se derivd del mismo.

4.1. ACUMULACION DE PROCESOS JUDICIALES EN EL SISTEMA

4.1.1. Conceptos basicos:
a) Proceso acumulado: Es el proceso judicial que se acumula al proceso que present6 la

acumulacion.
b) Proceso principal: Es el proceso judicial que presenta la acumulacion.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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A continuacidn se explican las reglas, los requisitos y el procedimiento que se debe adelantar

en el Sistema cuando opere la figura de acumulacién de procesos.

4.1.2. Reglas de actualizacion de la informacion de procesos relacionados por
acumulaciéon en eKOGUI.

El apoderado a cargo del proceso acumulado debera registrar como tltima actuacién
procesal la actuacién denominada “ACUMULACION DE PROCESOS” indicando en la
misma los 23 digitos del proceso principal. Luego deberd proceder a realizar en
eKOGUI la relacién de procesos por acumulacion.

b) A partir del momento en el que se marque un proceso como acumulado se

d)

recomienda NO continuar con el proceso de actualizaciéon del histérico de etapas y
actuaciones del proceso acumulado, hasta que se emita fallo o cualquier otra
actuacion que ponga fin al proceso principal. La Agencia entenderd que un proceso
marcado como acumulado, no es objeto de actualizacién procesal hasta que no se
profiera un fallo.

La entidad publica que se encuentra vinculada al proceso acumulado debera
vincularse también al proceso principal y realizar la actualizacién del histérico de
etapas y actuaciones del mismo.

Si la entidad publica opta por asignar un nuevo apoderado en el proceso principal, el
apoderado que estaba encargado del proceso acumulado deberd insertar en eKOGUI
la fecha de terminacién de su poder por la opcién “Actualizar formulario” del panel de
“Resumen del Proceso”, y luego la entidad debera asignarle al nuevo apoderado el
proceso acumulado.

Si dentro del proceso principal concurren varias entidades publicas en calidad de
demandantes o demandadas, el apoderado de cada entidad sera el responsable de
actualizar en eKOGUI su histérico de etapas y actuaciones, su calificacion del riesgo y
su provision contable.

Cuando en el proceso principal se profiera un fallo que ponga fin al proceso o se
presente cualquier otra actuaciéon que termine el proceso, cada apoderado debera
actualizar los procesos acumulados que quedaron suspendidos con la actuaciéon
“ACUMULACION DE PROCESOS”, registrando el sentido del fallo ejecutoriado o la
actuacién que puso fin al proceso. Lo anterior con el fin de que el o los procesos
acumulados, cambien de estado “Activo” a estado “Terminado” como consecuencia de
la terminacién normal o anormal del proceso principal y de esta manera la entidad
no tendra procesos judiciales activos en eKOGUI que en la realidad procesal ya se
encuentran terminados.

Importante:

- Si hubo un cambio de apoderado cuando se presentd la acumulacion, la entidad
debera terminar la asignacion del apoderado anterior y asignar el nuevo

Cédigo: DE-F-14 V-1
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apoderado, al(os) proceso(s) acumulado(s) para que luego el apoderado pueda

registrar la actuacién que puso fin al proceso.

- eKOGUI no sumara las pretensiones de los procesos acumulados al proceso
principal, razéon por la cual se requiere que los apoderados no terminen
anticipadamente los procesos acumulados, sino que esta actualizacion se haga en
el momento en que se dé la terminacién normal o anormal del proceso principal.

4.1.3. Requisitos para poder realizar la acumulaciéon de procesos judiciales
en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado -

eKOGUI

a) Todos los procesos judiciales que sean objeto de la figura de acumulacién de
procesos deberdn estar previamente registrados en eKOGUI de forma

independiente.

b) Si los procesos judiciales no se encuentran registrados en eKOGUI, el apoderado
debera proceder a su registro individual, identificando cada proceso con el cddigo
unico del proceso inicial que le otorg6 el despacho que admitié la demanda.

c) Todos los procesos acumulados deben tener registrada en el histérico de etapas y
actuaciones la actuacion procesal “ACUMULACION DE PROCESOS”, como se muestra

en la siguiente imagen:

Imagen de ejemplo No. 1

noexis/

'onr) @l Datos de la Ftapa
conten
conten -
» Despacho ™: JUZGADO 5 ADMINISTRATIVO DE TBAGUE- ORAL H-
» Fecha de i
vP* Actuacion *: 2015-07-01
» Actuacion
Procesal*: ACUMULACION DE PROCESOS ?

» Codigo
» Eta -
g Unico del 73001333300520110534 *
@ Proceso:
@ ' Observaciones
del
Apoderado:

» Etap 2
Los campos marcados con * son obligatarios
WLt Il Expediente Digital
» Documento Anexo: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
» Etap Extensiones de archivo permitidas pdf doc decx xis xisx ppt tet jpg bmp gif
Nosecy » Observaciones :
P
Guardar

b4 T
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4.1.4. Procedimiento para realizar la acumulacion de procesos judiciales en el
Sistema Unico de Gestion e Informacioén Litigiosa del Estado - eKOGUI:

Paso 1. Ingresar al Médulo de Gestion de Procesos y Casos:

El apoderado debe dar clic en el botén “Entrar” del médulo de Gestidon de Procesos y
Casos. En este caso el sistema le mostrara una pantalla que contiene las siguientes
funcionalidades: Médulo de radicacion, Generar Certificacién y la tabla de “Gestion de
procesos y casos”.

Paso 2. Ingresar a la tabla de procesos judiciales activos a través de la tabla de
“Gestion de procesos y casos”:

El apoderado debe dar clic sobre la celda de procesos judiciales de la columna de
“Procesos y casos activos” de la tabla de “Gestion de procesos y casos”. En este caso el
sistema lo llevara a la pantalla de procesos judiciales activos.

Paso 3. Busqueda del proceso principal:

El apoderado debe buscar el proceso principal ingresando en el campo de bisqueda
alguno de los siguientes criterios: el ID eKOGUI del proceso, el codigo tinico del
proceso, el nimero de identificaciéon del demandante o el nombre del demandante. En
este caso el sistema realizara la bisqueda en la base de datos del proceso consultado y
si se encuentra registrado, mostrara la informacion detallada del proceso en la tabla
de procesos judiciales activos.

Imagen de ejemplo No. 2
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Recuerde que a partir del 20 de abell de 2015, usted debe
registrar la informacion de la actividad itigiosa de su Entidad
on eKOGUI.

e e e

RIGu0, BCasion y COnMRe 331 108 BOCEION y (908 3 45 G0 Gavicon aqu 108 CAIH QUE MEIR PASATENOOS M COmEN OF

49 procesos pacaies > Usted v O C2308 prOgramasos
un vakor de

a3 andien en comed e

- o)
ol - rnencomacin
2
A continuacikén usted encuentra las diferentes opclones de A través de esta opeion Usied puede generar 1 certncacin
PIOCesos y Casos que deben ser radicacos en eKOGUI Una S0Dre 3 ACUVICAA de registro y actudliZackin G Procesos y
VEZ seleccionada 3 opeidn correspondiente, dede dar cik en €asos. Para lo anterior Cebe seleccionar el mes y el afio a
el botén “Radicar” para entrar a dikgenciar el formulario ce cenmcar y uego de ciic én el bolon “Generar”

radicacion

Comommoxa 7 0 &~ ) ] e

En 1 siguiente 1abk usted encontrard el NGMero tolal de ProCesos y Cas0s & SU CAIYO regsiracos en eKOGUI Para visuakizar el detate de
105 PrOCesos O Ca50S Que desea CoNsuRar, Ge CIC SObfe s Celdas de las COLMNAS CenomNacas “Procesos ACVOS” O “Procesos
Termnacos”. La columnd Genominada “Valotes 0e 10s procesos y Cas0s aCves™ €4 de Cardcier Informatvo,

Precises y Cooes 8 Corge m?‘myc-m v-n‘-’-(-.:‘la:(nm Procesos y Casos

Procesos Juociales V974216

&
r:cn: atores Exrauocaies o a
- _Towl e | NG
)
®

)

A Usted tiene 1 formulanos de radicacion con informacion incompleta

leca

A Usted tene 8 procesos Juokiaies activos con Informacidn ncompleta

=
Nt

En esta tabla usted encuentra 1os procesos judiciales actrvos 3 su cango radicados en eKOGUI De clic én el botdn verde para actualizar la
mformacién de cada proceso y en el fcono gns, para relacionar un Proceso con una conciliacon extrajudicial, una accidn de repeticicn © con otro
Proceso en caso de acumulacién peoc

Convenciones ?

Pty
Moex o

procens
@

Paso 4. Relacionar procesos acumulados:

Una vez eKOGUI encuentra el proceso judicial buscado, el apoderado debe dar clic
sobre el boton de Relaciones del proceso “*~” como se muestra en la “Imagen de
ejemplo No. 2”.

Al dar clic sobre el botén de “Relaciones del proceso”, eKOGUI mostrara una pantalla

con el titulo “Cddigo Unico del proceso”. En esta pantalla el apoderado encontrara: los

23 digitos del proceso principal, el texto de ayuda y un botén azul “ v ",

Para relacionar los procesos por acumulacién el apoderado debe realizar los
siguientes pasos:

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Paso 4.1.

Paso 4.2.

Paso 4.3.

Paso 4.4.

Dar clic sobre el botén azul “ % ”. En este caso eKOGUI le mostrara una
pantalla denominada “Registro de relaciones” que contiene dos campos,
uno denominado “Tipo relaciéon” y otro denominado “Proceso a relacionar”,
y un botén denominado “Relacionar”.

Seleccionar la opcion “Acumulacién de procesos” de la lista de valores que
despliega el campo de “Tipo de relacién”.

Dar clic sobre el botén buscar “” del campo “Proceso a relacionar”. En
este caso el sistema le mostrard una pantalla denominada “Bdsqueda de
procesos” que contiene un campo de bisqueda para que el apoderado digite
el ID eKOGUI o el cédigo tinico del proceso por acumular.

Ingresar en el campo de busqueda el ID eKOGUI o el cddigo tinico del
proceso que se va a acumular, y luego debe dar clic sobre el botén buscar

"."para que eKOGUI le muestre el proceso que contenga la informaciéon
ingresada en el campo.

Paso 4.5. Debe dar clic sobre el signo “ &> o flecha verde que se encuentra en la parte

Paso 4.6.

Cédigo: DE-F-14 V-1

derecha del proceso judicial por acumular. Una vez el apoderado da clic
sobre ésta flecha, el sistema insertara en el campo denominado “Proceso a
relacionar” de la pantalla de “Registro de relaciones”, el c6digo unico del
proceso que ha sido seleccionado para hacer la relacién por acumulacién de
procesos.

Por ultimo el apoderado debe dar clic sobre el botén “Relacionar” y el
sistema le mostrara en la tabla de “Listado de relacién entre procesos” de la
pantalla de “Cédigo unico del proceso” la relacién que acaba de hacer.
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Imagen de ejemplo No. 3

— e 2] Convenciones ? |

Er esia lably usted entuenird ks profesos uailes JCINGS 3 U CAIe radeados en eXOGUI De i en ef BOln verde para actuakea
IASTMACESN e C3E PYOCESD § EN &l ICON0 I, PArS NeSICIONAr BN DrOCETO 0N UNG CONCRICIN EXIrAUGII, UNA 300KN 08 MEpENCIGN © Con oo
PrOCEss &N CA%0 B8 SCUMULSCISN procesal

Lz
AToamd -

[} CA0NINIA0OTIONONAND JAIHE  DEMARDADG STET o
. corens DESRACHO DE
O VIEL o DESCONGESTION
) EDELLI

AATORED

{20 ot rtecanes erwe proceon - Google ome J) S I i h—w‘-q

[ 192.168.90.15/eKeguitopans/procesosV2ist_relaciones jspiproc_nro= 660013105002 20120006 T00&po_ 35976&tpoa=F

&

[Proonac: 850313 10530223120038T00

De chic @n el boldn aZul para rélacionar e5le proceso Con oos proCests &N Caso de una Aumulackn procesal pan asodir &l p aen
£a50 0 UNA ACCkin de repeticiin o asociar una concliackn exirajudicial relacionada con ks mismas hechos. @
o

" Listado de relacidn anire procesos

Registro de relaciones

» Tipo relacion:

Seleccione ... o

Seleccione ...
Accion de Repeticion
Acumulacion de procesos

» Proceso a relacionar:

Procesos enconlrados

Codigo unic.o de proceso Jurndcciin  Accion s panc ey i il

1 520082 a 11001030400020140008800 AOMMSTRATIVA - Cinficts de CESPACHO DE LA SALA CE CONSLLTA Y SERVIGIO
tomcetncay VL DEL CONSE X0 CE ESTADO DE BOGOTA

Registro de relaciones
» Tipo relacidn;
Acumulacion de procesos
- Dloceso g reladionar

20001233300020140004300

Peacaena: 1001303803725 50000700

[De clic en el boldn azul para relacionar este proceso con olfos PrOCESoSs en caso de una acumulackin procesal, para asociar &l proceso inicial en
50 O und ACCHHN de repelickdn o AS0CKNN URD CORCIRICION extrajudicial relacionadd Con IS MBMos hechos

Listado de relaciin entre procesos

Tipo Relacian
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El apoderado podra dar clic sobre el c6digo tinico del proceso que acaba de relacionar,
para consultar los datos basicos y el PDF del proceso acumulado.

Imagen de ejemplo No. 4

Cadigo Unico del proceso

Frocesa: 11001333603720100009700

De clic en el botdn azul para relacionar este proceso con otros procesos en caso de una acumulacion procesal, para asociar el proceso inicial en
caso de una accidn de repeticion o asociar una conciliacion extrajudicial relacionada con los mismos hechos.

Listado de relacion entre procesos

Tipo Relacion

Atumulacion de procesos

AGENCIA NACIONAL o

DEFENSA J

® ID del Proceso: 503232

® Cédigo Unizo del Process: 20001223300020120031800

® Jurisdicelén - Acclén o Medio de Control: ADMINISTRATIVA - Nulidad y restablecimiento del Dereche

® Demandantes: 850041312-9 C1. PRODECO 5.A.

® Demandandados: INDUSTRIA MILITAR - MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL

® Causa de la demanda: ILEGALIDAD DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE IMPONE TASA, IMPUESTO O TRIBUTO

La actuacidon de acumulacién se vera reflejada en el Historico del Proceso que visualiza a
través del PDF:

Imagen de ejemplo No. 5

AGENCIA NACIONALDe

DEFENSA JURIDICA

DELESTADO
Entidad Fecha de Factor 1 (Fortaleza Factor 2 (Fortaleza Factor 3 (Presencia de Factor 4 (Nivel de
calificacion de la Defensa) Probatoria Riesgos Procesales) Jurisprudencia
EMPRESA COLOMBIANA DE 24/06/2015 Alto Alto Alto Alto

PETROLEQS - ECOPETROL

Histérico del proceso:

Fecha de Entidad Fecha de Actuacién Procesal Etapa Instancia Despacho
Actualizacidn Actuacion

2015-02-06 EMPRESA NOTIFICACION DE LA INICIO Y FLIACION 1 TRIBUNAL
COLOMBIANA DE DEMANDA DEL LITIGIO ADMINISTRATIVO DE
PETROLEOS - CUNDINAMARCA
ECOPETROL

2015-02-06 EMPRESA AUTO DE APERTURA, PRUEBAS 1 TRIBUNAL
COLOMBIANA DE DECRETO Y PRACTICA ADMINISTRATIVO DE
PETROLEOS - DE PRUEBAS CUNDINAMARCA
ECOPETROL

2015-02-06 EMPRESA 02/04/2003 ACUMULACION DE  INICIO ¥ FUACION 1 TRIBUNAL
COLOMBIANA DE PROCESOS DEL LITIGIO ADMINISTRATIVO DE
PETROLEOS - CUNDINAMARCA

Cédigo: DE-F-14 V-1
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4.2.

RELACION DE PROCESOS O CASOS ANTE UNA ACCION DE REPETICION:

A continuacion se explican los requisitos y el procedimiento que se debe adelantar
en el Sistema cuando se requiera relacionar un caso de conciliacién
extrajudicial que terminé con acuerdo conciliatorio o un proceso judicial con
fallo desfavorable a la Naciéon, con la procedente ACCION DE REPETICION, si a
ello hay lugar.

4.2.1. Requisitos para poder realizar la relacion de casos extrajudiciales o

a)

b)

d)

procesos judiciales con una ACCION DE REPETICION

Todos los procesos judiciales y conciliaciones extrajudiciales que sean objeto del
tramite de relacién de procesos por acciéon de repeticibn deberan estar
registrados previamente en eKOGUI.

Si los procesos judiciales o las conciliaciones extrajudiciales no se encuentran
registrados en eKOGUI, el apoderado debera proceder a registrarlos y actualizar
el histérico de etapas y actuaciones para poder hacer la relaciéon con la
procedente ACCION DE REPETICION.

El proceso o la conciliaciéon extrajudicial que se relacionara a la acciéon de
repeticién debe encontrarse “Terminado” o “Terminada”, seglin sea el caso.

Si el proceso judicial o la conciliacién extrajudicial se encuentra registrado en
eKOGUI pero se encuentra con estado “Activo”, el apoderado debera proceder a
ingresar la actuacién procesal que dio por terminado el proceso o caso en el
histérico de etapas y actuaciones para poder hacer la relacién con la procedente
ACCION DE REPETICION.

4.2.2. Procedimiento para realizar la relacion de procesos o casos con una

ACCION DE REPETICION

Paso 1. Ingresar al Modulo de Gestion de Procesos y Casos:

El apoderado debe dar clic en el botén “Entrar” del médulo de Gestion de
Procesos y Casos. En este caso el sistema le mostrard una pantalla que
contiene las siguientes funcionalidades: Moédulo de radicacién, Generar
Certificacidn y la tabla de “Gestion de procesos y casos”.

Paso 2. Ingresar a la tabla de procesos judiciales activos a través de la tabla de

“Gestion de procesos y casos”:

El apoderado debe dar clic sobre la celda de procesos judiciales de la columna
de “Procesos y casos activos” de la tabla de “Gestion de procesos y casos”. En
este caso el sistema lo llevara a la pantalla de procesos judiciales activos.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Paso 3. Busqueda de la accion de repeticion:

El apoderado debe buscar la accion de repeticion ingresando en el campo de
busqueda alguno de los siguientes criterios: el ID eKOGUI del proceso, el
c6digo unico del proceso, el nimero de identificacién del demandante o el
nombre del demandante. En este caso el sistema realizara la bisqueda en la
base de datos del proceso consultado y si se encuentra registrado, mostrara la
informacién detallada del proceso en la tabla de procesos judiciales activos.

Imagen de ejemplo No. 6

Rocuerde que & partir del 20 de sbell de 2015, usted debe

registrac la informacion de la actividad itigiosa de su Entidad
on eXOGUI

i s o e

R0, BCHIon y CORIURE D31 108 BIOCHIOS Y CAN0B 3 45 CAG0 Gevicon 3qu 108 CXI0R QUE MYRR [HEAIEI0OS M COMEN OF
concmacsn

> Usted toce O Ca308 PrOGraMS0S
Para andie en comeé e
concRICn

» Ustes teee 49 procesos pacaies
25 or Un vakx de
O,

\ $197.126 509 935
! N

[“Enoer} Entrar
Ol rmromnein
A continuackén usted encuentra las diferentes opciones de A través de esta opeion Usted puede generar 13 ceniticacin
PIOCEsOs y Casos que deben ser radicacos en eKOGUL Una S0bre 3 aKUVICAC de regisiro y actualzackin G Procesos y
VEZ seleccionada [ opcidn commespondiente, dede dar cik en casos. Para o anteror Cebe seleccionar el mes y el affo a
el boidn ‘Radicar” para entrar a dilgenciar el formulario ce Cemcar y uego de clic en el boton “Generar”

radicacion

[ oo I (TR B U R G- |

En @ siguiente 1aba usted encontrard el NGmero tolal Ge Procesos y Casos & Su Cargo regstracos en eKOGUL Para visuakzar ¢f detate de
105 PrOCesos O Casos Que desea ConsuRar, 0o CIC sobfe Was Celdas de WS COLMNAS JenoMNICas “Procesos ACIVOS™ O “Procesos
Termnacos”. La columnd Genominada “Valores 0 105 procesos y CI505 3CIv0S™ €5 3¢ Cardcler nformatvo

Proceses y Canon & cargo "“mﬁ"ﬂ V-h"’-:.:::‘t;:m Procesos y Casos
Procesos Juocales & LR

[Concaationes Exvauscies

o
soa

Total 99974216

A
w Jvl
A Usted tiene 1 formulanos ce radicacion con informacion incompleta

A Usted tene 8 procesos Juokiales aCivos Con INformacidn ncompletd

on
G) = 2] Convenciones 2]
N

En esta tabla usted encuentra los procesos judciales actvos 3 su cargo radicados en eKOGUI De clic én el botdn verde para actualizar la
nformacion de cada proceso y en el [cono gns, para relacionar un Poceso con una conciliacidn extrapudicial, una accidn de repeticion © con otro
Proceso en caso de acumulacién procesal

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Paso 4. Relacionar procesos o conciliaciones a una accién de repeticion:

Una vez eKOGUI encuentra el proceso judicial buscado, el apoderado debe dar clic

sobre el boton de Relaciones del proceso ““—” como se muestra en la “Imagen de
ejemplo No. 6”.

Al dar clic sobre el boton de “Relaciones del proceso”, eKOGUI mostrara una pantalla
con el titulo “Cddigo tnico del proceso”. En esta pantalla el apoderado encontrara: los

”

23 digitos de la accion de repeticion, el texto de ayuda y un botén azul “ AT

Para relacionar el proceso judicial o la conciliacién extrajudicial que antecede a la
accion de repeticion el apoderado debe realizar los siguientes pasos:

Paso 4.1. Dar clic sobre el botén azul “¥ ”. En este caso eKOGUI le mostrara una
pantalla denominada “Registro de relaciones” que contiene dos campos,
uno denominado “Tipo relacién” y otro denominado “Proceso a relacionar”,
y un botén denominado “Relacionar”.

Paso 4.2. Seleccionar la opciéon “Accién de repeticion” de la lista de valores que
despliega el campo de “Tipo de relacién”.

Paso 4.3. Dar clic sobre el botén buscar “®” del campo “Proceso a relacionar”. En
este caso el sistema le mostrara una pantalla denominada “Buscador de
procesos y conciliaciones extrajudiciales” que contiene un campo de
busqueda para que el apoderado digite el ID eKOGUI, el cédigo tnico del
proceso o el nimero de la solicitud, segun sea el caso.

Paso 4.4. Ingresar en el campo de buisqueda el ID eKOGUI, el c6digo unico del proceso
o el nimero de la solicitud, que se va a relacionar, y luego debe dar clic

sobre el botén buscar “.B"para que eKOGUI le muestre el proceso o la
conciliacion que contenga la informacién ingresada en el campo.

Paso 4.5. Debe dar clic sobre el signo “ @ o flecha verde que se encuentra en la parte
derecha del proceso judicial o conciliacién extrajudicial a relacionar. Una
vez el apoderado da clic sobre ésta flecha, el sistema insertara en el campo
denominado “Proceso a relacionar” de la pantalla de “Registro de
relaciones”, el codigo unico del proceso o el nimero de la solicitud que ha
sido seleccionado(a) para hacer la relacidn por accion de repeticion.

Paso 4.6. Por ultimo el apoderado debe dar clic sobre el botén “Relacionar” y el
sistema le mostrara en la tabla de “Listado de relacién entre procesos” de la
pantalla de “Cédigo tinico del proceso” la relacidon que acaba de hacer.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Imagen de ejemplo No. 7
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Cédigo (nico del procesa

Decictndb-omnlzulnla|Mmmumm(mmwumm(:mkmummmm para asociar ¢l pro-=s “alen
€50 de UNa 00KA de TEpElicnin 0 a50ckar una conclkcin extradicial IEcNNada con ko Mismeas hed Q

Listada de relsdn endre pro

Registro de relaciones
» Tipo relacion:

Seleccione ... w
Seleccione .., ]

Accion de Repeticion

Acumulacion de procesos
Conciliacion extrajudicial (Requisito de procedibilidad)

» Proceso a relacionar:
il

(e e [ E

Cihige unico &e [HOCess Jurmde cum  Accaon Dot e Py i il

1, s2eMa vwmm!ﬁa Cetlc; 08 CESPACHD DE LA SALACE CONSLLTA Y SEF

VL DEL CONSEJO DE ESTADC DE BOOOTA
FESPACMINE | 4 %41 & NN

[Seleccona

Registro de relaciones

» Tipo relacion:

Accion de Repeticion v
» Proceso a relacionar:

05001310500720080087800 &

Codigo tnico del proceso

Process: 11001333803720100000700

De clic en el botén azul para relacionar este proceso con otros procesos en caso de una acumulacion procesal, para asociar el proceso inicial en
caso de una accion de repeticién o asociar una conciliacion extrajudicial relacionada con 105 mismos hechos.

L+

Listado de relacion entre procesos

Tipo Relacién Cédigo Gnico del proceso relacionado /

MNimero de la solicitud relacionada

Accién de repeticién

Cédigo: DE-F-14 V-1
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El apoderado podra dar clic sobre el c6digo tnico del proceso o sobre el nimero de la

solicitud que acaba de relacionar, para consultar los datos basicos y el PDF del proceso o
conciliacion relacionado(a).

Imagen de ejemplo No. 8

Cadigo unico del proceso

Prezess: 110003338037 200 00000700

De clic en el botdn azul para relacionar este proceso con Otros procesos en caso de una acumulacion procesal, para asociar el proceso inicial en
caso de una accion de repeticion o asociar una conciliacion extrajudicial relacionada con los mismos hechos

o
Listado de relacion entre procesos

- - Codigo unico del proceso relacionado /
- (Lol Numero de la solicitud relacionada -
|| Azzizn de repatision T 0

ﬂ-GE"ClﬁNlCIOHJ\Lﬂ[l
DEFENSA JURIDICA
— DRESTADO

-

® D del Procese: 503232

® Cédigo Unico del Procesc: 20001 2333000201 30031800

® Jurisdiceldn - Accldn o Medio de Control: ADMINISTRATIVA - Nulidad y restablecimiento del Derecho

® Derandantes: 8600413129 C.I. PRODECD S.A.

® Demandandados: INDUSTRIA MILITAR - MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL

& Causa de la demanda; ILEGALIDAD DEL ACTO ADMINIS TRATIVO QUE IMPONE TASA, IMPUESTO O TRIBUTO

4.3. RELACION DE UNA CONCILIACION EXTRAJUDICIAL A UN PROCESO JUDICIAL
EN eKOGUI (REQUISITO DE PROCEDIBILIDAD):

4.3.1. Requisitos para poder realizar la relacion de una conciliaciéon
extrajudicial a un proceso judicial en eKOGUI:

a) Tanto la conciliaciéon extrajudicial como el proceso judicial que se van a
relacionar deben estar registrados en eKOGUI.

b) Si el proceso judicial o la conciliacién extrajudicial no se encuentran registrados

en eKOGU], el apoderado debera proceder a registrarlos previamente para poder
hacer su relacidn.

4.3.2. Procedimiento para realizar la relacion de una conciliacion extrajudicial
a un proceso judicial:

Paso 1. Ingresar al Modulo de Gestion de Procesos y Casos:
El apoderado debe dar clic en el botén “Entrar” del modulo de Gestion de
Procesos y Casos. En este caso el sistema le mostrara una pantalla que

contiene las siguientes funcionalidades: Mo6dulo de radicacién, Generar
Certificacién y la tabla de “Gestion de procesos y casos”.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Paso 2. Ingresar a la tabla de procesos judiciales activos a través de la tabla de
“Gestion de procesos y casos”:

El apoderado debe dar clic sobre la celda de procesos judiciales de la columna
de “Procesos y casos activos” de la tabla de “Gestién de procesos y casos”. En
este caso el sistema lo llevara a la pantalla de procesos judiciales activos.

Paso 3. Busqueda del proceso judicial:

El apoderado debe buscar el proceso judicial como producto de una
conciliacién extrajudicial fallida ingresando en el campo de bisqueda alguno
de los siguientes criterios: el ID eKOGUI del proceso, el cédigo unico del
proceso, el nimero de identificacion del demandante o el nombre del
demandante. En este caso el sistema realizara la bisqueda en la base de datos
del proceso consultado y si se encuentra registrado, mostrara la informacion
detallada del proceso en la tabla de procesos judiciales activos.

Imagen de ejemplo No. 8

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Recuerde que & partir del 20 de abril de 2015, usted debe
registrar la informacion de la actividad itigiosa de su Entidad
on eXOGUI

b 24

A continuackn usted encuentra las diferentes opciones de A través de esta opeion Usied puede generar 1a cenmcacitn
PIOCEsSOs ¥ Casos que deben ser radicacos en eKOGUI Una S0bre 13 ACUVICIC de registro y actualizackin de procesos y
VEZ seleccionada 13 opcidn correspondiente, dedbe dar cik en casos. Para lo anteror cebe seleccionar el mes y el affo a
el botdn “Radicar” para entrar a dilgenciar el formutario ce cenmicar y uego de ciic en el botdn “Generar”

adiacion

Eo B8

En 13 siguiente tabia usted encontrard el NGMero total Ge POCESOs Y CAS0S @ SU CAIGO rEQBITaBoS en eKOGUI Para visuskzar of detate de
105 PFOCESOS O CaGS Que desed ConsuRar, Ge I Scbre WS Cedas de s COLMNIS GENOMNIGAS “Procesos ACIVDS™ O “PTOcesos
Terminacos™ La comna Genominada “Valores 0¢ 0% procesos y Casos TvOos™ €4 de cardcier Informative

ey Cone Bt Procescs y Cases Vs G brvcaes piocesasy caisd

508 Jud<iaies & V974218 o
Concaacicaes Exrauscaes o of o
| - | 9974214 9

A Usted tiene 1 formulanos ce radicacion con informacion ncompieta

A\ Usieatene 8 procesos pokiates actvos con informackn incompieta

HIEN
P o Ao E———n
N

En esta tabla usted encuentra ks procesos judciales Betros 3 su caro GCAdos en eKOGUI De clic en el botdn verde para actualizar la
informacicn de cada proceso y en el cono gis, Para relacionar un Procesd Con U conciliacdn extrapudicial, Una accdn de repeticién © con otro
proceso en caso de cumulacicn procesal

Paso 4. Relacionar conciliacion extrajudicial (requisito de procedibilidad):

Una vez eKOGUI encuentra el proceso judicial buscado, el apoderado debe dar clic
sobre el boton de Relaciones del proceso “ " como se muestra en la “Imagen de
ejemplo No. 9”.

Al dar clic sobre el botéon de “Relaciones del proceso”, eKOGUI mostrara una pantalla

con el titulo “Cddigo Unico del proceso”. En esta pantalla el apoderado encontrara: los

23 digitos del proceso judicial consultado, el texto de ayuda y un botén azul “ o "

Para relacionar la conciliacién extrajudicial a un proceso judicial el apoderado debe
realizar los siguientes pasos:

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Paso 4.1. Dar clic sobre el botén azul “¥ ”. En este caso eKOGUI le mostrara una
pantalla denominada “Registro de relaciones” que contiene dos campos,
uno denominado “Tipo relacién” y otro denominado “Proceso a relacionar”,
y un botén denominado “Relacionar”.

Paso 4.2. Seleccionar la opcién “Conciliacion extrajudicial (Requisito de
procedibilidad)” de la lista de valores que despliega el campo de “Tipo de
relacion”.

Paso 4.3. Dar clic sobre el botén buscar “®” del campo “Proceso a relacionar”. En
este caso el sistema le mostrara una pantalla denominada “Buscador de
solicitudes” que contiene un campo de busqueda para que el apoderado
digite el ID eKOGUI o el nimero de la solicitud.

Paso 4.4. Ingresar en el campo de bisqueda el ID eKOGUI o el nimero de la solicitud,
que se va a relacionar, y luego debe dar clic sobre el botén buscar

"."para que eKOGUI le muestre la conciliacibn que contenga la
informacién ingresada en el campo.

Paso 4.5. Debe dar clic sobre el signo “ & o flecha verde que se encuentra en la parte
derecha de la conciliacién extrajudicial a relacionar. Una vez el apoderado
da clic sobre ésta flecha, el sistema insertard en el campo denominado
“Proceso a relacionar” de la pantalla de “Registro de relaciones”, el nimero
de la solicitud que ha sido seleccionada para hacer la relaciéon por requisito
de procedibilidad.

Paso 4.6. Por ultimo el apoderado debe dar clic sobre el botédn “Relacionar” y el

sistema le mostrara en la tabla de “Listado de relacién entre procesos” de la
pantalla de “Cédigo tinico del proceso” la relacién que acaba de hacer.

Imagen de ejemplo No. 9

Cédigo: DE-F-14 V-1
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Seleccione

» Tipo relacién
.

Accion de Repetcion
Acumulacion de procesos
Conciliacion exirajudicial (Requisio do procedibiidad)

» Proceso a relacionar
Q

() == &

Solicitudes encontradas

Inl Namero de la solicitud Jurisdiccién - Accién -.II

PROCURADURIA 57 NDIC

276.689299 v ADMINISTRATIVA - Reparacion Directa ADMINISTRATIVA DE CAL!
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Registro de relaciones
» Tipo relacion:

c i q de ili v
» Proceso a relacionar:
2015 -576261 ()

Cadigo unico del proceso
Proceso: 11001333603720100000700

De clic en el boton azul para relacionar este proceso con otros procesos en caso de una acumulacion procesal, para asociar el proceso inicial en
caso de una accion de repeticion o asociar una conciliacion extrajudicial relacionada con 10s mismos hechos.

Listado de relacion entre procesos

Cédigo tnico del proceso relacionado /

Tipo Relacion Namero de la solicitud relacionada

2015 -576261

4.4. CONSULTA DE RELACIONES ENTRE PROCESOS O CASOS:

4.4.1. Consulta de la lista de relaciones que tiene un proceso judicial en

Cédigo: DE-F-14 V-1

eKOGUI:

Para consultar todas las relaciones que tiene un proceso judicial en eKOGUI, el

apoderado debe dar clic sobre el icono de relaciones de proceso “ ” que se
encuentra en la tabla de “Procesos judiciales activos” o “Procesos judiciales
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terminados”, segln sea el caso. Nota: Cuando el proceso tiene relacionada una
conciliaciéon extrajudicial, una accién de repeticion o un proceso por
acumulacion procesal, el sistema le agrega al icono de relaciones de procesos
una flecha de color verde.

. . ; . « LE§),,

Cuando el usuario da clic sobre el icono de relaciones de proceso ~'E~ , el
sistema muestra la pantalla con el titulo “Cédigo tnico del proceso”. En esta
pantalla el apoderado encontrara: el cédigo Unico del proceso, el texto de

ayuda, un botén azul “ L y una tabla con la lista de relaciones que tiene el
proceso judicial.

Imagen de ejemplo No. 10

P s Rivos : 2 Convenciones 7

En esta tabla usted encuentra los procesos judiciales activos a su cargo radicados en eKOGUI. De ciic en el botdn verde para actualizar ia
informacion de cada proceso y en el icono gris, para refacionar un proceso con una conciliacion extrajudicial, una accion de repeticion o con otro
proceso en caso de acumulacion procesal
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JAGUAS A "’g:’f",': 0 IDMNSTRATIVO (0%
DE CESAR

@
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Cadigo tnico del proceso
Proceso: 11001333603720100000700

De clic en el boton azul para relacionar este proceso con otros procesos en caso de una acumulacion procesal, para asociar el proceso Inicial en
caso de una accion de repeticion o asoclar una conciliacidn extrajudicial relacionada con los mismos hechos.

Listado de relacion entre procesos

Acumulacion de procesos

Asumulacon de procesos

4.4.2. Consulta de la informacion detallada de las relaciones que tiene un

Cédigo: DE-F-14 V-1

proceso judicial en eKOGUI:

Para consultar la informacién detalla de las relaciones que tiene un proceso
judicial en eKOGUI, el apoderado debe dar clic en el botén “Actualizar” del
proceso que desea consultar y luego debe dar clic sobre el botén “Consultar”
de la seccién denominada “Conciliaciones, fichas y/o procesos relacionados a
este proceso” que se encuentra en la parte inferior de la secciéon de “Resumen
del proceso”.

Cuando el usuario ingrese a la seccién “Conciliaciones, fichas y/o procesos
relacionados a este proceso”, el sistema lo llevara a la pantalla de
“Conciliaciones, fichas y/o procesos relacionados al ID eKOGUI __". En esta
pantalla el apoderado puede visualizar las relaciones que tiene el proceso en
eKOGUI en cualquiera de las siguientes tablas: Conciliaciones extrajudiciales
relacionadas, Conciliacion o proceso relacionado por accién de repeticion y/o
Procesos acumulados.
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eKOGUI mostrara en la tabla que corresponda la informaciéon basica del
proceso y/o conciliacion, segun sea el caso, y le permitird al apoderado
consultar el PDF de la conciliacién, del proceso y/o de la ficha del comité.

Imagen de ejemplo No. 11

Procesos Judiciales Activos IE-E —— nvenciones ?

En esta tabla usted encuentra los procesos juditiales sctivos 2 su cargo radicados en eKOGUI De clic en el botén verde para actuslizar Iz
informacién de cada proceso y en el icono gris, para relacionar un proceso con una v una accidn de repeticién o con otro
proceso en caso de acumulacion procesal,
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Conciliacion o proceso relacionade por accién de repeticion

En esta tabla usted encuentra ks action de repeticidn, o la conciliacin o el proteso que dio origen a esta accidn, segiin sea el caso, Para
visualizar la informacion del proceso o la conciiacidn de clic sobre &l boton ‘PDF” y para visualkzar la informacion de la Ficha de accion de
repeticidn de clic sobre el boton azul
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Procesos acumulados

En esta tabla usted encuentra los procesos judiciales que se relacionaron 8 este proceso por acumulacion procesal en eKOGUI. De cliz sobre el
botén “PDF” para visualizar la informacion del proceso
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Experto Grado 7
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