Instructivo para la creacion del usuario MIGRACION ARBITRAMENTOS

Para que la Agencia pueda realizar el registro de la informacion de los procesos arbitrales que se
encuentran en estado “terminado” en el nuevo médulo del Sistema Unico de Gestion e Informacion
de la Actividad Litigiosa del Estado - Ekogui y debido a que solamente las Entidades pueden crear
sus usuarios en el sistema, se requiere que los usuarios con perfil “administrador de entidad”

realicen el siguiente procedimiento:

Nota: Es importante tener en cuenta que este procedimiento aplica Unicamente para entidades que hayan
sido parte en algin proceso arbitral admitido después del afio 2012, que se encuentre terminado y en el (los)
que la entidad haya reportado la informacién completa a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Paso 1: Ingresar al Sistema y ubicar el panel de usuarios
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Sistema Unico de Gestidn e Informacién

Paso 2: Seleccionar el botdn de crear usuario
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Buscar usuario

Criterios de busqueda
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cln): Apetidats):

fdentificacion: Rob

Departamento de permanencia: Ciudad de permanencia:

2 Crear usuario




Paso 3: Diligenciar los campos de creacion del usuario con la informacion que se describe a
continuacion:

Identificacion: 11111111
Tipo de documento: cédula de ciudadania

Automdticamente se cargarad el resto de la informacién que se visualizara de la siguiente manera:
Gestién de usuarios

informacion basica del usuario

scurmier

Sexan

Paso 4: Asignar el perfil de ABOGADO al usuario MIGRACION ARBITRAMENTOS

Administracion del perfil

Asigne el perfil que tendra el usuario: *

Paso 5: Crear informacion del abogado con los siguientes datos

Numero de tarjeta profesional: 11111
Remuneracion basica mensual: $O

El contrato es con la entidad publica: Si

Tipo de vinculacién con la entidad: Contratista
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Crear informacion del Abogado

Numero de tarjets profesional,

Correo electronico Instituclonal:
kil

Remuneracien basica mensual:’

Tipe vincudaclon can fa entidad:”’

{El contrato es con ia Entidad Publican:’

Nombre de {a irma sobre la que ejerce representacion judicial:”
S

Cancelar

Paso 6: Aceptar y guardar la informacion.

Administracion del perfif

Mgne of perti que tendea of guseio:

Paso 7: Confirmar la creacion del usuario

Confirmar
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