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1. OBJETIVO

Precisar el significado de cada uno de los campos y definir el alcance de los datos que se deben
registrar en el SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO -
eKOGUI en el marco del cumplimiento de las funciones que deben desempefiar los
APODERADOS de las entidades y organismos estatales del orden nacional cualquiera que sea
su naturaleza y régimen juridico y de las entidades privadas del mismo orden que administren
recursos publicos, en el SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL
ESTADO - eKOGUL

2. OBLIGATORIEDAD Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

El inciso 2 del numeral 2 del articulo 6 del Decreto Ley 4085 de 2011establece que seran
vinculantes para las entidades del orden nacional, los instructivos para la aplicacién integral
de las politicas de prevencion del dafio y de conciliacién, asi como los relativos al Sistema
Unico de Gestién e Informacién..

Asi mismo, el Articulo 5 del Decreto 2052 de 2014 sefiala que los protocolos, lineamientos e
instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI, seran fijados por la Direccién de Gestion Informacién de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter vinculante para las
entidades y organismos destinarios de dicho Decreto.

El incumplimiento de las normas previstas en el Decreto Ley 4085 de 2011 y el Decreto 2052
de 2014, asi como de los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y uso
adecuado del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI, acarreara
a los usuarios del Sistema las sanciones previstas a que haya lugar.

3. ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION
LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI”

3.1. MARCO LEGAL

= Decreto Ley 4085 de 2011 “Por el cual se establecen los objetivos y la estructura de la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado”.

= Decreto 2052 de 2014 “Por el cual se reglamenta implementacién del Sistema Unico
de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - “eKOGUI”, y se deroga el Decreto 1795
de 2007.
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= Ley 448 de 1998 “Por medio de la cual se adoptan medidas en relacién con el manejo
de las obligaciones contingentes de las entidades estatales y se dictan otras
disposiciones en materia de endeudamiento publico”.

3.2. DEFINICION, OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

El SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO - eKOGUI es el
Unico sistema de gestién de informacion litigiosa del Estado, creado para el seguimiento de la
actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las autoridades nacionales e internacionales.

Tiene como objetivos, servir de herramienta para la adecuada gestion del riesgo fiscal
asociado a la actividad judicial y extrajudicial de la Nacidén, asi como monitorear y gestionar
los procesos que se deriven de aquella actividad. De igual forma, busca brindar instrumentos
para la generacion de conocimiento, la formulacién y focalizacion de politicas de prevenciéon
del dano antijuridico y la generaciéon de estrategias para la adecuada gestiéon del ciclo de
defensa juridica.

Como fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del Estado debera ser
utilizado y alimentado por las entidades y organismos publicos del orden nacional, cualquiera
sea su naturaleza y régimen juridico, y por aquellas entidades privadas del mismo orden que
administren recursos publicos.

Cualquier informacién que las entidades publicas de orden nacional reporten sobre su
actividad litigiosa a los organismos de control, o a los ciudadanos en general, debera ser
coincidente con la informacién por ellas registrada en el Sistema Unico de Gestién e
Informacioén Litigiosa del Estado - eKOGUI.

La informacién de los procesos y reclamaciones de las entidades publicas del orden nacional
que entren o se encuentren en proceso de liquidacion de que tratan los articulos 25 y 35,
inciso final del Decreto Ley 254 de 2000, modificados por los articulos 13 y 19 de la Ley 1105
de 2006, respectivamente, debera ser reportada en el Sistema Unico de Gestién e Informacién
Litigiosa del Estado - eKOGUI. Igualmente reportaran la informacidn las entidades que entren
en proceso de supresion.

Las sociedades fiduciarias que administren recursos para la atencién de procesos judiciales de
las entidades del orden nacional que se encuentren en proceso de liquidaciéon, deberan
reportar la informacién de los mismos en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado - eKOGUIL.
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3.3. USUARIOS DEL SISTEMA

Los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado - eKOGUI en
cada una de las Entidades seran aquellos funcionarios que ocupen los siguientes cargos o
designaciones:

Jefe de Oficina Asesora Juridica, o quien haga sus veces.
Administrador del Sistema en la entidad.

Apoderado de la entidad.

Secretario técnico del Comité de Conciliacion.

Jefe de Oficina Financiera, o quien haga sus veces.

Jefe de Oficina de Control Interno, o quien haga sus veces.

ol wN e

3.5. FUNCIONES DEL APODERADO

El articulo 10 del Decreto 2052 de 2014, establece como funciones del APODERADO respecto
al registro de informacion las siguientes:

= Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informacioén Litigiosa del Estado - eKOGU], las solicitudes de conciliacién extrajudicial, los
procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

= Validar la informacion de solicitudes de conciliacidon, procesos judiciales y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias habiles
siguientes al ingreso de la informacidn, cualquier inconsistencia para su correccidn.

= Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités
de conciliacidn, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado expida para tal fin.

= (alificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad
no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial
sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado.

= Incorporar el valor de la provision contable de los procesos a su cargo, con una
periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia
judicial sobre el mismo, de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

Asi mismo, dentro del marco de sus competencias funcionales, debe responder por la
veracidad y oportunidad de la informacién que se reporte en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUL
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4. ESTRUCTURA DEL DICCIONARIO DE DATOS

Para garantizar la integridad de los datos contenidos en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado - eKOGUI, se expide el siguiente instructivo con el
significado de cada uno de los campos y directrices del alcance de los mismos que se deben
registrar en el SISTEMA.

Cada campo tiene una tabla asociada que contiene la siguiente informacién.

Nombre del campo: Contiene el nombre de la variable o informacién que el usuario debe
diligenciar en un campo determinado.

Descripcion: Contiene la explicacion detallada de la informacién que el usuario debe
diligenciar en un campo determinado.

Fuente de la informacion: Contiene el detalle del documento en que el usuario puede
encontrar la informacién que se solicita en un campo determinado.

Reglas de ingreso de la Informacion: Contiene el detalle de las instrucciones que deben ser
tenidas en cuenta por el usuario para el diligenciamiento de un campo determinado.

Actualizacion de la Informacion: Contiene el detalle de la oportunidad, responsabilidad y
periodicidad con que se debe actualizar un campo determinado.

Tabla asociada: Contiene la informacion si el campo es de libre diligenciamiento o si el
usuario debe seleccionar una opcién de una lista desplegable de opciones que le suministra
un campo determinado.

Asi mismo encontrara el significado de cada uno de los criterios! que se deben analizar para
construir una ficha técnica con un analisis juridico adecuado para los diferentes casos que
deben ser estudiados por los Comités de Conciliacion (Conciliaciones Extrajudiciales,
Conciliaciones Judiciales, Llamamiento en Garantia y Acciéon de Repeticion).

En el caso particular de las causas de la demanda y de las causas que dan origen a la
solicitud de conciliacién, se incluye como anexo una “tabla asociada” con una descripcién
completa del significado de cada una de las causas parametrizadas en el Sistema y cuyo
objeto es permitir al abogado realizar una correcta clasificaciéon?. El uso de este instrumento
permitira, de manera ulterior, la elaboracién de estadisticas confiables y, en consecuencia, la
formulacién de politicas de prevencidén del dafio antijuridico y de estrategias de defensa
prejudicial y judicial.

! La definicién de los criterios a aplicar en cada campo de las fichas técnicas de casos para estudio de los
comités de conciliacion fue realizada por la Direccién de Defensa Juridica y la Direccién de Gestion de
Informacién.

2 El diccionario de causas fue realizado conjuntamente por la Direccién de Politicas y Estrategias de
Defensa Juridica y la Direccién de Gestion de Informacion.
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En primer lugar encontrard el diccionario de campos del formulario de radicaciéon de
procesos judiciales y luego los campos para el registro de conciliaciones extrajudiciales.
En tercer lugar se presenta el diccionario de campos y el significado de los criterios que
contienen las fichas técnicas de casos para estudio de los Comités de Conciliacion. Por
ultimo encontrara la tabla asociada con el significado de causas de la demanda.
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5. DICCIONARIO DE DATOS PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION DE PROCESOS
JUDICIALES

A continuacién se enlista la informacién que debe ser diligenciada para los PROCESOS
JUDICIALES:

Tabla 1. Listado de variables - Proceso Judicial

NOMBRE DEL CAMPO

01. Cédigo Unico del Proceso (23 Digitos) (*)

02. Fecha de admision de la demanda

03. Jurisdiccién - accién o medio de control que se pretende:

04. Nombre de la Entidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como
demandantes)

05. Calidad (Entidades publicas del orden nacional que actitan como demandantes)

06. Tipo de Persona (Datos de los demandantes)

07. Tipo Doc. (Datos de los demandantes)

08. No. Identificacion (Datos de los demandantes)

09. Primer Apellido (Datos de los demandantes)

10. Segundo Apellido (Datos de los demandantes)

11. Nombre/Razon Social (Datos de los demandantes)

12. Calidad (Datos de los demandantes)

13. Tipo Doc. (Apoderado de los demandantes)

14. No. Identificacion (Apoderado de los demandantes)

15. Tarjeta Profesional (Apoderado de los demandantes)

16. Primer Apellido (Apoderado de los demandantes)

17. Sequndo Apellido (Apoderado de los demandantes)

18. Nombre (Apoderado de los demandantes)

19. Nombre de la Entidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como
demandadas)

20. Calidad (Entidades piblicas del orden nacional que actiian como demandadas)

21. Tipo de Persona (Datos de los demandados)

22. Tipo Doc. (Datos de los demandados)

23. No. Identificacion (Datos de los demandados)

24. Primer Apellido (Datos de los demandados)

25. Segundo Apellido (Datos de los demandados)

26. Nombre/Razon Social (Datos de los demandados)

27. Calidad (Datos de los demandados)

28. Tipo Doc. (Apoderado de los demandados)

29. No. Identificacién (Apoderado de los demandados)

30. Tarjeta Profesional (Apoderado de los demandados)

31. Primer Apellido (Apoderado de los demandados)

32. Segundo Apellido (Apoderado de los demandados)

33. Nombre (Apoderado de los demandados)

34. Fecha de asignacién del proceso (Apoderado de los demandados)

35. Fecha de otorgamiento del poder (Apoderado de los demandados)

36. Fecha de terminacién de poder

Cédigo: DE-F-14 V-1
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37. Causa de la demanda
38. Ciudad de los hechos
39. Descripcion de los hechos
40. Tipo de acto
41. Nimero de acto
42. Fecha de expedicion del acto
43. Unidad Valor (Valor econémico del proceso - Pretensiones econémicas)
44. Valor (Valor econémico del proceso - Pretensiones econémicas)

45.

Unidad Valor (Valor econémico del proceso - Estimaciéon Razonada de la Cuantia)

46.

Valor (Valor economico del proceso - Estimaciéon Razonada de la Cuantia)

47.

Valor (Estimacién economica del proceso)

48.

Impactos asociados al proceso

43.

Despacho (Historico del Proceso - actuacién procesal)

50.

Fecha de Actuacién (Histérico del Proceso - actuacion procesal)

51.

Actuacion procesal (Historico del Proceso - actuacién procesal)

52.

Fecha de calificacion (Calificacion del riesgo)

53.

Tiempo en ariios terminacion del proceso aprox. (Calificacién del riesgo)

54.

Fortaleza de la defensa (Calificacion del riesgo)

55.

Fortaleza probatoria (Calificacion del riesgo)

56.

Riesgo procesal (Calificacion del riesgo)

57.

Nivel jurisprudencia (Calificaciéon del riesgo)

58.

Provision Contable en Caso de Perdida

Fichas de las variables:

01. Cddigo Unico del Proceso (23 Digitos) (*)

Nombre del campo Cédigo Unico del Proceso (23 Digitos)

Es un campo para que el usuario ingrese el niimero de veintitrés (23) digitos del cddigo tinico
del proceso asignado por el despacho judicial.

El Cédigo unico del proceso es la suma del Cédigo del Despacho Judicial mas el Cédigo de
identificacion del proceso. Lo establece el despacho judicial al cual se reparte el asunto, en la
primera o Unica instancia.

Se encuentra conformado por bloques de la siguiente forma:

Codigo del Despacho:

Descripcion: Cinco (5) digitos para el cédigo DANE del municipio en donde estd ubicado el despacho.

Dos (2) digitos para el Cédigo de la Corporacion y Juzgado
Dos (2) digitos para el Cédigo de la Sala y Especialidad del Juzgado
Tres (3) digitos para el Consecutivo del Despacho Judicial.

Cédigo de identificacién del proceso:

Cuatro (4) Digitos, para el afio en que nace el proceso.

Cuatro (5) Digitos para el Consecutivo de radicacion, se reinicia con 1 en cada cambio de afio.

Dos (2) Digitos para el Consecutivo de recursos del proceso, el cual variard conforme a los
recursos interpuestos dentro del proceso judicial.

Ejemplo del Cédigo Unico del Proceso: 11001 33 31 002 2008 00112 00

Fuente de la informacion: La fuente de la informacion es el auto admisorio de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario que radica el proceso judicial debe ingresar el cédigo tnico del proceso
conformado por 23 digitos, que fue asignado por el despacho judicial que conoce por
primera vez del asunto.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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e  En el momento en que el usuario suministra la informacion de los veintitrés (23) digitos
asignados por el despacho judicial, el Sistema procederd de inmediato a desagregar el
niimero, mostrando los nombres de los datos que estructuran el cédigo tnico del proceso
para la validacion y ajuste por parte del usuario, estos datos son:

Departamento/Ciudad Nombre, (Cédigo DANE)

Afio, (Afio en que fue radicado el proceso judicial)

Radicado, (Consecutivo de radicacion asignado por el despacho judicial)
Nombre Despacho Judicial Inicial

B W=

. Este campo tiene un formato condicionado por la cantidad de digitos (23 digitos) y a que el
usuario use los nimeros del 0 al 9, sin ningtn tipo de signo: (-), (), (/), (), ().

Actualizacion de la
informacion:

Los veintitrés (23) digitos se ingresan por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.
Este campo requiere actualizacion solo cuando el proceso cambia de despacho judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer a los 23 digitos deberd informarlo a la Agencia

Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién de procesos”
difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

02. Fecha de admision de la demanda

Nombre del campo

Fecha de admision de la demanda

Descripcién:

Es la fecha en la que el despacho judicial que conoce del proceso profiere auto admisorio de la
demanda. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato dia/mes/afio o
seleccionada del calendario que ofrece el Sistema.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el auto admisorio de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar informacion
diferente. La fecha no puede ser posterior al dia, mes y afio en que se radica el proceso judicial en
el Sistema.

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

03. Jurisdiccion - accion o medio de control que se pretende:

Nombre del campo

Jurisdiccién - accién o medio de control que se pretende

Descripcion:

Es un campo que captura la informacién de la jurisdiccién ante la cual se tramitara el proceso
judicial y la accién o medio de control pretendido por el demandante. Toda accién o medio de
control se encuentra unido o atado a la jurisdiccién que le corresponde.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacién

. El usuario debe escribir parte del nombre de la jurisdiccion y la accién que le corresponde al
proceso judicial que va a radicar.

e El Sistema desplegard una lista de combinaciones “Jurisdiccién - Accion” para que el usuario
seleccione la que corresponda a su proceso.

Actualizaciéon de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa por una sola vez al momento de radicar el proceso
judicial. No requiere actualizacién posterior en el Sistema.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de Jurisdiccion - accién o medio de
control, para que el usuario seleccione la opcion que corresponda a su proceso.

Cédigo: DE-F-14 V-1
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04. Nombre de la Entidad (Entidades piblicas del orden nacional que actian como

demandantes)

Nombre del campo

Nombre de la Entidad

Descripcion:

En un campo que captura la informacién de las entidades publicas del orden nacional que son
partes dentro del proceso en calidad de demandantes. Este campo contiene una lista
conformada por entidades publicas del orden nacional y por entidades privadas que
administran recursos publicos del mismo orden.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. En este campo el usuario debe insertar el nombre de la entidad y seleccionarla de la lista que
despliega el Sistema. Si hay mds de una entidad piiblica del orden nacional que actiia en
calidad de demandante, el usuario deberd dar clic en el boton “agregar entidad” y el Sistema
le desplegard un nuevo campo para que inserte otra entidad. El usuario debe registrar todas
las entidades ptublicas del orden nacional que estén vinculadas al proceso en calidad de
demandantes.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de las entidades ptblicas del orden nacional que actiian como demandantes se
ingresa por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacién ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de Entidades Publicas del Orden Nacional
y de entidades privadas que administran recursos publicos del mismo orden para que el usuario
seleccione la que corresponda a su proceso judicial.

05. Calidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como demandantes)

Nombre del campo

Calidad

Descripcion:

La calidad con que actia la entidad publica del orden nacional esta ligada a la legitimacién para
intervenir dentro del proceso judicial. En este caso el usuario debera seleccionar opciones
asociadas a la legitimacion por activa en donde la principal opcién es la de “demandante”
aunque pueden presentarse otras formas de intervencion de las entidades dentro del proceso.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacién de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
Asociada: usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las entidades piiblicas del orden

nacional que integren la parte activa de la Litis.

06. Tipo de Persona (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Tipo de Persona

Descripcion:

Este campo captura la informacion de si el demandante es una persona natural, una persona
juridica o una entidad territorial. Estas opciones las podra seleccionar de una lista que
despliega el Sistema al dar clic sobre el campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario debe seleccionar el “tipo de persona” de una lista que el Sistema le despliega al
momento de registrar los datos de una persona natural, juridica o entidad territorial que
acttia como demandante.

e  Esimportante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptiblicas del orden nacional.

e Sihay varias personas demandantes dentro del proceso judicial, el usuario deberd dar clic en
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el botén de “agregar” demandantes.
. El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los demandantes que se encuentran
vinculados al proceso.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo de persona” para que el usuario
seleccione la opcion que corresponda a cada demandante.

07. Tipo Doc. (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacion del tipo de identificacién de las personas que actiian como
demandantes dentro del proceso judicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento de identificacién que
le corresponda a cada demandante.

e Sihay varias personas demandantes dentro del proceso judicial, el usuario deberd dar clic en
el boton de “agregar” demandantes.

e El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los demandantes que se encuentran
vinculados al proceso.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada demandante.

Esta tabla estd sujeta a la seleccién que se haga inicialmente del tipo de persona, ya que
dependiendo de esto mostrara los diferentes tipos de documento.

08. No. Identificacion (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcion:

Este campo captura el nimero de identificacion de la persona natural o juridica demandante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/). (), (.)-

e Al ingresar el niimero de identificacion del demandante, el Sistema traerd al formulario el
primer apellido, el segundo apellido y los nombres del tercero que se encuentre registrado en
la base de datos del sistema con esta misma identificacion. Si esta informacion no coincide
con la que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le
permita guardar los datos del demandante.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

09. Primer Apellido (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido de la persona natural que actia como
demandante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona natural que actiia
como demandante.
e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
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este campo en blanco.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

10. Segundo Apellido (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido de la persona natural que actda
como demandante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona natural que actia
como demandante.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

11. Nombre/Razon Social (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcién:

En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona natural, la razén social de la
persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actia como demandante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona natural, la razén social de
la persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como demandante.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptiblicas del orden nacional.

. Este campo siempre debe ser diligenciado porque corresponde a nombres tanto de persona
natural como de persona juridica o de entidad territorial.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

12.  Calidad (Datos de los demandantes)

Nombre del campo

Calidad

Descripcion:

La calidad con que actia una persona natural, una persona juridica o una entidad territorial
esta ligada a la legitimacién para intervenir dentro del proceso judicial. En este caso el usuario
debera seleccionar opciones asociadas a la legitimacién por activa en donde la principal opcion
es la de “demandante” aunque pueden presentarse otras formas de intervencion de las
personas dentro del proceso.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.
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Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningiin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de la “calidad” con que actila una persona natural, una persona juridica o una
entidad territorial se ingresa por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacion ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacion
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las personas naturales, juridicas o
entidades territoriales que integren la parte activa de la Litis.

13. Tipo Doc. (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacién del tipo de documento del apoderado.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que le corresponda
al apoderado de la parte demandante.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
Asociada: seleccione la opcién que corresponda a cada apoderado.

14.  No. Identificacion (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcion:

En este campo el usuario ingresa el nimero de identificacién de la persona natural que actia
como apoderado de los demandantes, sin puntos ni comas.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/). (), (.)-

e Al ingresar el nimero de identificacion del apoderado del demandante, el Sistema traerd al
formulario los datos de primer apellido, segundo apellido y nombres, en caso de que el mismo
ya se encuentre en la base de datos del sistema. Si esta informacién no coincide con los datos
que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le permita
guardar los datos del apoderado.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada ) . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

15. Tarjeta Profesional (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

Tarjeta Profesional

Descripcion:

Este campo captura la informacién del niimero de la tarjeta profesional del apoderado de los
demandantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el escrito de la demanda y sus

anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Lainformacién solicitada en esta variable no es obligatoria, sin embargo se debe registrar si
se cuenta con ella.
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. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 4 o mds
de 7 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), ()-

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . )
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

16. Primer Apellido (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

Este campo captura la informacion del primer apellido del apoderado de los demandantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido del apoderado de los demandantes.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

17. Segundo Apellido (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcién:

Este campo captura la informacion del segundo apellido del apoderado de los demandantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido del apoderado de los demandantes.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

18. Nombre (Apoderado de los demandantes)

Nombre del campo

Nombre

Descripcion:

Este campo captura la informacién del nombre del apoderado de los demandantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el nombre del apoderado de los demandantes.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

19. Nombre de la Entidad (Entidades piiblicas del orden nacional que actiian como demandadas)

Nombre del campo

Nombre de la Entidad
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Descripcion:

En un campo que captura la informacién de las entidades publicas del orden nacional que son
partes dentro del proceso en calidad de demandadas. Este campo contiene una lista
conformada por entidades publicas del orden nacional y por entidades privadas que
administran recursos publicos del mismo orden.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. En este campo el usuario debe insertar el nombre de la entidad y seleccionarla de la lista que
despliega el Sistema. Si hay mds de una entidad piiblica del orden nacional que actia en
calidad de demandada, el usuario deberd dar clic en el botén “agregar entidad” y el Sistema
le desplegard un nuevo campo para que inserte otra entidad. El usuario debe registrar todas
las entidades ptiblicas del orden nacional que estén vinculadas al proceso en calidad de
demandadas.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de las entidades ptblicas del orden nacional que actiian como demandadas se
ingresa por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacion ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacion
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de Entidades Publicas del Orden Nacional
para que el usuario seleccione la que corresponda a su proceso judicial.

20. Calidad (Entidades ptblicas del orden nacional que actiian como demandadas)

Nombre del campo

Calidad

Descripcién:

La calidad con que actia la entidad publica del orden nacional esta ligada a la legitimacién para
intervenir dentro del proceso judicial. En este caso el usuario deberd seleccionar opciones
asociadas a la legitimacién por pasiva en donde la principal opcién es la de “demandado”
aunque pueden presentarse otras formas de intervencién de las entidades dentro del proceso.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningiin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de la “calidad” con que actiian las entidades ptblicas del orden nacional se ingresa
por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacién ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las entidades ptiblicas del orden
nacional que integran la parte pasiva de la Litis.

21. Tipo de Persona (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Tipo de Persona

Descripcion:

Este campo captura la informacién de si el demandado es una persona natural, una persona
juridica o una entidad territorial. Estas opciones las podra seleccionar de una lista que
despliega el Sistema al dar clic sobre el campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar el “tipo de persona” de una lista que el Sistema le despliega al
momento de registrar los datos de una persona natural, juridica o entidad territorial que
actia como demandada.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptiblicas del orden nacional.

e Sihay varias personas demandadas dentro del proceso judicial, el usuario deberd dar clic en
el botén de “agregar” demandados.

e El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los demandados que se encuentran
vinculados al proceso.
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Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo de persona” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada demandado.

22.  Tipo Doc. (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacién del tipo de identificacién de las personas que actiian como
demandadas dentro del proceso judicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento de identificacién que
le corresponda a cada demandado.

e Si hay varias personas demandadas dentro del proceso judicial, el usuario deberd dar clic en
el botdn de “agregar” demandados.

e El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los demandados que se encuentran
vinculados al proceso.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada demandado.

Esta tabla estd sujeta a la seleccién que se haga inicialmente del tipo de persona, ya que
dependiendo de esto mostrara los diferentes tipos de documento.

23.  No. Identificacion (Datos de los demandados)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcion:

Este campo captura el niumero de identificacién de la persona natural o juridica demandada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), (.)-

e Al ingresar el nimero de identificacion del demandado, el Sistema traerd al formulario el
primer apellido, el segundo apellido y los nombres del tercero que se encuentre registrado en
la base de datos del sistema con esta misma identificacion. Si esta informacién no coincide
con la que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le
permita guardar los datos del demandado.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

24. Primer Apellido (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcién:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido de la persona natural que actia como
demandada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona natural que actiia
como demandada.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
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alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

25.  Segundo Apellido (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido de la persona natural que actia
como demandada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona natural que actia
como demandada.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

26. Nombre/Razon Social (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona natural, la razén social de la
persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como demandada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona natural, la razon social de
la persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como demandada.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptblicas del orden nacional.

. Este campo siempre debe ser diligenciado porque corresponde a nombres tanto de persona
natural como de persona juridica o de entidad territorial.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

27. Calidad (Datos de los demandados)

Nombre del campo

Calidad

Descripcion:

La calidad con que actia una persona natural, una persona juridica o una entidad territorial
esta ligada a la legitimacion para intervenir dentro del proceso judicial. En este caso el usuario
debera seleccionar opciones asociadas a la legitimacion por pasiva en donde la principal opcién
es la de “demandado” aunque pueden presentarse otras formas de intervencién de las personas
dentro del proceso.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el auto admisorio y el escrito de la demanda.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningtin caso insertar informacion diferente a la que se
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encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de la “calidad” con que actila una persona natural, una persona juridica o una
entidad territorial se ingresa por una sola vez al momento de radicar el proceso judicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacion ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las personas naturales, juridicas o
entidades territoriales que integren la parte pasiva de la Litis.

28.  Tipo Doc. (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacién del tipo de documento del apoderado.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que le corresponda
al apoderado de la parte demandada.

Actualizaciéon de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
Asociada: seleccione la opcién que corresponda a cada apoderado.

29.  No. Identificacion (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcién:

En este campo el usuario ingresa el niimero de identificacién de la persona natural que acttia
como apoderado de los demandados, sin puntos ni comas.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), (.)-

e Al ingresar el niimero de identificacién del apoderado del demandado, el Sistema traerd al
formulario los datos de primer apellido, segundo apellido y nombres, en caso de que el mismo
ya se encuentre en la base de datos del sistema. Si esta informacién no coincide con los datos
que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le permita
guardar los datos del apoderado.

Actualizacién de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

30. Tarjeta Profesional (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Tarjeta Profesional

Descripcion:

Este campo captura la informacién del niimero de la tarjeta profesional del apoderado de los
demandados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el escrito de la demanda y sus
anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Lainformacién solicitada en esta variable no es obligatoria, sin embargo se debe registrar si
se cuenta con ella.
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. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 4 o mds
de 7 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), ()-

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

31. Primer Apellido (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

Este campo captura la informacion del primer apellido del apoderado de los demandados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido del apoderado de los demandados.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

32. Segundo Apellido (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcién:

Este campo captura la informacion del segundo apellido del apoderado de los demandados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido del apoderado de los demandados.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

33.  Nombre (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Nombre

Descripcion:

Este campo captura la informacién del nombre del apoderado de los demandados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es el poder otorgado al apoderado, el auto admisorio o el escrito de
la demanda y sus anexos.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido del apoderado de los demandados.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.
Tabla Parametrizada . . .
. Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

34. Fecha de asignacion del proceso (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Fecha de asignacién del proceso
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Descripcion:

Este campo captura la informacién de la fecha en que la entidad le asigné el proceso al
apoderado judicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad.

Reglas de ingreso de la
informacién:

. El usuario puede ingresar esta informacion directamente en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion contenida en este campo se ingresa al momento de radicar el proceso judicial en
la seccién de demandados.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

35. Fecha de otorgamiento del poder (Apoderado de los demandados)

Nombre del campo

Fecha de otorgamiento del poder

Descripcién:

Este campo captura la informacién de la fecha de otorgamiento del poder para actuar dentro
del proceso judicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad y el Poder

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario puede ingresar directamente esta informacién en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

36. Fecha de terminacién de poder

Nombre del campo

Fecha de terminacion de poder

Descripcion:

Este campo captura la informacién de la fecha de terminacién de asignacién del proceso
judicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad, presentacién de un nuevo poder revocando
el poder anterior, renuncia al poder otorgado dentro del proceso judicial, etc.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. La informacion solicitada en esta variable no es obligatoria para la radicacién, se puede
registrar en cualquier momento.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

. El usuario puede ingresar esta informacion directamente en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

Actualizaciéon de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se podra registrar en cualquier momento desde la
radicacién del proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
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37. Causade la demanda

Nombre del campo

Causa de la demanda

Descripcion:

La causa de la demanda es el motivo principal o causa primaria que origina la controversia en
la que se ve involucrada una entidad publica y permite relacionar el proceso judicial con un
grupo determinado de asuntos que generan disputas judiciales.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

. En este campo el usuario debe digitar las palabras claves de la causa y seleccionar de la lista
que despliega el Sistema, aquella que corresponda a su proceso.

. Si el usuario no encuentra una causa que se adecue a la demanda instaurada, deberd
informarlo a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado para revisar la solicitud y
de ser el caso, registrar la nueva causa en el Sistema.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado que contiene la tabla de “Causas” para que el usuario
seleccione la opcidn que corresponda a su proceso judicial. Para mayor informacién sobre el
significado de cada una de las causas parametizadas, consulte el Anexo No. 1 de este
documento.

38. Ciudad de los Hechos

Nombre del campo

Ciudad de los hechos

Descripcién:

Este campo captura la informacién de la ciudad o municipio donde ocurrieron los hechos, o la
ciudad en la que se concentraron en mayor medida los sucesos que dieron origen al proceso
judicial y que determinan la ubicacién geografica del despacho judicial donde se tramitara el
proceso.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. El usuario puede escribir parte del nombre de la ciudad o municipio donde ocurrieron los
hechos que sustentan la demanda y luego el Sistema despliega la lista de ciudades o
municipios que contienen el texto digitado por el usuario, para que seleccione la ciudad que
corresponda.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo contiene la lista de municipios del pais expedida por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica (DANE).

39. Descripcién de los hechos

Nombre del campo

Descripcion de los hechos

Descripcion:

Es una descripcién clara, concisa y precisa de los hechos de la demanda, que sea suficiente para
que el lector pueda hacerse una idea global de los sucesos que dieron origen al proceso judicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Lainformacidn que se suministra en este campo si bien no debe ser extensa, debe permitir a
quienes revisen la ficha del proceso, adquirir el conocimiento suficiente de los hechos que
dieron origen a la demanda. Por tal razén se debe evitar el uso de frases cortas que no
describen de manera clara los hechos que originaron el proceso judicial.

e Ladescripcién de los hechos debe tener una longitud minima de 300 caracteresy mdxima de
4.000 caracteres.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
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apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

40. Tipo de Acto

Nombre del campo

Tipo de Acto

Descripcion:

En este campo se debe seleccionar tipo de acto controvertido dentro del proceso judicial. Este
campo contiene una lista parametrizada con los tipos de actos.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la

e Este campo debe ser diligenciado tinicamente si dentro de la demanda se controvierte un

Informacion: acto administrativo.
Actualizacion de la La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar el proceso judicial
informacion:

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene la tabla de “Tipo de acto” para que el usuario
seleccione la opcion que corresponda.

41. Niumero de Acto

Nombre del campo

Numero de acto

Descripcion:

Es un campo disefiado para que se ingrese en caso de asignacién, el nimero del acto que es
objeto de la controversia judicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Este campo debe ser diligenciado tinicamente si el acto controvertido en la demanda tiene
un niimero asignado.

e Este es un campo condicionado por el formato que no permite ingresar valores diferentes a
ntimeros digitos.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

42. Fecha de expedicion del acto

Nombre del campo

Fecha expedicion del acto

Descripcion:

Es un campo disefiado para que se ingrese la fecha en que fue proferido el acto que es objeto de
la controversia. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato
dia/mes/afio o seleccionada del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Este campo debe ser diligenciado obligatoriamente si el usuario indicé el tipo de acto
controvertido.

e  Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar el proceso judicial

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

43. Unidad Valor (Valor economico del proceso - Pretensiones econémicas)

Nombre del campo

Unidad de valor

Descripcion:

Es la unidad de medida del valor de cada pretensién econdémica sefialado en el escrito de la
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demanda.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

e El usuario debe seleccionar la unidad de medida para cada pretension (pesos, ddlares,
salarios mdximos etc.) de conformidad con lo expresado en el escrito de la demanda y el
sistema hard la conversién a pesos colombianos de cada una de estas.

e En caso de que el usuario encuentre en el escrito de la demanda unidades de valor de las
pretensiones diferentes a las opciones que el Sistema despliega, deberd comunicdrselo a la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado para proceder a su andlisis técnico y
posterior parametrizacion.

e Elusuario debe ingresar digitos, sin puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podrd ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “unidad de medida” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada pretension expresada en la demanda.

44.  Valor (Valor economico del proceso - Pretensiones economicas)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Este campo captura el valor econémico de cada una de las pretensiones, las cuales se ingresan
al Sistema por separado, atendiendo la unidad de medida expresada en el escrito de la
demanda.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. El usuario debe registrar por separado el valor de cada una de las pretensiones, atendiendo
la unidad de medida con la que se encuentren expresadas dentro del escrito de la demanda.

. Una vez ingresada la totalidad de las pretensiones con su valor por unidad de medida, el
Sistema realizara el cdlculo del valor total.

. Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

45.  Unidad Valor (Valor econémico del proceso - Estimacién Razonada de la Cuantia)

Nombre del campo

Unidad de valor

Descripcién:

Es la unidad de medida del valor de la cuantia sefialada en el escrito de la demanda.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El usuario debe seleccionar la unidad de medida de la cuantia (pesos, ddlares, etc.) tal y
como exprese en el escrito de la demanda y el sistema hard la conversiéon a pesos
colombianos, de ser el caso.

e Encaso de que el usuario encuentre en el escrito de la demanda unidades de valor diferentes
a las opciones que el Sistema despliega, deberd comunicdrselo a la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado para proceder a su andlisis técnico y posterior parametrizacion.

e Elusuario debe ingresar digitos, sin puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “unidad de medida” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a la cuantia expresada en la demanda.
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46. Valor (Valor econémico del proceso - Estimaciéon Razonada de la Cuantia)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Este campo captura el valor econdmico de la cuantia, atendiendo la unidad de medida
expresada en el escrito de la demanda.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el escrito de la demanda.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. El usuario debe registrar la cuantia de conformidad con la unidad de medida en la que se
encuentre expresada dentro del escrito de la demanda.

. Si la cuantia se expresa en diferentes unidades de medida, el usuario debe registrarlas por
separado, y el Sistema realizara el cdlculo del valor total.

. Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

47. Valor (Estimaciéon economica del proceso)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario registre en la unidad de valor “pesos colombianos”
una estimaciéon econdémica de la demanda, dado que no existen pretensiones econémicas
expresamente determinadas en la demanda. El objetivo de este campo es lograr una
aproximacion al valor econémico del proceso que le permita a la Entidad hacer los calculos
posteriores de provision contable.

Fuente de la informacion:

Estimacién econémica del proceso que realice el apoderado de la entidad.

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

e Este campo debe ser diligenciado por el usuario tinicamente cuando en el escrito de la
demanda no se expresan valores taxativos de las pretensiones econémicas.

. Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar el proceso judicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho proceso.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

48. Impactos asociados al proceso

Nombre del campo

Impactos asociados al proceso

Descripcion:

En este campo puede seleccionar los dmbitos (Social, Ambiental, Politico, Macroeconémico,
Juridico y con poder de réplica) en que considere que su proceso es de alto impacto para la
Nacién.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el escrito de la demanda y sus anexos.

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

e Elusuario puede seleccionar uno o varios de los dmbitos que considere aplican a su proceso,
pero solo en el caso que el proceso sea de relevancia nacional y cumpla con los criterios
establecidos en el Decreto 4085 de 2011.

e Esun campo obligatorio, ya que de no aplicar alguno de los dmbitos de calificacion de alto
impacto, el usuario debe marcar la opcién NO APLICA.

Actualizacion de la
informacion:

Esta informacién se ingresa al momento de radicar el proceso judicial. Es susceptible de
posteriores actualizaciones si la actividad procesal le permite al usuario identificar impactos
nuevos asociados al proceso.
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Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

49. Despacho (Historico del Proceso - actuacion procesal)

Nombre del campo

Despacho

Definicion:

Es un campo disefiado para que el usuario seleccione de un listado previamente parametrizado
el nombre del Despacho judicial donde se esté tramitando la actuacién procesal a registrar.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacidon es el Despacho donde se tramite la actuacién judicial o Siglo XXI
(Sistema de consulta de la rama judicial)

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. La informacion requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para
identificar el estado y la ubicacion del proceso judicial

. No podrd en ningtn caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacién
procesal.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Despachos judiciales” para que el
usuario seleccione el que corresponda.

50. Fecha de Actuacion (Historico del Proceso - actuacién procesal)

Nombre del campo

Fecha de Actuacion

Definicion:

Es un campo disefiado para que se ingrese la fecha en que fue proferido el auto o la providencia
emitida por el despacho o aquella en que se presente algin documento por las partes que
integran el litigio. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato
dia/mes/afio o seleccionada del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el Despacho donde se tramite la actuacién judicial o Siglo XXI
(Sistema de consulta de la rama judicial)

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e La informacién requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para el
registro de una actuacion procesal en el Sistema

e  Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacién
procesal

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

51.  Actuacion Procesal (Histérico del Proceso - actuacion procesal)

Nombre del campo

Actuacion Procesal

Descripcién:

Es un campo disefiado para que el usuario seleccione de un listado previamente parametrizado
la actuacién judicial que corresponda con el estado actual de su proceso judicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el Despacho donde se tramite la actuacién judicial o Siglo XXI
(Sistema de consulta de la rama judicial)

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e La informacién requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para
identificar el estado y la ubicacién del proceso judicial.

e No podrd en ningun caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacion
procesal

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Actuaciones procesales” para que
el usuario seleccione la que corresponda.
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52. Fecha de calificacion (Calificacion del riesgo)

Nombre del campo

Fecha de calificacion

Definicion:

Es la fecha en la que el apoderado realiza en el Sistema la calificacién del riesgo del proceso
judicial. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato dia/mes/afio o
seleccionada del calendario que ofrece el Sistema.

Fuente de la informacion:

Sera la fecha del mismo dia en que se ingrese al sistema a realizar la calificacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo obligatorio

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente. La fecha no puede ser posterior al dia, mes y aiio en que se realice la
calificacion.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificacion del
riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

53. Tiempo en aiios terminacién del proceso aprox. (Calificacion del riesgo)

Nombre del campo

Tiempo en aifios terminacion del proceso aprox.

Definicion:

En este campo se consigna el tiempo aproximado en afios que el apoderado considere puede
llegar a durar su proceso, desde el inicio hasta su ejecutoria.

Fuente de la informacion:

Es un tiempo que debe ser estimado por el apoderado en razén a su experiencia.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Esun campo obligatorio.

e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no puede contener signos como:
) G (/) 0, O)-

e El tiempo en afios de terminacion a registrar en este campo no puede ser inferior a 1 ni
superior 20.

Actualizacion de la

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificaciéon del

informacidn: riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

54. Fortaleza de la defensa (Calificacion del riesgo)

Nombre del campo

Fortaleza de la defensa

Descripcion:

Este campo corresponde a la razonabilidad y/o expectativa del demandante frente a los hechos
y normas en las que se fundamenta. Donde:

Alto: No existen hechos ni normas que sustenten las pretensiones del demandante.
Medio Alto: Existen normas pero no existen hechos que sustenten las pretensiones del
demandante

Medio Bajo: Existen hechos pero no existen normas que sustenten las pretensiones del
demandante.

Bajo: Existen hechos y normas que sustentan las pretensiones del demandante.

Fuente de la informacion:

Es una ponderacion que se encuentra en cabeza del apoderado

Reglas de Ingreso de la

e Esun campo obligatorio, dentro del cual existen 4 niveles de calificacion, excluyentes entre

Informacion: si (Alto, Medio alto, Medio bajo y Bajo).
Actualizacion de la La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificacién del
informacion: riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “niveles de calificacién” para que el
Asociada: usuario seleccione el que corresponda al factor a calificar.

55.  Fortaleza probatoria (Calificacién del riesgo)

Nombre del campo

Fortaleza probatoria
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Descripcion:

Este campo muestra la consistencia y solidez de los hechos frente a las pruebas que se aportan
y se practican para la defensa del proceso. Donde:

Alto: El material probatorio aportado para la defensa es contundente al propdésito de
descalificar los hechos y las pretensiones de la demanda.

Medio Alto: El material probatorio aportado para la defensa es suficiente al propésito de
descalificar los hechos y pretensiones de la demanda.

Medio Bajo: El material probatorio aportado para la defensa es insuficiente al propoésito de
descalificar los hechos y pretensiones de la demanda.

Bajo: El material probatorio aportado para la defensa es deficiente al propésito de descalificar
los hechos y pretensiones de la demanda.

Fuente de la informacion:

Es una ponderacidn que se encuentra en cabeza del apoderado

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

e  Esun campo obligatorio, dentro del cual existen 4 niveles de calificacion, excluyentes entre
si (Alto, Medio alto, Medio bajo y Bajo).

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificaciéon del
riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “niveles de calificacién” para que el
usuario seleccione el que corresponda al factor a calificar.

56. Riesgo procesal (Calificacion del riesgo)

Nombre del campo

Riesgo procesal

Descripcion:

Este criterio se relaciona con los siguientes eventos en la defensa del Estado: (i) cambio de
titular del despacho, (ii) posicién del juez de conocimiento, (iii) arribo oportuno de las pruebas
solicitadas, (iv) nimero de instancias asociadas al proceso, (v) medidas de descongestion
judicial. Donde:

Alto: No existen riesgos procesales para la defensa

Medio Alto: Los riesgos procesales relacionados al proceso son insuficientes para representar
un riesgo para la defensa.

Medio Bajo: Los riesgos procesales asociados al proceso son insuficientes, para representar un
riesgo para la defensa.

Bajo: Los riesgos procesales relacionados al proceso son contundentes, para representar un
riesgo para la defensa.

Fuente de la informacion:

Es una ponderacion que se encuentra en cabeza del apoderado

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Esun campo obligatorio, dentro del cual existen 4 niveles de calificacion, excluyentes entre
si (Alto, Medio alto, Medio bajo y Bajo).

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificaciéon del
riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “niveles de calificacién” para que el
usuario seleccione el que corresponda al factor a calificar.

57.  Nivel jurisprudencia (Calificacion del riesgo)

Nombre del campo

Nivel jurisprudencia

Descripcion:

Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes procesales similares en un proceso de
contestacion de la demanda, donde se obtuvieron fallos favorables, asi:

Alto: Existe suficiente material jurisprudencial, por medio del cual el fallo del proceso es
favorable para la defensa del Estado.

Medio Alto: Se han presentado varios casos similares que podrian definir lineas
jurisprudenciales, que sefialan fallos favorables para la defensa del Estado.

Medio Bajo: Se han presentado algunos casos similares, que podrian definir lineas
jurisprudenciales favorables para la defensa del Estado.

Bajo: No existe ningiin antecedente similar, o jurisprudencial que sefiale fallos favorables para
la defensa del Estado.

Fuente de la informacion:

Es una ponderacidn que se encuentra en cabeza del apoderado

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Esun campo obligatorio, dentro del cual existen 4 niveles de calificacién, excluyentes entre
si (Alto, Medio alto, Medio bajo y Bajo).

Actualizacion de la

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificacion del
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informacion:

riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “niveles de calificacién” para que el
usuario seleccione el que corresponda al factor a calificar.

58.  Provision Contable en Caso de Perdida

Nombre del campo

Provision Contable en Caso de Perdida

Descripcion:

En este campo se consigna el valor a provisionar contablemente por la entidad en el caso en
que el proceso llegare a tener un fallo adverso a sus intereses.

Fuente de la informacion:

Es una ponderacidn que se encuentra en cabeza del apoderado

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo obligatorio.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 12 digitos, ni puede contener signos como: (<), (;), (/), (), ()-

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva calificacion del
riesgo dentro del proceso judicial, la cual tiene una periodicidad semestral.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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6. DICCIONARIO DE DATOS PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION DE
CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES

A continuacion se enlista la informacién que debe ser diligenciada para las CONCILIACIONES
EXTRAJUDICIALES:

Tabla 1. Listado de variables - Conciliaciéon Extrajudicial

NOMBRE DEL CAMPO

01. Aiio de radicacion

02. Identificador eKOGUI

03. Jurisdiccién - accién o medio de control que se pretende

04. Autoridad que conoce

05. Fecha de la solicitud

06. Nombre de la Entidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como
convocantes)

07. Calidad (Entidades piblicas del orden nacional que actiian como convocantes)

08. Tipo de Persona (Datos de los convocantes)

09. Tipo Doc. (Datos de los convocantes)

10. No. Identificaciéon (Datos de los convocantes)

11. Primer Apellido (Datos de los convocantes)

12. Seqgundo Apellido (Datos de los convocantes)

13. Nombre/Razén Social (Datos de los convocantes)

14. Calidad (Datos de los convocantes)

15. Tipo Doc. (Apoderado de los convocantes)

16. No. Identificacién (Apoderado de los convocantes)

17. Tarjeta Profesional (Apoderado de los convocantes)

18. Primer Apellido (Apoderado de los convocantes)

19. Segundo Apellido (Apoderado de los convocantes)

20. Nombre (Apoderado de los convocantes)

21. Nombre de la Entidad (Entidades piiblicas del orden nacional que actiian como
convocadas)

22. Calidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como convocadas)

23. Tipo de Persona (Datos de los convocados)

24. Tipo Doc. (Datos de los convocados)

25. No. Identificacién (Datos de los convocados)

26. Primer Apellido (Datos de los convocados)

27. Segundo Apellido (Datos de los convocados)

28. Nombre/Razén Social (Datos de los convocados)

29. Calidad (Datos de los convocados)

30. Tipo Doc. (Apoderado de los convocados)

31. No. Identificacién (Apoderado de los convocados)

32. Tarjeta Profesional (Apoderado de los convocados)

33. Primer Apellido (Apoderado de los convocados)

34. Segundo Apellido (Apoderado de los convocados)

35. Nombre/Razén Social (Apoderado de los convocados)

36. Fecha de asignacién del proceso (Apoderado de los convocados)
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37.

Fecha de otorgamiento del poder (Apoderado de los convocados)

38.

Fecha de terminacién de poder (Apoderado de los convocados)

39.

Causa de la solicitud

40.

Ciudad de los hechos

41.

Descripcion de los hechos

42.

Tipo de acto

43.

Nitmero de acto

44,

Fecha de expedicion del acto

45.

Unidad Valor (Valor econémico de la solicitud - Pretensiones econdmicas)

46.

Valor (Valor economico de la solicitud - Pretensiones economicas)

47.

Unidad Valor (Valor econémico de la solicitud - Estimaciéon Razonada de la Cuantia)

48.

Valor (Valor economico de la solicitud - Estimaciéon Razonada de la Cuantia)

43.

Valor (Estimacion Econémica de la Solicitud)

50.

Listado de otros impactos asociados a esta solicitud

51.

Autoridad que conoce (Historico de la Conciliacion - actuacion procesal)

52.

Fecha de actuacion (Historico de la Conciliacién - actuacion procesal)

53.

Actuacion procesal (Historico de la Conciliacion - actuacion procesal)

Fichas Técnicas:

01. Aiio de radicacion
Nombre del campo Aiio de radicacion
Es un campo disefiado para que el Sistema asigne por defecto el afio en el que se radica la
Definicion: P P 9 ghe p q

solicitud.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es el afio de radicacion generado por el Sistema a través de un
procedimiento de toma de datos.

Reglas de Ingreso de la Esta informacion es asignada directamente por el Sistema al momento de la radicacion.
Informacion:
Actualizacion de la La informacidn de esta variable la crea el Sistema por una sola vez al momento de radicar la
informacion: solicitud. No requiere actualizacién posterior en el Sistema.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:
02. Identificador eKOGUI
Nombre del campo Identificador eKOGUI

Definicion:

Es un campo disefiado para que el Sistema le asigne a la solicitud un niimero consecutivo. Este
numero le permitira al usuario identificar la conciliacién.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacidn es el identificador eKOGUI generado por el Sistema a través de un
procedimiento de toma de datos.

Reglas de Ingreso de la Esta informacién es asignada directamente por el Sistema al momento de la radicacién
Informacion:
Actualizacion de la La informacién de esta variable la crea el Sistema por una sola vez al momento de radicar la
informacion: solicitud. No requiere actualizacién posterior en el Sistema.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:
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03. Jurisdiccién - accién o medio de control que se pretende

Nombre del campo

Jurisdiccién - accion o medio de control que se pretende

Definicion:

Es un campo que captura la informacién de la accién pretendida por el convocante. Toda
accion o medio de control se encuentra unido o atado a la jurisdiccién que le corresponde.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

. La informacién requerida en esta variable es obligatoria, ya que permite indicar la accién
contenciosa administrativa o medio de control que se podria ejercer una vez agotada la
conciliacion.

. No podrd en ningtn caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de esta variable se ingresa por una sola vez al momento de radicar la solicitud.
No requiere actualizacion posterior en el Sistema.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Jurisdiccién - accién o medio de
control” que se pretende incoar.

04. Autoridad que conoce

Nombre del campo

Autoridad que conoce

Definicion:

Es un campo disefiado para que el usuario registre el nombre del Despacho de la Procuraduria
que conoce por primera vez de la solicitud.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la citacion y la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  La informacion requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para
identificar el estado y la ubicacién de la solicitud.

e No podrd en ningun caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de esta variable se ingresa por una sola vez al momento de radicar la solicitud.
La misma puede actualizarse posteriormente en el Sistema, cuando sea necesario modificar el
Despacho de la Procuraduria por cambio de Despacho.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Despachos de la Procuraduria”
para que el usuario seleccione el que corresponda.

05. Fecha de la Solicitud

Nombre del campo

Fecha de la Solicitud

Definicion:

Es la fecha en la que el Convocante presenta la solicitud de conciliacién ante la Procuraduria
General de la Nacién. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato
dia/mes/afio o seleccionada del calendario que ofrece el Sistema.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la citacion y la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacidn:

Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar informacion
diferente. La fecha no puede ser posterior al dia, mes y aiio en que se radica la conciliacién en el
Sistema.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa una sola vez al momento de radicar la solicitud.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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06. Nombre de la Entidad (Entidades ptiblicas del orden nacional que actiian como

convocantes)

Nombre del campo

Nombre de la Entidad

Descripcion:

Es un campo que captura la informacién de las entidades publicas del orden nacional que son
partes dentro de la solicitud en calidad de convocantes. Este campo contiene una lista
conformada por entidades publicas del orden nacional y por entidades privadas que
administran recursos publicos del mismo orden.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. En este campo el usuario debe insertar el nombre de la entidad(es) y seleccionarla(s) de la
lista que despliega el Sistema. Si hay mds de una entidad ptblica del orden nacional o de una
entidad privada que administre recursos publicos del mismo orden, que actiien en calidad
de convocantes, el usuario deberd dar clic en el boton “agregar entidad” y el Sistema le
desplegard un nuevo campo para que inserte otra entidad. El usuario debe registrar todas
las entidades publicas del orden nacional o entidades privadas que administren recursos
publicos del mismo orden, que estén vinculadas a la solicitud en calidad de convocantes.

Actualizaciéon de la
informacion:

La informacién de las entidades publicas del orden nacional o entidades privadas que
administren recursos publicos del mismo orden, que actiian como convocantes se ingresa por
una sola vez al momento de radicar la conciliacion extrajudicial.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacién ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de Entidades Publicas del Orden Nacional
para que el usuario seleccione la que corresponda a la conciliacion.

07. Calidad (Entidades piblicas del orden nacional que actiian como convocantes)

Nombre del campo

Calidad

Descripcion:

En este campo se debe indicar la calidad con la que se encuentran vinculadas las entidades
publicas del orden nacional o entidades privadas que administren recursos publicos del mismo
orden, dentro de la solicitud de conciliacién. Este campo contiene una lista parametrizada con
las calidades a asignar.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas que
despliega el Sistema. No podrd en ningiin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las entidades ptiblicas del orden
nacional relacionadas en la parte convocante.

08. Tipo de Persona (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Tipo de Persona

Descripcion:

Este campo captura la informacién de si el convocante es una persona natural, una persona
juridica o una entidad territorial. Estas opciones las podra seleccionar de una lista que
despliega el Sistema al dar clic sobre el campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar el “tipo de persona” de una lista que el Sistema le despliega al
momento de registrar los datos de una persona natural, juridica o entidad territorial que
actiia como convocante.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que éstas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptiblicas del orden nacional.

. Si hay varias personas convocantes dentro de la solicitud, el usuario deberd dar clic en el
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botén de “agregar” convocantes.
. El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los convocantes que se encuentran
vinculados al proceso.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo de persona” para que el usuario
Asociada: seleccione la opcién que corresponda a cada convocante.

09. Tipo Doc. (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacion del tipo de identificacién de las personas que actiian como
convocantes dentro de la conciliacion extrajudicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento de identificacion que
le corresponda a cada convocante.

e Si hay varias personas convocantes dentro de la solicitud de conciliacién, el usuario deberd
dar clic en el botén de “agregar” convocantes.

e El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los convocantes que se encuentran
vinculados a la solicitud.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada convocante.

Esta tabla estd sujeta a la seleccién que se haga inicialmente del tipo de persona, ya que
dependiendo de esto mostrara los diferentes tipos de documento.

10. No. Identificacion (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcion:

Este campo captura el nimero de identificacién de la persona natural o juridica convocante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/). (), (.)-

e Al ingresar el niimero de identificacion del convocante, el Sistema traerd al formulario el
primer apellido, el segundo apellido y los nombres del tercero que se encuentre registrado en
la base de datos del sistema con esta misma identificacion. Si esta informacion no coincide
con la que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le
permita guardar los datos correctos del convocante.

Actualizacién de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

11. Primer Apellido (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido de la persona natural que actia como
convocante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona natural que actua
como convocante.

e Sielregistro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.
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. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

12. Segundo Apellido (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido de la persona natural que actda
como convocante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona natural que actiia
como convocante.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

13. Nombre/Razén Social (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona natural, la razén social de la
persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como convocante.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona natural, la razén social de
la persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como convocante.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptiblicas del orden nacional.

. Este campo siempre debe ser diligenciado porque corresponde a nombres tanto de persona
natural como de persona juridica o de entidad territorial.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

14. Calidad (Datos de los convocantes)

Nombre del campo

Calidad

Descripcion:

En este campo se debe indicar la calidad con la que se encuentren vinculadas a la solicitud de
conciliacién las personas naturales, juridicas o entidades territoriales. Este campo contiene una
lista parametrizada con las calidades a asignar.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningun caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizaciéon de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
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informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Calidades” para que el usuario
Asociada: seleccione la opcién que corresponda a cada persona natural o juridica.

15. Tipo Doc. (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

En este campo se captura la informacién del tipo de documento del apoderado.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que le corresponda

informacién: al apoderado de la parte convocante.
Actualizacion de la Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
Asociada: seleccione la opcién que corresponda a cada apoderado.

16. No. Identificacion (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcién:

En este campo se ingresa el niumero de identificacién de la persona natural que acttia como
apoderado de los convocantes, sin puntos ni comas.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/). (), ()-

e Al ingresar el nimero de identificacion del apoderado del convocante, el Sistema traerd al
formulario los datos de primer apellido, segundo apellido y nombres, en caso de que el mismo
ya se encuentre en la base de datos del sistema. Si esta informacidn no coincide con los datos
que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le permita
guardar los datos correctos del apoderado.

Actualizacién de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

17. Tarjeta Profesional (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

Tarjeta Profesional

Descripcién:

Este campo captura la informacién del ntimero de la tarjeta profesional del apoderado de los
convocantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. La informacion solicitada en esta variable no es obligatoria., sin embargo se debe registrar si
se cuenta con ella.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 4 o mds
de 7 digitos, ni puede contener signos como: (<), (;), (/), (), ()-

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:
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18. Primer Apellido (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

Este campo captura la informacion del primer apellido del apoderado de los convocantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacién:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido del apoderado de los convocantes.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

19. Segundo Apellido (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcién:

Este campo captura la informacién del segundo apellido del apoderado de los convocantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Elusuario debe digitar en este campo el segundo apellido del apoderado de los convocantes.
e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

20. Nombre (Apoderado de los convocantes)

Nombre del campo

Nombre/Razon Social

Descripcién:

Este campo captura la informacién del nombre del apoderado de los convocantes.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el nombre del apoderado de los convocantes.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

21. Nombre de la Entidad (Entidades publicas del orden nacional que actiian como

convocadas)

Nombre del campo

Nombre de la Entidad

Descripcion:

En un campo que captura la informacién de las entidades publicas del orden nacional que son
partes dentro de la conciliacién en calidad de convocadas. Este campo contiene una lista
conformada por entidades publicas del orden nacional y por entidades privadas que
administran recursos publicos del mismo orden.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Eneste campo el usuario debe insertar el nombre de la entidad y seleccionarla de la lista que
despliega el Sistema. Si hay mds de una entidad publica del orden nacional o privada que
administre recursos publicos del mismo orden que actiien en calidad de convocadas, el
usuario deberd dar clic en el botén “agregar entidad” y el Sistema le desplegard un nuevo
campo para que inserte otra entidad. El usuario debe registrar todas las entidades publicas
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del orden nacional que estén vinculadas a la conciliacién en calidad de convocadas.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de las entidades ptblicas del orden nacional que actiian como convocadas se
ingresa por una sola vez al momento de radicar la solicitud de conciliacion.

Cualquier cambio que el usuario desee hacer sobre la informacion ingresada deberd informarlo
ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a través del Formato “Control modificacién
de procesos” difundido a nivel nacional.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Entidades” para que el usuario
seleccione la que corresponda a su conciliacion.

22. Calidad (Entidades piblicas del orden nacional que actiian como convocadas)

Nombre del campo

Calidad

Descripcién:

En este campo se debe indicar la calidad con la que se encuentren vinculadas las entidades
publicas del orden nacional o entidades privadas que administren recursos publicos del mismo
orden, dentro de la solicitud de conciliacién. Esta informacién la podra seleccionar de una lista
que despliega el Sistema al dar clic sobre el campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningtin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizaciéon de la
informacion:

La informacién de esta variable se actualiza cuantas veces se requiera, dependiendo del
numero de entidades convocadas que existan dentro de la solicitud de conciliacidn.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las entidades piblicas del orden
nacional de la parte convocada.

23. Tipo de Persona (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Tipo de Persona

Descripcién:

Este campo captura la informacién de si el convocado es una persona natural, una persona
juridica o una entidad territorial. Estas opciones las podra seleccionar de una lista que
despliega el Sistema al dar clic sobre el campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar el “tipo de persona” de una lista que el Sistema le despliega al
momento de registrar los datos de una persona natural, juridica o entidad territorial que
acttia como convocada.

. Es importante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que éstas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptblicas del orden nacional.

e Si hay varias personas convocadas dentro de la conciliacién, el usuario deberd dar clic en el
botén de “agregar” convocados.

. El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los convocados que se encuentran
vinculados a la conciliacion.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado “Tipo de persona” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada uno de los convocados.
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24. Tipo Doc. (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacién del tipo de identificacién de las personas que actian como
convocadas dentro de la solicitud de conciliacién.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento de identificacién que
le corresponda a cada convocado.

e Si hay varias personas convocadas dentro de la solicitud de conciliacion, el usuario deberd
dar clic en el botén de “agregar” convocados.

. El usuario debe registrar en el Sistema la totalidad de los convocados que se encuentran
vinculados a la solicitud.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado “Tipo Doc.” para que el usuario seleccione
la opcidn que corresponda a cada uno de los convocados.

Esta tabla estd sujeta a la seleccion que se haga inicialmente del tipo de persona, ya que
dependiendo de esto mostrara los tipos de documento que le corresponde a cada uno.

25. No. Identificacién (Datos de los convocados)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcién:

Este campo captura el nimero de identificacion de la persona natural o juridica convocada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), ()-

e Al ingresar el nimero de identificacion del convocado, el Sistema traerd al formulario el
primer apellido, el segundo apellido y los nombres del tercero que se encuentre registrado en
la base de datos del sistema con esta misma identificacion. Si esta informacion no coincide
con la que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le
permita guardar los datos del convocado.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

26. Primer Apellido (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido de la persona natural que actiia como
convocada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona natural que actia
como convocada.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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27. Segundo Apellido (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido de la persona natural que actda
como convocada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona natural que actiia
como convocada.

. Si el registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

28. Nombre/Razén Social (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona natural, la razén social de la
persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como convocada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona natural, la razon social de
la persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actiia como convocada.

e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

e  Esimportante que el usuario verifique, en el caso de entidades territoriales, que estas no se
encuentren dentro de la lista de entidades ptblicas del orden nacional.

. Este campo siempre debe ser diligenciado porque corresponde a nombres tanto de persona
natural como de persona juridica o de entidad territorial.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

29. Calidad (Datos de los convocados)

Nombre del campo

Calidad

Descripcién:

En este campo se debe indicar la calidad con la que se encuentren vinculadas las personas
naturales, juridicas o entidades territoriales dentro de la solicitud de conciliacién. Esta
informacién la podrd seleccionar de una lista que despliega el Sistema al dar clic sobre el
campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario del Sistema debe seleccionar la “calidad” del listado de opciones parametrizadas
que despliega el Sistema. No podrd en ningiin caso insertar informacion diferente a la que se
encuentra parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de opciones de “calidad” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada una de las personas naturales, juridicas o
entidades territoriales convocadas.
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30. Tipo Doc. (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Tipo Doc.

Descripcion:

Este campo captura la informacion del tipo de documento del apoderado.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

El usuario debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que le corresponda al
apoderado de la parte convocada.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Tipo Doc.” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda a cada apoderado.

31. No. Identificacién (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

No. Identificacion

Descripcion:

En este campo se ingresa el numero de identificacién de la persona natural que actiia como
apoderado de los convocados, sin puntos ni comas.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacioén es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o mds
de 11 digitos, ni puede contener signos como: (-), (;), (/), (), (.)-

e Al ingresar el nimero de identificacion del apoderado del convocado, el Sistema traerd al
formulario los datos de primer apellido, segundo apellido y nombres, en caso de que el mismo
ya se encuentre en la base de datos del sistema. Si esta informacién no coincide con los datos
que desea registrar el usuario, debe ajustar los nombres para que el Sistema le permita
guardar los datos del apoderado.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

32. Tarjeta Profesional (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Tarjeta Profesional

Descripcion:

Este campo captura la informacién del niimero de la tarjeta profesional del apoderado de los
convocados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. La informacion solicitada en esta variable no es obligatoria, sin embargo se debe registrar si
se cuenta con ella.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 4 o mds
de 7 digitos, ni puede contener signos como: (), (;), (/), (), ()-

Actualizacién de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

33. Primer Apellido (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Primer Apellido

Descripcion:

Este campo captura la informacién del primer apellido del apoderado de los convocados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido del apoderado de los convocados.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
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informacion: alfabéticos.
Actualizacion de la Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

34. Segundo Apellido (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Segundo Apellido

Descripcion:

Este campo captura la informacion del segundo apellido del apoderado de los convocados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el seqgundo apellido del apoderado de los convocados.
. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

35. Nombre/Razén Social (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcién:

Este campo captura la informacion del nombre del apoderado de los convocados.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Elusuario debe digitar en este campo el segundo apellido del apoderado de los convocados.
e  Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el

informacion: apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

36. Fecha de asignacién del proceso (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Fecha de asignacion del proceso

Descripcion:

Este campo captura la informacién de la fecha en que la entidad le asigné la conciliacién al
apoderado judicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario puede ingresar esta informacion directamente en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la solicitud de
conciliacién en la seccién “Datos de los convocados”.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

37. Fecha de otorgamiento del poder (Apoderado de los convocados)
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Nombre del campo

Fecha de otorgamiento del poder

Descripcion:

Este campo captura la informacién de la fecha de otorgamiento del poder para actuar dentro de
la conciliacion extrajudicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad y el Poder

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario puede ingresar esta informacion directamente en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se podra registrar en cualquier momento desde la
radicacién de la solicitud de conciliacién.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

38. Fecha de terminacién de poder (Apoderado de los convocados)

Nombre del campo

Fecha de terminacion de poder

Descripcion:

Este campo captura la informacién de la fecha de terminacién de asignaciéon de la conciliacion
extrajudicial.

Fuente de la informacion:

Comunicaciones de la Oficina Juridica de la Entidad, presentacion de nuevo poder revocando,
presentacion renuncia, Terminacion del Contrato de prestacion de servicios.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  El usuario puede ingresar esta informacion directamente en el formato dia/mes/afio o
seleccionarla del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

e  Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se podra registrar en cualquier momento desde la
radicacion de la solicitud de conciliacién.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

39. Causa de la solicitud

Nombre del campo

Causa de la solicitud

Descripcién:

La causa de la solicitud es el motivo principal que origina la conciliacién en la que se ve
involucrada una entidad publica del orden nacional.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Eneste campo el usuario debe digitar las palabras claves de la causa y seleccionar de la lista
que despliega el Sistema, aquella que corresponda a su conciliacién.

e Si el usuario no encuentra una causa que se adecue a la solicitud, deberd informarlo a la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado para revisar la solicitud y, de ser el caso,
registrar la nueva causa en el Sistema.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud de conciliacion.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene la tabla de “Causas” para que el usuario
seleccione la opcidén que corresponda a la solicitud de conciliacién. Ver Anexo No. 1
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40. Ciudad de los Hechos

Nombre del campo

Ciudad de los hechos

Descripcion:

Es un campo disefiado para ingresar la ciudad o municipio en que ocurrieron los hechos, o la
ciudad en la que se concentraron en mayor medida los sucesos que dieron origen a la solicitud
de conciliacién y que determinan la ubicacién geografica del despacho donde se adelantara el
tramite.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El usuario puede escribir parte del nombre de la ciudad o municipio donde ocurrieron los
hechos y luego el Sistema despliega la lista de ciudades o municipios que contienen el texto
digitado por el usuario, para que seleccione la ciudad que corresponda.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud de conciliacién.

Si se presenta error en el registro, éste podrd ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

41. Descripcion de los hechos

Nombre del campo

Breve descripcion de los hechos

Descripcion:

Es una descripcidn clara, concisa y precisa de los hechos de la solicitud, que sea suficiente para
que el lector pueda hacerse una idea global de los sucesos que dieron origen a la conciliacién
extrajudicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. La informacién que se suministra en este campo si bien no debe ser extensa, debe permitir a
quienes revisen la ficha del proceso, adquirir el conocimiento suficiente de los hechos que
dieron origen a la solicitud. Por tal razén se debe evitar el uso de frases cortas que no
describen de manera clara los hechos que originaron la conciliacién extrajudicial.

e Ladescripcion de los hechos debe tener una longitud minima de 300 caracteresy mdxima de
4.000 caracteres.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud de conciliacién.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

42. Tipo de Acto

Nombre del campo

Tipo de Acto

Descripcion:

En este campo se debe seleccionar tipo de acto controvertido dentro de la solicitud de
conciliacion. Este campo contiene una lista parametrizada con los tipos de actos.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Este campo debe ser diligenciado tinicamente si dentro de la solicitud se controvierte un
acto administrativo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la solicitud
prejudicial.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene la tabla de “Tipo de acto” para que el usuario
seleccione la opcidon que corresponda.
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43. Numero de Acto

Nombre del campo

Nuimero de Acto

Descripcion:

Es un campo disefiado para que se ingrese en caso de asignacién, el numero del acto que es
objeto de la controversia.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

e Este campo debe ser diligenciado unicamente si el acto controvertido en la solicitud tiene un
ntimero asignado.

e [Este es un campo condicionado por el formato que no permite ingresar valores diferentes a
ntimeros digitos.

Actualizacion de la

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la solicitud

informacion: prejudicial.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

44. Fecha de expedicion del acto

Nombre del campo

Fecha de expedicion del acto

Descripcion:

Es un campo disefiado para que se ingrese la fecha en que fue proferido el acto que es objeto de
la controversia. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato
dia/mes/afio o seleccionada del calendario que ofrece el Sistema para este campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliaciéon.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Este campo debe ser diligenciado obligatoriamente si el usuario indicé el tipo de acto
controvertido.

e  Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacion diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la solicitud
prejudicial.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

45. Unidad Valor (Valor econémico de la solicitud - Pretensiones economicas)

Nombre del campo

Unidad de valor

Descripcién:

Es la unidad de medida del valor de cada pretensién econémica sefialada en la solicitud de
conciliacion.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. El usuario debe seleccionar la unidad de medida para cada pretension (pesos, ddlares,
salarios maximos etc.) de conformidad con lo expresado en la solicitud de conciliacién y el
sistema hard la conversion a pesos colombianos de cada una de éstas.

e En caso de que el usuario encuentre en la solicitud de conciliacién unidades de valor de las
pretensiones diferentes a las opciones que el Sistema despliega, deberd comunicdrselo a la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado para proceder a su andlisis técnico y
posterior parametrizacion.

e Elusuario debe ingresar digitos, sin puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud de conciliacién.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “unidad de medida” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a cada pretension expresada en la solicitud.
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46. Valor (Valor econémico de la solicitud - Pretensiones economicas)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Este campo captura el valor econémico de cada una de las pretensiones, las cuales se ingresan
al Sistema por separado, atendiendo la unidad de medida expresada en la solicitud de
conciliacion.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la copia de la solicitud de conciliacion.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

. El usuario debe registrar por separado el valor de cada una de las pretensiones, atendiendo
la unidad de medida con la que se encuentren expresadas dentro de la solicitud de
conciliacion.

. Una vez ingresada la totalidad de las pretensiones con su valor por unidad de medida, el
Sistema realizara el cdlculo del valor total.

. Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud prejudicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

47. Unidad Valor (Valor econémico de la solicitud - Estimacion Razonada de la Cuantia)

Nombre del campo

Unidad de valor

Descripcién:

Es la unidad de medida del valor de la cuantia sefialada en la solicitud de conciliacion.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El usuario debe seleccionar la unidad de medida de la cuantia (pesos, ddlares, etc.) tal y
como exprese en la solicitud de conciliacién y el sistema hard la conversién a pesos
colombianos.

e  En caso de que el usuario encuentre en la solicitud de conciliacion unidades de valor
diferentes a las opciones que el Sistema despliega, deberd comunicdrselo a la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado para proceder a su andlisis técnico y posterior
parametrizacion.

e Elusuario debe ingresar digitos, sin puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud prejudicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “unidad de medida” para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda a la cuantia.

48. Valor (Valor econémico de la solicitud - Estimacion Razonada de la Cuantia)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Este campo captura el valor econémico de la cuantfa, atendiendo la unidad de medida
expresada en la solicitud de conciliacién.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El usuario debe registrar la cuantia de conformidad con la unidad de medida en la que se
encuentre expresada dentro de la solicitud de conciliacion.

e Sila cuantia se expresa en diferentes unidades de medida, el usuario debe registrarlas por
separado, y el Sistema realizara el cdlculo del valor total.

e  Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informaci6n de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud prejudicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
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apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

49. Valor (Estimacion Econémica de la Solicitud)

Nombre del campo

Valor

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario registre en la unidad de valor “pesos colombianos”
una estimacion econémica de la solicitud, dado que no existen pretensiones econémicas
expresamente determinadas en la solicitud. El objetivo de este campo es lograr una
aproximacidn al valor econdmico de la conciliacion.

Fuente de la informacion:

Estimacidon econémica que realiza el apoderado de la entidad.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Este campo debe ser diligenciado por el usuario tnicamente cuando en la solicitud de
conciliacion no se expresan valores taxativos de las pretensiones economicas.

. Este campo estd condicionado para que el usuario solamente pueda ingresar digitos, sin
puntos ni comas.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa al momento de radicar la solicitud prejudicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

50. Listado de otros impactos asociados a esta solicitud

Nombre del campo

Listado de otros impactos asociados a este proceso

Descripcién:

En este campo se pueden seleccionar los ambitos (Social, Ambiental, Politico, Macroeconémico,
Juridico y con poder de réplica) en que considere que su conciliacién es de alto impacto para la
Nacién.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la copia de la solicitud de conciliacién.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e Elusuario puede seleccionar uno o varios de los dmbitos que considere aplican a su proceso,
pero solo en el caso que el proceso sea de relevancia nacional y cumpla con los criterios
establecidos en el Decreto 4085 de 2011.

e Esun campo obligatorio, ya que de no aplicar alguno de los dmbitos de calificacion de alto
impacto, el usuario debe marcar la opcién NO APLICA.

Actualizacion de la
informacion:

Esta informacién se ingresa al momento de radicar la solicitud prejudicial. Es susceptible de
posteriores actualizaciones si la actividad procesal le permite al usuario identificar impactos
nuevos asociados al éxito de la solicitud.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

51. Autoridad que conoce (Histérico de la Conciliacién - actuacién procesal)

Nombre del campo

Autoridad que conoce

Definicion:

Es un campo disefiado para que el usuario seleccione de un listado previamente parametrizado
el nombre de la Autoridad donde se tramite la actuacién procesal a registrar.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién serd la Autoridad donde se tramite la respectiva actuacién

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

e  La informacion requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para
identificar el estado y la ubicacién de la conciliacién extrajudicial.

e No podrd en ninglin caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacion
procesal.
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Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Procuradurias” para que el
usuario seleccione la que corresponda.

52. Fecha de Actuacién (Histérico de la Conciliacion - actuacion procesal)

Nombre del campo

Fecha de Actuacion

Definicion:

Es un campo disefiado para que se ingrese la fecha de las actuaciones que se surtan dentro del
tramite de la conciliacién extrajudicial. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario
en el formato dia/mes/afio o seleccionada del calendario que ofrece el Sistema para este
campo.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién serd la dependencia judicial que se realice al Despacho y las
notificaciones que este haga a las partes.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. La informacion requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para el
registro de una actuacion procesal en el Sistema.

. Este campo estd condicionado por el formato dia/mes/afio y no permite ingresar
informacién diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacién
procesal

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

53. Actuacién Procesal (Historico de la Conciliacion - actuacion procesal)

Nombre del campo

Actuacion Procesal

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario seleccione de un listado previamente parametrizado
la actuacién judicial que corresponda con el estado actual de su conciliacidn extrajudicial.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién sera la dependencia judicial que se realice al Despacho y las
notificaciones que este haga a las partes.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  La informacién requerida en esta variable es obligatoria, ya que es necesaria para
identificar el estado de la conciliacion.

e No podrd en ningun caso insertar informacion diferente a la que se encuentra
parametrizada en este campo.

Actualizacion de la

La informacién de esta variable se ingresa cada vez que se registre una nueva actuacion

informacidn: procesal
Tabla Parametrizada Este es un campo parametrizado, que contiene el listado de “Actuaciones procesales” para que
Asociada: el usuario seleccione el que corresponda.
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7. DICCIONARIO DE DATOS PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION DE LAS
FICHAS TECNICAS PARA COMITE DE CONCILIACION

A continuaciéon se enlista la informacion que debe ser diligenciada en la FICHA DE
CONCILIACION JUDICIAL Y DE PACTO DE CUMPLIMIENTO:

Tabla 1. Listado de variables - Ficha de Conciliacion Judicial y de Pacto de
Cumplimiento

NOMBRE DEL CAMPO

01. Cédigo Unico del Proceso (23 Digitos) (*)

02. Tipo de accion o medio de control

03. Despacho actual

04. Demandante(s)

05. Demandado(s)

06. Fecha de la audiencia de conciliacion o del pacto de cumplimiento

07. Observaciones

08. Pretensiones de la demanda

09. Hechos

10. Presuntas normas violadas - fundamentos de derecho

11. Soporte probatorio

12. Problema juridico

13. Anadlisis de la caducidad

14. Objeto de la conciliacion

15. Principales movimientos procesales

16. Jurisprudencia o precedente judicial

17. Doctrina

18. Decisiones que tomo el comité en la conciliacién extrajudicial (si aplica)

19. Decisiones que tomo el comité en casos similares

20. Aplica politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

21. Evaluacion del riesgo

22. Recomendaciones

23. Estado de la ficha

Fichas de las variables:

01. Cédigo Unico del Proceso

Nombre del campo Cédigo Unico del Proceso

., En este campo el usuario puede buscar y seleccionar el Proceso Judicial que desea vincular a la

Descripcion: . . s qio ez

Ficha para el estudio en el comité de conciliacion.
Fuente de la informacion: Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales
e El Usuario puede seleccionar y vincular solamente un proceso judicial por ficha
Reglas de Ingreso de la de estudio.

Informacion: e Esun campo obligatorio, si el usuario no vincula ningtin proceso a la ficha no

puede continuar con el registro de la informacién.
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Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se ingresa al momento de radicar la Ficha de Conciliacién
Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Si se presenta error en el registro, éste podrd ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite, siempre y cuando la ficha
se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

02. Tipo de accién o medio de control

Nombre del campo

Tipo de accion o medio de control

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el proceso
judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

03. Despacho Actual

Nombre del campo

Despacho Actual

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el proceso
judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

04. Partes-Demandante(s)

Nombre del campo

Partes-Demandante(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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05. Partes-Demandado(s)

Nombre del campo

Partes-Demandado(s)

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

06. Fecha de la Audiencia de Conciliacién o del Pacto de Cumplimiento

Nombre del campo

Fecha de la Audiencia de Conciliacion o del Pacto de Cumplimiento

Descripcién:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese la fecha en la cual se llevard a cabo la
audiencia de conciliacion o del pacto de cumplimiento. Esta puede ser ingresada directamente
por el usuario en el formato afio-mes-dia o puede ser seleccionada del calendario que ofrece el
sistema.

Fuente de la informacion:

Citacién a Audiencia de Conciliacién o Pacto de Cumplimiento

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato afio-mes-dia o puede ser
seleccionada del calendario que ofrece el sistema. El campo no permite ingresar informaciéon
diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Si se presenta error en el registro o en el momento de la radicacién no se cuenta con la
informacién, este campo podra ser modificado en cualquier momento por el apoderado de la
entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en
estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

07. Observaciones

Nombre del campo

Observaciones

Descripcién:

Es un campo de texto disefiado para que el usuario ingrese las aclaraciones u observaciones
que tenga frente al proceso vinculado a la ficha.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo de texto libre.
e No esde obligatorio diligenciamiento
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado en cualquier momento por el apoderado de la entidad que se
encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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08. Pretensiones de la demanda

Nombre del campo

Pretensiones de la demanda

Descripcion:

Descripcién de la finalidad, objeto o intenciéon del demandante en un proceso judicial.
Recuérdese que la demanda es el acto procesal por antonomasia con que se inicia un proceso
judicial, de manera que las pretensiones fijan el objeto del litigio. Ejemplo: En un proceso
contencioso administrativo de nulidad y restablecimiento del derecho el demandante pretende
la nulidad de la Resolucion expedida por la entidad publica demandada que ordené su
desvinculacién, el correspondiente reintegro a la planta, asi como el pago de los salarios y
demas prestaciones dejadas de percibir con la correspondiente indemnizacién por perjuicios
materiales e inmateriales causados.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Esuncampo de texto libre.
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

09. Hechos

Nombre del campo

Hechos

Descripcién:

Fundamentos facticos de tiempo, modo o lugar que le dieron origen al proceso. Ejemplo: El
demandante, fue vinculado como funcionario de libre nombramiento y remocién a la entidad
demandada el 6 de febrero de 2013 en el cargo de Asesor 24. El Director General de la Entidad
que le dio posesién renuncié a su cargo el 1 de diciembre de 2014. El 2 de enero de 2015 se
posesiond un nuevo Director General, quien decidié pedir la renuncia a todos los funcionarios
de libre nombramiento y remocién. El demandante se negé a renunciar, razén por la cual fue
declarado insubsistente el 26 de febrero de 2014 mediante Resolucién No. 020.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

10. Presuntas normas violadas-fundamentos de derecho

Nombre del campo

Presuntas normas violadas-fundamentos de derecho

Descripcion:

Descripcién de las normas constitucionales, legales o reglamentarias que se consideran
violadas, asi como los fundamentos que sustentan la existencia de la violacion, el nexo causal
con la situacién factica y juridica del demandante, lo cual permitiria al juez acceder a las
pretensiones de la demanda.

Fuente de la informacion:

N/A
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Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.

e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6é en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

11. Soporte Probatorio

Nombre del campo

Soporte probatorio

Descripcion:

Elementos o medios a través de los cuales se busca verificar o acreditar los hechos y
violaciones normativas aducidas enla demanda.Pueden ser, entre otras, documentales,
testimoniales, peritajes, inspecciones judiciales o las que el juez o las partes estimen
convenientes.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacidén Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

12. Problema Juridico

Nombre del campo

Problema Juridico

Descripcion:

Es la pregunta de derecho a resolver con fundamento en el marco factico, juridico, probatorio o
de precedente jurisprudencial del caso concreto, teniendo en cuenta las pretensiones, el
fundamento de la demanda y de su contestacién.

Ejemplo: ;Tiene derecho una persona vinculada mediante la modalidad de libre nombramiento
y remocioén a ser reintegrada y a obtener la indemnizacién a que haya lugar cuando sea
declarado insubsistente por haberse negado a renunciar?

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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13. Anadlisis de la Caducidad

Nombre del campo

Analisis de la Caducidad

Descripcion:

Analisis mediante el cual se estudia si hay lugar a la extincién del término que permite ejercer
la accioén judicial o el ejercicio de un derecho por vencimiento de los plazos establecidos en la
norma para hacerlos valer.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

14. Objeto de la Conciliacion

Nombre del campo

Objeto de la Conciliacion

Descripcién:

Situacion factica y juridica que se pretende hacer valer a través de un acuerdo entre las partes.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

15. Principales Movimientos Procesales

Nombre del campo

Principales Movimientos Procesales

Descripcién:

Actos procesales que se surten durante el tramite judicial en cada una de sus etapas. Esto es,
tanto los actos principales como la demanda, admision, contestacién, pruebas, alegatos y fallo;
como el ingreso de memoriales adicionales, otorgamiento, sustitucién y renuncias de poderes,
y cada uno de los movimientos en el despacho judicial, como, por ejemplo, el ingreso para fallo.

Fuente de la informacion:

Proceso Judicial en particular

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliaciéon Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

Cédigo: DE-F-14 V-1




ZamN AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EstaDo

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cédigo: GS-1-02

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versi6n: 0

PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE
CAMPOS

Pag.: 55de 119

16. Jurisprudencia o Precedente Judicial

Nombre del campo

Jurisprudencia o Precedente Judicial

Descripcion:

Es el conjunto de decisiones judiciales sobre una materia determinada, de las cuales se puede
extraer la interpretaciéon dada por los jueces a un problema juridico concreto, éstas pueden
constituir un antecedente relevante proveniente de cualquier Juez de la Republica o un
precedente judicial vinculante horizontal -entre los jueces de igual jerarquia o verticalmente -
frente a las decisiones de los jueces de mas alta jerarquia o altas cortes o que haya sido
estudiada en una providencia de unificacién de jurisprudencia.

Fuente de la informacion:

Jurisprudencia Nacional

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

17. Doctrina

Nombre del campo

Doctrina

Descripcion:

Fuente auxiliar del derecho, que consulta las ensefianzas de los teéricos de esta ciencia.

Fuente de la informacion:

Doctrina

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

18. Decisiones que tomé el Comité en la Conciliacién Extrajudicial (Si Aplica)

Nombre del campo

Decisiones que tom6 el Comité en la Conciliacion Extrajudicial (Si Aplica)

Descripcién:

Son los fundamentos de hecho y de derecho que fundamentaron la decisiéon del Comité de
Conciliacion de la entidad sobre conciliar o no conciliar en el mismo caso durante la etapa
extrajudicial (si aplica)

Fuente de la informacion:

Acta comité de conciliacion

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

Es un campo de texto libre.

Acepta maximo 4000 caracteres

No siempre es un campo obligatorio, solamente se debe diligenciar en el caso de que haya
existido conciliacion extrajudicial.

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.
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Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

19. Decisiones que tomo el comité en casos similares

Nombre del campo

Decisiones que tomé el comité en casos similares

Descripcion:

Son los fundamentos de hecho y de derecho de las decisiones del Comité de Conciliacién en
casos analogos.

Fuente de la informacion:

Acta comité de conciliacion

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.

Acepta maximo 4000 caracteres

No siempre es un campo obligatorio, solamente se debe diligenciar en el caso de que el comité
haya tomado decisiones frente a casos similares.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

20. Aplica politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

Nombre del campo

Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o
nacionales

Descripcion:

Lineamiento de la Entidad, Cabeza de Sector o Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
sobre el problema juridico en particular.

Fuente de la informacion:

Actas de las politicas, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo parametrizado, si el usuario selecciona la opcién SI, bebe ingresar adicionalmente
en el campo habilitado, el cual es obligatorio, el No del acta en la cual se encuentra la politica,
lineamiento, instructivo institucional o nacional aplicado.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones SI-NO” para que el usuario
seleccione la opcidén que corresponda.

21. Evaluacion del Riesgo

Nombre del campo

Evaluacion del Riesgo

Descripcion:

Andlisis de la probabilidad de pérdida del proceso judicial en caso de no llegar a conciliarse.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.
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Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

22. Recomendaciones

Nombre del campo

Recomendaciones

Descripcion:

Concepto del apoderado basado en los supuestos facticos y juridicos para determinar la
conveniencia de conciliar o no el caso en concreto.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

23. Estado de la ficha

Nombre del campo

Estado de la ficha

Descripcién:

Es un campo parametrizado disefiado para que el usuario seleccione si la ficha atin esta en
proceso o se encuentra terminada.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion de la ficha

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Cuando el usuario termine de radicar la ficha debe seleccionar de este campo parametrizado si
desea dejarla en proceso o terminada para posteriormente remitirsela al Secretario técnico del
comité de conciliacién.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”. Si el usuario seleccioné la opcién terminado no podrd cambiar el estado de la ficha
hasta que solicite la autorizacién de modificacién a la ANDJE

Tabla Parametrizada
Asociada:

»

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “en proceso
el usuario seleccione la opcién que corresponda.

terminado” para que

A continuaciéon se enlista la informacion que debe ser diligenciada en la FICHA DE
CONCILIACION EXTRAJUDICIAL:

Tabla 2. Listado de variables - Ficha de Conciliacion Extrajudicial

NOMBRE DEL CAMPO

01.

No. de la solicitud de conciliacién extrajudicial (*)

02.

Tipo de accion o medio de control

03. Despacho actual

04. Convocante(s)

05. Convocado(s)

06.

Fecha de la audiencia de conciliacién
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07. Observaciones

08. Pretensiones de la solicitud

09. Hechos

10. Presuntas normas violadas

11. Soporte probatorio

12. Requisitos del Articulo 6 del Decreto 1716 de 2009

13. Problema juridico

14. Andlisis de la caducidad

15. Objeto de la conciliacién

16. Jurisprudencia o precedente judicial

17. Doctrina

18. Decisiones que tomo el comité en casos similares

19. Aplica oolitica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

20. Evaluacion del riesgo

21. Recomendaciones

22. Estado de la ficha

Fichas de las variables:

01. No. de la solicitud de conciliacién extrajudicial

Nombre del campo

No de la solicitud de conciliacién extrajudicial

Descripcion:

En este campo el usuario puede buscar y seleccionar la solicitud que desea vincular a la Ficha
para el estudio en el comité de conciliacion.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestiéon e Informacién Litigiosa del Estado-Conciliaciones
extrajudiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El Usuario puede seleccionar y vincular solamente una conciliacion
extrajudicial por ficha de estudio

e Es un campo obligatorio, si el usuario no vincula ningtin caso a la ficha no
puede continuar con el registro de la informacién.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se ingresa al momento de radicar la Ficha de Conciliacién
extrajudicial.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite, siempre y cuando la ficha
se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

02. Tipo de accion o medio de control

Nombre del campo

Tipo de accion o medio de control

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el caso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Conciliacion extrajudicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el caso a
la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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03. Despacho Actual

Nombre del campo

Despacho actual

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el caso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Conciliacion extrajudicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el caso a
la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

04. Partes-convocante(s)

Nombre del campo

Partes-convocante(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el caso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Conciliacién extrajudicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el caso a
la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

05. Partes-convocados(s)

Nombre del campo

Partes-convocados(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el caso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-conciliacién extrajudicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacion de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el caso a
la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

06. Fecha de la Audiencia de Conciliacion

Nombre del campo

Fecha de la Audiencia de Conciliacion

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese la fecha en la cual se llevard a cabo la
audiencia de conciliacién. Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato
afio-mes-dia o puede ser seleccionada del calendario que ofrece el sistema.

Fuente de la informacion:

Citacion a Audiencia de Conciliacion

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

Esta puede ser ingresada directamente por el usuario en el formato afio-mes-dia o puede ser
seleccionada del calendario que ofrece el sistema. El campo no permite ingresar informacion
diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién extrajudicial.

Si se presenta error en el registro o en el momento de la radicacién no se cuenta con la
informacién, este campo podra ser modificado en cualquier momento por el apoderado de la
entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en
estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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07. Observaciones

Nombre del campo

Observaciones

Descripcion:

Es un campo de texto disefiado para que el usuario ingrese las aclaraciones u observaciones
que tenga frente al caso vinculado a la ficha.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

. Es un campo de texto libre.
. No es de obligatorio diligenciamiento
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién extrajudicial.

Este campo podra ser modificado en cualquier momento por el apoderado de la entidad que se
encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

08. Pretensiones de la Solicitud

Nombre del campo

Pretensiones de la Solicitud

Descripcion:

Descripcion de la finalidad, objeto o intencién del convocante en una solicitud de conciliacién.
Ejemplo: En una solicitud de conciliacién extrajudicial de nulidad y restablecimiento del
derecho el convocante pretende la nulidad de la Resolucién expedida por la entidad publica
demandada que ordend su desvinculacion, el correspondiente reintegro a la planta, asi como el
pago de los salarios y demds prestaciones dejadas de percibir con la correspondiente
indemnizacién por perjuicios materiales e inmateriales causados.

Fuente de la informacion:

Solicitud de conciliacién extrajudicial

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo de texto libre.
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

09. Hechos

Nombre del campo

Hechos

Descripcion:

Fundamentos facticos de tiempo, modo o lugar que le dieron origen a la solicitud de
conciliacién extrajudicial. Ejemplo: El convocante, fue vinculado como funcionario de libre
nombramiento y remocion a la entidad demandada el 6 de febrero de 2013 en el cargo de
Asesor 24. El Director General de la Entidad que le dio posesién renunci6 a su cargo el 1 de
diciembre de 2014. El 2 de enero de 2015 se posesioné un nuevo Director General, quien
decidié pedir la renuncia a todos los funcionarios de libre nombramiento y remocién. El
convocante se neg6 a renunciar, razén por la cual fue declarado insubsistente el 26 de febrero
de 2014 mediante Resoluciéon No. 020.

Fuente de la informacion:

Solicitud de conciliacién Extrajudicial

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  Esuncampo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres
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Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

10. Presuntas normas violadas

Nombre del campo

Presuntas normas violadas

Descripcion:

Descripcién de las normas constitucionales, legales o reglamentarias que se consideran
violadas, asi como los fundamentos que sustentan la existencia de la violacion, el nexo causal
con la situacién factica y juridica del convocante, lo cual permitiria al juez acceder a las
pretensiones de la demanda.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Es un campo de texto libre.
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

11. Soporte probatorio

Nombre del campo

Soporte probatorio

Descripcién:

Elementos o medios a través de los cuales se busca verificar o acreditar los hechos y
violaciones normativas aducidas en la solicitud de conciliaciéon. Pueden ser, entre otras,
documentales, testimoniales, peritajes, inspecciones judiciales.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

12. Requisitos del articulo 6 del Decreto 1716 de 2009

Nombre del campo

Requisitos del articulo 6 del decreto 1716 de 2009

Descripcion:

La seccidn estd compuesta por campos chequeables de los cuales se pueden seleccionar todos
o algunos

Fuente de la informacion:

Solicitud de conciliacién Extrajudicial

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es una seccién compuesta por campos chequeables.
Se pueden seleccionar todos los campos o algunos.
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Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

13. Problema Juridic

Nombre del campo

Problema Juridico

Descripcion:

Es la pregunta de derecho a resolver con fundamento en el marco factico, juridico, probatorio
o de precedente jurisprudencial del caso concreto, teniendo en cuenta las pretensiones y el
fundamento de la demanda y de su contestacion.

Ejemplo: ;Tiene derecho una persona vinculada mediante la modalidad de libre nombramiento
y remocién a ser reintegrada y a obtener la indemnizacién a que haya lugar cuando sea
declarado insubsistente por haberse negado a renunciar?

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

14. Anadlisis de la Caducidad

Nombre del campo

Analisis de la Caducidad

Descripcion:

Andlisis mediante el cual se estudia si hay lugar a la extincién del término que permite ejercer
la accién judicial o el ejercicio de un derecho por vencimiento de los plazos establecidos en la
norma para hacerlos valer.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

15. Objeto de la Conciliacién

Nombre del campo

Objeto de la Conciliacién

Descripcion:

Situacion factica y juridica que se pretende hacer valer a través de un acuerdo entre las partes.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
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informacion:

Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

16. Jurisprudencia o

Precedente Jurisprudencial

Nombre del campo

Jurisprudencia o Precedente Judicial

Descripcion:

Es el conjunto de decisiones judiciales sobre una materia determinada, de las cuales se puede
extraer la interpretaciéon dada por los jueces a un problema juridico concreto, éstas pueden
constituir un antecedente relevante proveniente de cualquier Juez de la Republica o un
precedente judicial vinculante horizontal —entre los jueces de igual jerarquia o verticalmente —
frente a las decisiones de los jueces de mas alta jerarquia o de altas cortes, o haya sido
estudiada en una providencia de unificacién de jurisprudencia.

Fuente de la informacion:

Jurisprudencia Nacional

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Judicial y de Pacto de Cumplimiento.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

17. Doctrina

Nombre del campo

Doctrina

Descripcion:

Fuente auxiliar del derecho, que consulta las ensefianzas de los tedricos de esta ciencia.

Fuente de la informacion:

Doctrina

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

18. Decisiones que tomd el comité en casos similares

Nombre del campo

Decisiones que tomé el comité en casos similares

Descripcion:

Son los fundamentos de hecho y de derecho de la decisién del Comité de Conciliacién en casos
analogos.

Fuente de la informacion:

Acta comité de conciliacion

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

Es un campo de texto libre.

Acepta maximo 4000 caracteres

No siempre es un campo obligatorio, solamente se debe diligenciar en el caso de que el comité
haya tomado decisiones frente a casos similares.

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de

Conciliacion Extrajudicial.
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Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

19. Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

Nombre del campo

Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o
nacionales

Descripcion:

Lineamiento de la Entidad, Cabeza de Sector o Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
sobre el problema juridico en particular.

Fuente de la informacion:

Actas de las politicas, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo parametrizado, si el usuario selecciona la opcién SI, bebe ingresar adicionalmente
en el campo habilitado, el cual es obligatorio, el No del acta en la cual se encuentra la politica,
lineamiento, instructivo institucional o nacional aplicado.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones SI-NO” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda.

20. Evaluacion del Riesgo

Nombre del campo

Evaluacién del Riesgo

Descripcion:

Analisis de la probabilidad de pérdida del proceso judicial en caso de no llegar a conciliarse.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

21. Recomendaciones

Nombre del campo

Recomendaciones

Descripcién:

Concepto del apoderado basado en los supuestos facticos y juridicos para determinar la
conveniencia de conciliar o no el caso en concreto.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacion Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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22. Estado de la Ficha
Nombre del campo Estado de la ficha

Descripcion:

Es un campo parametrizado disefiado para que el usuario seleccione si la ficha aun esta en
proceso o se encuentra terminada.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion de la ficha

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Cuando el usuario termine de radicar la ficha debe seleccionar de este campo parametrizado si
desea dejarla en proceso o terminada para posteriormente remitirsela al Secretario técnico del
comité de conciliacién.

Actualizacion de la
informacion:

La informacion contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Conciliacién Extrajudicial.

Este campo podra ser modificado o, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”. Si el usuario seleccion6 la opcién terminado no podra cambiar el estado de la ficha
hasta que solicite la autorizacién de modificacion a la ANDJE

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “en proceso” y “terminado” para
que el usuario seleccione la opcién que corresponda.

A continuaciéon se enlista la informacion que debe ser diligenciada en la FICHA DE
LLAMAMIENTO EN GARANTIA:

Tabla 3. Listado de variables - Ficha de Llamamiento en garantia

NOMBRE DEL CAMPO

01. Cédigo Unico del Procesos (23 digitos) (*)

02. No. de proceso

03. Tipo de accién o medio de control

04. Despacho actual

05. Demandante(s)

06. Demandados(s)

07. Cuantia del proceso

08. Fecha de admision de la demanda

09. Fecha de notificacion de la demanda

10. Identificacién-Sujeto llamado en garantia

11. Apellido 1- Sujeto llamado en garantia

12. Apellido 2-Sujeto llamado en garantia

13. Nombres o razén social-Sujeto llamado en garantia

14. Servidor piblico

15. No. del contrato

16. Cargo en el momento de los hechos

17. Breve descripcién

de las pretensiones

18. Breve descripcion

de los hechos

19. Breve descripcién

de las pruebas

20. Andlisis de las pruebas para llamamiento en garantia

21. Andlisis de jurisprudencia o precedente judicial

22,

Andlisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

23.

Aplica politica, llamamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

Cédigo: DE-F-14 V-1




ZamN AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EstaDo

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cédigo: GS-1-02

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versi6n: 0

PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE
CAMPOS

Pag.: 66 de 119

24. Recomendaciones

25. Estado de la ficha

Fichas de variables:

01. Cédigo Unico del Procesos (23 digitos) (*)

Nombre del campo

Codigo unico del Proceso

Descripcion:

En este campo el usuario puede buscar y seleccionar el Proceso Judicial que desea vincular a la
Ficha para el estudio en el comité de conciliacion.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El Usuario puede seleccionar y vincular solamente un proceso judicial por ficha
de estudio.

e Esun campo obligatorio, si el usuario no vincula ningtin proceso a la ficha no
puede continuar con el registro de la informacién.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se ingresa al momento de radicar la Ficha de llamamiento en
garantia

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite, siempre y cuando la ficha
se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

02. No. del Proceso

Nombre del campo

No. del Proceso

Descripcion:

Es un campo navegable, el cual aparece al momento de vincular el proceso judicial a la ficha.
Permite al apoderado acceder al PDF del proceso para consulta.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El Usuario puede dar clic sobre el Cédigo Unico del Proceso para acceder al
PDF del proceso judicial vinculado.

. Es un campo de consulta por lo que el usuario no puede realizar modificaciones
sobre el documento.

Actualizacion de la
informacion:

Es un campo de consulta no permite modificacién ni actualizacién desde la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

03. Tipo de Accion o Medio de Control

Nombre del campo

Tipo de Accion o Medio de Control

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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04. Despacho Actual

Nombre del campo

Despacho Actual

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

05. Partes-Demandante(s)

Nombre del campo

Partes-Demandante(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el
proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

06. Partes-Demandado(s)

Nombre del campo

Partes-Demandado(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

07. Cuantia del proceso

Nombre del campo

Cuantia del Proceso

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

08. Fecha de admision de la demanda

Nombre del campo

Fecha de admision de la demanda

Descripcion:

Es la fecha en la que el despacho judicial que conoce del proceso profiere auto admisorio de la
demanda originaria del Llamamiento en Garantia. Este campo se diligencia automaticamente
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tan pronto es vinculado el proceso a la ficha.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el auto admisorio de la demanda originaria del Llamamiento en
Garantia.

Reglas de Ingreso de la
Informacién:

Este campo estd condicionado por el formato aiio/mes/dia y no permite ingresar informacién
diferente.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

09. Fecha de notificacién de la demanda

Nombre del campo

Fecha de Notificacion de la demanda

Descripcién:

Es la fecha en la que el despacho judicial que conoce del proceso notifica de la demanda
originaria del Llamamiento en Garantia a la parte demandada.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es el auto por medio del cual se realiza la notificacion de la
demanda originaria del llamamiento en garantia.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacién
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicaciéon de la ficha, puede continuar
con el diligenciamiento de la siguiente seccién y regresar a realizar la respectiva actualizacion,
siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

10. Fecha de Vencimiento traslado de la demanda

Nombre del campo

Fecha de Vencimiento traslado de la demanda

Descripcién:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese el termino con el que cuenta el demandado
para contestar la demanda, proponer excepciones, llamar en garantia e incluso interponer
demanda de reconvencion.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacion es la fecha en la cual se realizé la notificacién de la demanda
originaria del llamamiento en garantia.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacion
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacién de la ficha, puede continuar
con el diligenciamiento de la siguiente seccion y regresar a realizar la respectiva actualizacion,
siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

11. Identificacién

Nombre del campo

Identificacion

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese el No. de identificacién del sujeto que por
su accién u omisién deben ser llamados a servir como garante.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de Ingreso de la

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
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Informacion:

tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros y no se permiten menos de 1 o
mds de 11 digitos, ni puede contener signos como: (<), (), (/), (), ().

Actualizacion de la
informacion:

. La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Si el usuario no cuenta con la informacién en el momento de la radicacién de la

ficha, no puede continuar con el diligenciamiento de la misma, es decir, es un campo

obligatorio. Si por alguna circunstancia existe error en el registro el usuario no puede

corregir directamente la informacién. Para hacerlo debe comunicarse con la ANDJE y

solicitar la modificacion del campo.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

12. Apellido 1

Nombre del campo

Apellido 1

Descripcién:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido del sujeto que por su accién u
omisién debe ser llamado a servir como garante.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona natural que por su
accién u omision debe ser llamado a servir como garante.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha,, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

13. Apellido 2

Nombre del campo

Apellido 2

Descripcién:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido del sujeto que por su accién u
omisién debe ser llamado a servir como garante.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona natural que por su
accién u omision debe ser llamado a servir como garante.

e Siel registro es de una persona juridica o de una entidad territorial, el usuario debe dejar
este campo en blanco.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha,, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

14. Nombre/razén social

Nombre del campo

Nombre/Razo6n Social

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona natural, la razén social de la
persona juridica o el nombre de la entidad territorial que por su accién u omisién debe ser
llamado a servir como garante. Cuando haya lugar al llamamiento de compaiiias aseguradoras
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como garantes de la obligacion se debe ingresar la razén social de dicha persona juridica.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacién:

. El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona natural, la razon social de
la persona juridica o el nombre de la entidad territorial que actila como demandante.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Este campo siempre debe ser diligenciado porque corresponde a nombres tanto de persona
natural como de persona juridica o de entidad territorial.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

15. Servidor publico

Nombre del campo

Servidor Publico

Descripcién:

Este es un campo parametrizado en donde el usuario debe seleccionar si el sujeto llamado en
garantia es servidor publico, contratista, o particular en ejercicio de funciones publicas.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista parametrizada si el sujeto llamado en garantia es
servidor ptiblico, contratista o particular en ejercicio de funciones publicas.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

» o«

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “Funcionario” “contratista” y
Particular en ejercicio de funciones publicas. Para que el usuario seleccione la opcién que
corresponda.

16. No. del contrato

Nombre del campo

No del contrato

Descripcién:

Este es un campo que se habilita para diligenciamiento Unicamente cuando en el campo
denominado servidor publico se selecciona la opcién contratista.

Fuente de la informacion:

Contrato.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada

17. Cargo en el momento de los hechos

Nombre del campo

Cargo en el momento de los hechos

Descripcion:

Este es un campo de texto disefiado para que el usuario ingrese el cargo que desempefiaba el
sujeto llamado en garantia al momento de los hechos.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 24 caracteres
e Noesun campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha,, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada
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Asociada:

18. Breve descripcion de las pretensiones

Nombre del campo

Breve descripcion de las pretensiones

Descripcion:

Descripcién de la finalidad, objeto o intencién del convocante en el llamamiento en garantia:
Ante el incumplimiento de una de las partes de una obligacion contractual se llama en garantia
ala Aseguradora quien a través de pdliza amparo el cumplimiento de la obligacion.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de ingreso de la
informacién:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada

19. Breve descripcio

n de los hechos

Nombre del campo

Breve descripcion de los hechos

Descripcion:

Fundamentos facticos de tiempo, modo o lugar que le dieron origen al llamamiento en garantia.
Ejemplo: El convocante, fue vinculado como funcionario de libre nombramiento y remocién a la
entidad demandada el 6 de febrero de 2013 en el cargo de Asesor 24. El Director General de la
Entidad que le dio posesién renuncié a su cargo el 1 de diciembre de 2014. El 2 de enero de
2015 se posesion6 un nuevo Director General, quien decidié pedir la renuncia a todos los
funcionarios de libre nombramiento y remocién. El convocante se negé a renunciar, razén por
la cual fue declarado insubsistente el 26 de febrero de 2014 mediante Resolucién No. 020.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada

20. Breve descripcio

n de las pruebas

Nombre del campo

Breve descripcion de las pruebas

Descripcién:

Elementos o medios a través de los cuales se busca verificar o acreditar los hechos y violaciones
normativas aducidas para justificar el llamamiento en garantia. Pueden ser, entre otras,
documentales, testimoniales, peritajes, inspecciones judiciales.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Esun campo de texto libre.
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada
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Asociada:

21. Andlisis de las pruebas para llamamiento en garantia

Nombre del campo

Analisis de las pruebas para llamamiento en garantia

Descripcion:

Inferencia logica de la conducencia y pertinencia de las pruebas que se pretenden hacer valer
para el llamamiento en garantia.

Fuente de la informacion:

Pieza procesal-Demanda

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma

se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada

22. Andlisis de jurisprudencia o precedente judicial

Nombre del campo

Analisis de jurisprudencia o precedente judicial

Descripcion:

Es el conjunto de decisiones judiciales sobre el llamamiento en garantia y la accién de
repeticion, de las cuales se puede extraer la interpretaciéon dada por los jueces a un problema
juridico concreto, éstas pueden constituir un antecedente relevante proveniente de cualquier
Juez de la Republica o un precedente judicial vinculante horizontal -entre los jueces de igual
jerarquia o verticalmente -frente a las decisiones de los jueces de mas alta jerarquia o de altas
cortes, o cuando existan providencias de unificacion jurisprudencial que apliquen al caso
concreto.

Fuente de la informacion:

Jurisprudencia Nacional

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada

23. Anadlisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

Nombre del campo

Analisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

Descripcién:

Inferencia 16gica de la conducta de la persona que presuntamente dio origen al dafio
antijuridico (Culpa Grave o Dolo).

Fuente de la informacion:

Pieza procesal Demanda

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Esun campo de texto libre.
e  Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada
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24. Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

Nombre del campo

Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o
nacionales

Descripcion:

Lineamiento de la Entidad, Cabeza de Sector o Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
sobre el caso en particular.

Fuente de la informacion:

Actas de las politicas, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales.

Reglas de Ingreso de la
Informacioén:

Es un campo parametrizado, si el usuario selecciona la opcién SI, bebe ingresar adicionalmente
en el campo habilitado, el cual es obligatorio, el No del acta en la cual se encuentra la politica,
lineamiento, instructivo institucional o nacional aplicado.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones SI-NO” para que el usuario
seleccione la opcidén que corresponda.

25. Recomendaciones

Nombre del campo

Recomendaciones

Descripcion:

Concepto del apoderado basado en los supuestos facticos y juridicos para determinar la
conveniencia de efectuar el llamamiento en garantia con fines de repeticion.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta Maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

26. Estado de la ficha

Nombre del campo

Estado de la ficha

Descripcién:

Es un campo parametrizado disefiado para que el usuario seleccione si la ficha aun esta en
proceso o se encuentra terminada.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion de la ficha

Reglas de Ingreso de la
Informacidon:

Cuando el usuario termine de radicar la ficha debe seleccionar de este campo parametrizado si
desea dejarla en proceso o terminada para posteriormente remitirsela al Secretario técnico del
comité de conciliacién.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
llamamiento en garantia.

Este campo podra ser modificado o, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”. Si el usuario seleccioné la opcién terminado no podra cambiar el estado de la ficha
hasta que solicite la autorizacién de modificacion a la ANDJE

Tabla Parametrizada
Asociada:

»

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “en proceso
el usuario seleccione la opcién que corresponda.

terminado” para que

Cédigo: DE-F-14 V-1




INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cédigo: GS-1-02

~\ AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versi6n: 0

¥ EsTADO

PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE Pag.: 74 de 119
CAMPOS

A continuacién se enlista la informacién que debe ser diligenciada en la FICHA DE ACCION DE
REPETICION:

Tabla 4. Listado de variables - Ficha de Accién de Repeticion

NOMBRE DEL CAMPO

01. No. de la solicitud

02. No. de la solicitud

03. Cédigo Unico del Procesos (23 digitos) (*)

04. No. del proceso

05. Origen de la reparacién patrimonial

06. Tipo de accién o medio de control

07. Despacho actual

08. Demandante(s)-Convocante(s)

09. Demandados(s)-Convocado(s)

10. Fecha de ejecutoria

11. Fecha de iiltimo pago

12. Fecha de vencimiento de pago - 6 meses (Art 8 ley 678 de 2001)

13. Fecha de vencimiento de pago - 10 meses (Art 192 CPACA)

14. Fecha de vencimiento de pago - 18 meses (Art 177 CCA)

15. Ordenes de pago vinculadas a la solicitud o proceso

16. Llamamiento en garantia

17. Decisién judicial del lamamiento en garantia

18. Identificacién

19. Apellido 1

20. Apellido 2

21. Nombres

22. Servidor publico

23. No. del contrato

24. Cargo en el momento de los hechos

25. Resolucion No.

26. Orden de pago No.

27. Capital

28. Intereses corrientes

29. Intereses moratorios

30. Total pagado por la entidad

31. Anudlisis de la caducidad

32. Motivo central de condena

33. Funciones de las personas vinculadas en este estudio

34. Decision del comité sobre el lamamiento en garantia

35. Anadlisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

36. Presuncién de culpa o dolo

37. Decisiones que tomé el comité en casos similares

38. Aplica politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

39. Recomendaciones

40. Estado de la ficha
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Fichas de las variables:

01. No de la solicitud

Nombre del campo

No de la solicitud

Descripcion:

En este campo el usuario puede buscar y seleccionar la solicitud que desea vincular a la Ficha
para el estudio en el comité de conciliacion.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado-Conciliaciones
extrajudiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e  El Usuario puede seleccionar y vincular solamente una conciliacion
extrajudicial por ficha de estudio
Es un campo obligatorio siempre y cuando no se haya vinculado a la ficha un proceso judicial, si

se vinculé un proceso judicial a la ficha, el campo puede quedar en blanco.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo
Repeticion.

Si se presenta error en el registro, éste podrd ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite, siempre y cuando la ficha
se encuentre con estado “en proceso”.

se ingresa al momento de radicar la Ficha de Accién de

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

02. No. De la solicitud

Nombre del campo

No. De la solicitud

Descripcion:

Es un campo navegable, el cual aparece al momento de vincular la conciliacién extrajudicial a
la ficha. Permite al apoderado acceder al PDF de la conciliacién extrajudicial para consulta.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema unico de Gestion e Informacién Litigiosa del Estado-Conciliaciones
extrajudiciales.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El Usuario puede dar clic sobre el No de la solicitud para acceder al PDF de la
conciliacién vinculada.
Es un campo de consulta por lo que el usuario no puede realizar modificaciones

sobre el documento.

Actualizacion de la
informacion:

Es un campo de consulta no permite modificacién ni actualizacién desde la ficha de Accién de
Repeticion. .

Tabla Parametrizada
Asociada:

» o

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “en proceso
el usuario seleccione la opcién que corresponda.

terminado” para que

03. Cédigo Unico del

Proceso

Nombre del campo

Codigo unico del Proceso

Descripcién:

En este campo el usuario puede buscar y seleccionar el Proceso Judicial que desea vincular a la
Ficha para el estudio en el comité de conciliacidn.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacidn:

e El Usuario puede seleccionar y vincular solamente un proceso judicial por ficha
de estudio

Es un campo obligatorio siempre y cuando no se haya vinculado a la ficha una
conciliacion extrajudicial. si se vinculé una Conciliacién Extrajudicial a la ficha,

el campo puede quedar en blanco.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo
Repeticion.

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicho tramite, siempre y cuando la ficha

se ingresa al momento de radicar la Ficha de Accién de
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se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

04. No. del Proceso

Nombre del campo

No. del Proceso

Descripcion:

Es un campo navegable, el cual aparece al momento de vincular el proceso judicial a la ficha.
Permite al apoderado acceder al PDF del proceso para consulta.

Fuente de la informacion:

Base de datos Sistema tnico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado-Procesos Judiciales

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. El Usuario puede dar clic sobre el Cédigo Unico del Proceso para acceder al
PDF del proceso judicial vinculado.

. Es un campo de consulta por lo que el usuario no puede realizar modificaciones
sobre el documento.

Actualizacion de la

Es un campo de consulta no permite modificacién ni actualizacién desde la ficha de Accién de

informacidn: Repeticion.
Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

05. Origen de la Reparacion Patrimonial

Nombre del campo

Origen de la Reparacién Patrimonial

Descripcion:

Es un campo parametrizado del cual el usuario puede seleccionar el origen de la reparaciéon
patrimonial.

Fuente de la informacion:

Acta o sentencia de donde se deriva el origen de la reparacién patrimonial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

e El Usuario puede seleccionar de la siguiente lista el origen de la reparacién
patrimonial:
-Amigable composicién
-Laudo arbitral
-Conciliacion Judicial
-Conciliacion Extrajudicial
-Sentencia
-Transaccién

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de este campo puede ser modificada en cualquier momento por parte del
apoderado de la entidad responsable de la ficha siempre y cuando la misma se encuentre con
estado “En proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “amigable composicién”, Laudo
arbitral, Conciliacién Judicial, Conciliaciéon Extrajudicial, Sentencia y Transaccion, para que el
usuario seleccione la opcién que corresponda.

06. Tipo de Accion o Medio de Control

Nombre del campo

Tipo de Accion o Medio de Control

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso o la conciliacién
Extrajudicial a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacidon-Proceso Judicial-conciliacion extrajudicial

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automdticamente al momento de vincular el
proceso judicial o la conciliacién extrajudicial ala ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.
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07. Despacho Actual

Nombre del campo

Despacho actual

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso o la conciliacién
extrajudicial a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Proceso Judicial-Conciliacién extrajudicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial o la conciliacién extrajudicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

08. Partes-Demandante(s)-Convocante(s)

Nombre del campo

Partes-Demandante(s)-Convocante(s)

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso o la conciliacién
extrajudicial a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion-Proceso Judicial.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el

proceso judicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

09. Partes-Demandado(s)-convocado(s)

Nombre del campo

Partes-Demandado(s)-convocado(s)

Descripcién:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto es vinculado el proceso o la conciliacién
extrajudicial a la ficha.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacién-Proceso Judicial- Conciliacién Extrajudicial

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

N/A

Actualizacion de la
informacion:

La informaciéon de éste campo se actualiza automaticamente al momento de vincular el
proceso judicial o la conciliacién extrajudicial a la ficha.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

10. Fecha ejecutoria

Nombre del campo

Fecha ejecutoria

Descripcion:

Este campo fue disefiado para que el usuario ingrese la fecha de ejecutoria de la providencia
por medio de la cual se declard responsable patrimonialmente a la entidad y se la condend al
pago de una suma de dinero.

Fuente de la informacion:

Sentencia condenatoria-sentencia que aprueba la conciliaciéon

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacion
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha Accién de
repeticion

Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacién de la ficha, puede continuar
con el diligenciamiento de la siguiente seccidn y regresar a realizar la respectiva actualizacion,
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siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

11. Fecha iiltimo pago

Nombre del campo Fecha ultimo pago
Est fue disefiad 1 io i la fecha del ulti lizad 1
Descripcion: s f:campo ue disefiado para que el usuario ingrese la fecha del ultimo pago realizado por la
entidad.
Fuente de la informacién: Orden de pago vinculada

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacion

Reglas de Ingreso de la > . - e ’
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o

Informacion: . ) . .
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.
La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha Accién de
repeticion
Actualizacion de la Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacién de la ficha, puede continuar
informacion: con el diligenciamiento de la siguiente seccion y regresar a realizar la respectiva actualizacién,

siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada

. No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

12. Fecha de vencimiento de pago -seis meses (Articulo 8 ley 678 de 2001)

Nombre del campo Fecha de vencimiento de pago -seis meses (Articulo 8 ley 678 de 2001)

Este campo fue disefiado para que el usuario ingrese la fecha de legitimacion para ejercitar la

D ipcion:
escripaion accion de repeticion de acuerdo a lo preceptuado por el Articulo 8 de laley 678 de 2001.

Fecha del pago total o fecha de pago de la tltima cuota efectuada por la entidad publica. -

Fuente de la informacion: .
orden de pago vinculada

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacién

Reglas de Ingreso de la > 8 - e ’
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o

Informacion: ; ; . .
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.
La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién
de repeticion.
Actualizacion de la Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacion de la ficha, puede continuar
informacion: con el diligenciamiento de la siguiente seccién y regresar a realizar la respectiva actualizacion,

siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada

i No tiene tabla parametrizada asociada.
Asociada:

13. Fecha de vencimiento de pago - 10 meses (Art 192 CPACA)

Nombre del campo Fecha de vencimiento de pago - 10 meses (Art 192 CPACA)
Es un campo que fue disefiado para que el usuario ingrese la fecha de vencimiento del plazo
Descripcién: de los 10 meses otorgados por el articulo 192 del CPACA para el pago o devolucién de una

suma de dinero impuesta por medio de una condena.

Fuente de la informacién: La fuente de la informacioén es la fecha de la ejecutoria de la sentencia (sentencia)

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacion

Reglas de Ingreso de la > : - e .
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o

Informacion: . . . .
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.
La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de accién
de repeticién.
Actualizacion de la Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacién de la ficha, puede continuar
informacion: con el diligenciamiento de la siguiente seccion y regresar a realizar la respectiva actualizacion,

siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Cédigo: DE-F-14 V-1




ZamN AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EstaDo

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E | Cédigo: GS-1-02

INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI” | Versi6n: 0

PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE
CAMPOS

Pag.: 79 de 119

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

14. Fecha de vencimiento de pago - 18 meses (Art 177 CCA)

Nombre del campo

Fecha de vencimiento de pago - 18 meses (Art 177 CCA)

Descripcion:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese la fecha de vencimiento de plazo delos 18
meses para el pago de la condena otorgado por el articulo 177 del CCA.

Fuente de la informacion:

La fuente de la informacién es la fecha de ejecutoria de la sentencia (sentencia)

Reglas de Ingreso de la
Informacién:

Este campo estd condicionado por el formato afio/mes/dia y no permite ingresar informacion
diferente. El usuario puede ingresar manualmente la fecha siguiendo el formato establecido o
seleccionarla del calendario que le proporciona el sistema.

Actualizaciéon de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia.

Si el usuario no cuenta con la fecha en el momento de radicacién de la ficha, puede continuar
con el diligenciamiento de la siguiente seccién y regresar a realizar la respectiva actualizacion,
siempre y cuando la ficha se encuentre con el estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

15. Ordenes de pago vinculadas a la solicitud o proceso

Nombre del campo

Ordenes de pago vinculadas a la solicitud o proceso

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto el usuario diligencie la seccién de la
Ficha de Accién de Repeticién denominada “Pagos realizados por la entidad”

Fuente de la informacion:

Ordenes de pago vinculadas a la solicitud o proceso.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Cuando el Usuario diligencie la seccion de la ficha denominada “pagos realizados por la
entidad”, el sistema automdticamente muestra en este campo la informacién de cada una de las
érdenes vinculadas a la solicitud o al proceso.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Llamamiento en Garantia, seccién “pagos realizados por la entidad”

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

16. Llamamiento en Garantia

Nombre del campo

Llamamiento en Garantia

Descripcion:

Es un campo parametrizado en donde el usuario puede seleccionar si existid o no existié
llamamiento en garantia.

Fuente de la informacion:

Proceso Judicial vinculado

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

El usuario debe seleccionar de la lista parametrizada si existié o no existié llamamiento en
garantia.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de este campo puede ser modificada en cualquier momento por parte del
apoderado de la entidad responsable de la ficha siempre y cuando la misma se encuentre con
estado “En proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “SI” “NO”, para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda.

17. Decisién Judicial del Llamamiento en Garantia

Nombre del campo

Decision Judicial del Llamamiento en Garantia

Descripcion:

Es un campo de texto libre que se habilita en el evento que el usuario seleccione la opcién “SI”
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del campo denominado “Llamamiento en Garantia”. El usuario debe ingresar la decisiéon de
Juez frente a la solicitud de llamamiento en garantia.

Fuente de la informacion:

Proceso Judicial Vinculado

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién de este campo puede ser modificada en cualquier momento por parte del
apoderado de la entidad responsable de la ficha siempre y cuando la misma se encuentre con
estado “En proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

18. Identificacién

Nombre del campo

Identificacion

Descripcién:

Es un campo disefiado para que el usuario ingrese el No. de identificacién de la persona que
por su posible conducta puede ser sujeto a la accidn de repeticion.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a nimeros y no se permiten menos de 1 o
mds de 11 digitos, ni puede contener signos como: (<), (;), (/), (), ().

Actualizaciéon de la
informacion:

. La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de
Accién de Repeticion.

. SI el usuario no cuenta con la informacién en el momento de la radicacién de la ficha, no
puede continuar con el diligenciamiento de la misma, es decir, es un campo obligatorio.
Si por alguna circunstancia existe error en el registro el usuario no puede corregir
directamente la informacién. Para hacerlo debe comunicarse con la ANDJE y solicitar la
modificacién del campo.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

19. Apellido 1

Nombre del campo

Apellido 1

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el primer apellido de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto a la accién de repeticion.

Fuente de la informacion:

Hoja de vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el primer apellido de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto a la accién de repeticion.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Este campo es obligatorio para continuar con el registro de la ficha.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

20. Apellido 2

Nombre del campo

Apellido 2

Descripcion:

En este campo el usuario debe ingresar el segundo apellido de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto a la accién de repeticion.
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Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo el segundo apellido de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto a la accién de repeticion.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sdlo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

21. Nombres

Nombre del campo

Nombres

Descripcion:

. En este campo el usuario debe ingresar los nombres de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto de la accion de repeticion.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe digitar en este campo los nombres de la persona que por su posible
conducta puede ser sujeto a la accién de repeticion.

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que sélo puede ingresar caracteres
alfabéticos.

. Este campo siempre debe ser diligenciado es obligatorio para continuar con el registro de la
ficha.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

22. Servidor Piiblico

Nombre del campo

Servidor Publico

Descripcion:

Este es un campo parametrizado en donde el usuario debe seleccionar si la persona contra la
cual se va a ejercer la acciéon de repeticion, es servidor publico, contratista, o particular en
ejercicio de funciones publicas.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida-Archivos de la entidad.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. El usuario debe seleccionar de la lista parametrizada si la persona contra la cual se va a
ejercer la accion de repeticion es servidor ptblico, contratista o particular en ejercicio de
funciones piiblicas.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

» o«

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “Funcionario
Particular en ejercicio de funciones publicas.
corresponda.

contratista” y
Para que el usuario seleccione la opcion que

23. No del contrato

Nombre del campo

No del contrato

Descripcion:

Este es un campo que se habilita para diligenciamiento tnicamente cuando en el campo
denominado servidor publico se selecciona la opcidn contratista.

Fuente de la informacion:

Contrato.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Este campo tiene un formato condicionado por lo que no puede ser un niimero negativo,
tampoco puede ingresar caracteres diferentes a niimeros.

Actualizacion de la

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
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informacion:

apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

24. Cargo en el momento de los hechos

Nombre del campo

Cargo en el momento de los hechos

Descripcion:

Este es un campo de texto disefiado para que el usuario ingrese el cargo que desempefiaba la
persona contra la cual se va a ejercer la accién de repeticiéon al momento de los hechos.

Fuente de la informacion:

Hoja de Vida.-Contrato.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Admite mdximo 24 caracteres.
. No es un campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

25. Resolucion No.

Nombre del campo

Resolucion No.

Descripcion:

Este es un campo disefiado para que el usuario ingrese el nimero de la Resoluciéon por medio
de la cual se ordeno el pago.

Fuente de la informacion:

Resolucion

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 15 caracteres.
e Admite el ingreso de letras y niimeros.
e Noesun campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacién de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso.”

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

26. Orden de Pago No.

Nombre del campo

Orden de Pago No.

Descripcion:

Este es un campo disefiado para que el usuario ingrese el nimero de orden de pago.

Fuente de la informacion:

Orden de Pago-resolucién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 15 caracteres.
e Admite el ingreso de letras y niimeros.
. No es un campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha,, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
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27. Capital

Nombre del campo

Capital

Descripcion:

Este es un campo disefiado para que el usuario ingrese el valor total de la condena realizada a la
entidad.

Fuente de la informacion:

Orden de Pago-resolucion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 15 caracteres.
e Admite tinicamente el ingreso de niimeros.
. No es un campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

28. Intereses corrientes

Nombre del campo

Intereses corrientes

Descripcion:

Este es un campo disefiado para que el usuario ingrese el valor mensual de los intereses
causados.

Fuente de la informacion:

Orden de Pago-resolucion.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 15 caracteres.
e Admite tinicamente el ingreso de niimeros.
e Noesun campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizaciéon de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha, siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

29. Intereses moratorios

Nombre del campo

Intereses moratorios

Descripcién:

Este es un campo disefiado para que el usuario ingrese el valor mensual de los intereses
causados por mora en la obligacién en caso de darse.

Fuente de la informacion:

Orden de Pago-resolucién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e Admite mdximo 15 caracteres.
e Admite tinicamente el ingreso de niimeros.
. No es un campo de diligenciamiento inmediato.

Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

30. Total pagado por la entidad

Nombre del campo

Total pagado por la entidad

Descripcion:

Este campo se diligencia automaticamente tan pronto el usuario ingresa el capital, los intereses
corrientes y los intereses moratorios.

Fuente de la informacion:

Suma capital. Intereses corrientes e intereses moratorios.

Reglas de ingreso de la
informacion:

N/A
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Actualizacion de la
informacion:

Si se presenta error en el registro, éste podra ser modificado en cualquier momento por el
apoderado de la entidad que se encuentre a cargo del diligenciamiento de la ficha., siempre y
cuando la misma se encuentre con estado “en proceso”.

La modificacion de este campo es automatica y se surte cuando el usuario cambia los datos del
capital e intereses.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

31. Anadlisis de Caducidad

Nombre del campo

Analisis de Caducidad

Descripcion:

Andlisis mediante el cual se estudia si hay lugar a la extincién del término que permite el
ejercicio de la accién judicial por vencimiento de los plazos establecidos en la ley para iniciarla.

Fuente de la informacion:

Ley.

Reglas de ingreso de la
informacion:

Es un campo de texto libre.

e Acepta maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podré ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

32. Motivo central de condena

Nombre del campo

Motivo central de condena

Descripcion:

Supuesto factico y juridico determinante para la imposicién de la sentencia condenatoria.

Fuente de la informacion:

Sentencia.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Esun campo de texto libre.

. Acepta maximo 4000 caracteres.

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

33. Funciones de las

personas vinculadas a este estudio

Nombre del campo

Funciones de las personas vinculadas a éste estudio

Descripcién:

Transcripcion de las funciones determinadas por Acto Administrativo.

Fuente de la informacion:

Sentencia y Acto Administrativo con las funciones.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Esuncampo de texto libre.

e Acepta maximo 4000 caracteres.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.
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34. Decisién del comité sobre el lamamiento en garantia

Nombre del campo

Decision del comité sobre el lamamiento en garantia

Descripcion:

Este es un campo de texto disefiado para que el usuario ingrese la decision que tomé el comité
en el caso de que la persona o personas vinculadas al estudio de procedencia de la Acciéon de
Repeticion hayan sido llamadas en garantia, solo en los casos de que se cuente con la decision.

Fuente de la informacion:

Acta comité de Conciliacién.

Reglas de ingreso de la
informacion:

. Es un campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podré ser modificado o diligenciado si se dejo en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

35. Anadlisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

Nombre del campo

Analisis de la conducta de las personas vinculadas en este estudio

Descripcion:

Injerencia de la conducta de la persona que presuntamente dio origen al dafio antijuridico
(Culpa Grave o Dolo).

Fuente de la informacion:

Pruebas.

Reglas de ingreso de la
informacion:

e  Esun campo de texto libre.
e Acepta maximo 4000 caracteres.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este campo no tiene tabla parametrizada asociada.

36. Presuncién de culpa o dolo

Nombre del campo

Presuncion de culpa o dolo

Descripcion:

Anélisis de la conducta del servidor publico.

Fuente de la informacion:

Articulos 5y 6 de laley 678 de 2001

Reglas de ingreso de la
informacion:

El usuario debe seleccionar de la lista parametrizada una de las causas de presuncién de culpa o
dolo.

Actualizacién de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dejé en blanco en cualquier momento por
el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma
se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las causales de presuncién de culpa o dolo
contempladas en los articulos 5y 6 de laley 678 de 2001.

37. Decisiones que tomé el comité en casos similares

Nombre del campo

Decisiones que tomo el comité en casos similares

Descripcion:

Son los fundamentos de hecho y de derecho de la decisién del Comité de Conciliacién en casos
analogos.

Fuente de la informacion:

Acta comité de conciliacion

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta maximo 4000 caracteres
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No siempre es un campo obligatorio, solamente se debe diligenciar en el caso de que el comité
haya tomado decisiones frente a casos similares.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Acci6én de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

38. Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales

Nombre del campo

Aplica Politica, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o
nacionales

Descripcién:

Lineamiento de la Entidad, Cabeza de Sector o Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
sobre el caso en particular.

Fuente de la informacion:

Actas de las politicas, lineamientos, protocolos o instructivos institucionales o nacionales.

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo parametrizado, si el usuario selecciona la opcién SI, bebe ingresar adicionalmente
en el campo habilitado, el cual es obligatorio, el No del acta en la cual se encuentra la politica,
lineamiento, instructivo institucional o nacional aplicado.

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Acci6én de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones SI-NO” para que el usuario
seleccione la opcién que corresponda.

39. Recomendaciones

Nombre del campo

Recomendaciones

Descripcién:

Concepto del apoderado basado en los supuestos facticos y juridicos para determinar la
procedencia de interponer la accién de repeticion.

Fuente de la informacion:

N/A

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Es un campo de texto libre.
Acepta Maximo 4000 caracteres

Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion

Este campo podra ser modificado o diligenciado si se dej6 en blanco, en cualquier momento
por el apoderado de la entidad que se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la
misma se encuentre en estado “en proceso”.

Tabla Parametrizada
Asociada:

No tiene tabla parametrizada asociada.

40. Estado de la ficha

Nombre del campo

Estado de la ficha

Descripcion:

Es un campo parametrizado disefiado para que el usuario seleccione si la ficha atin est4d en
proceso o se encuentra terminada.

Fuente de la informacion:

Formulario de radicacion de la ficha

Reglas de Ingreso de la
Informacion:

Cuando el usuario termine de radicar la ficha debe seleccionar de este campo parametrizado si
desea dejarla en proceso o terminada para posteriormente remitirsela al Secretario técnico del
comité de conciliacién.
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Actualizacion de la
informacion:

La informacién contenida en este campo se ingresa al momento de radicar la ficha de Accién de
Repeticion.

Este campo podra ser modificado, en cualquier momento por el apoderado de la entidad que
se encuentre a cargo de dicha ficha siempre y cuando la misma se encuentre en estado “en
proceso”. Si el usuario seleccioné la opcién terminado no podra cambiar el estado de la ficha
hasta que solicite la autorizacién de modificacién a la ANDJE

Tabla Parametrizada
Asociada:

» o«

Este es un campo parametrizado, que contiene las opciones “en proceso” “terminado” para que
el usuario seleccione la opcidén que corresponda.
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ANEXO NO.1 - ESTANDARIZACION DE LAS CAUSAS QUE GENERAN LITIGIOSIDAD3

Con el propoésito de que los usuarios del sistema puedan registrar de manera ordenada y
sistemadtica la informacién sobre los procesos judiciales en los que es parte la Nacion, se
prepardé un instrumento de consulta de las principales causas con un significado didactico y de
facil manejo para cada una de ellas, divididas en cinco grandes grupos: asuntos de
responsabilidad extracontractual del estado, asuntos contractuales, asuntos laborales y

pensionales, derechos colectivos e intereses difusos, ejecutivos y asuntos varios.

ASUNTOS DE RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL DEL ESTADO

CAUSA DEFINICION
ACCESO CARNAL O ACTO Incluye acceso carnal o acto sexual con incapaz de resistir -persona
SEXUAL CON INCAPAZ DE que esta en incapacidad de resistir o que es puesta por el agresor
RESISTIR en incapacidad de resistir-.
ACCESO CARNAL 0 ACTO Incluye acceso carnal violento o acto sexual violento.
SEXUAL VIOLENTO

Incluye acoso, persecucion, hostigamiento o asedio fisico o verbal,
ACOSO SEXUAL con fines sexuales no consentidos, en beneficio del agresor o de un

tercero, valiéndose de su superioridad.

ACTOS SEXUALES CON MENOR
DE CATORCE ANOS

Incluye acceso carnal o acto sexual con menor de catorce afios o en
su presencia.

ALLANAMIENTO ILEGAL

Ingreso a bien inmueble, automotor, nave o aeronave sin el
cumplimiento de las formalidades legales.

CAPITALIZACION DE INTERESES

Controversias suscitadas como consecuencia de la capitalizacién de
intereses causados que se han hecho exigibles y que auin no se han
pagado.

DANO AUTO INFLIGIDO DE
CONSCRIPTO

Incluye muerte o lesiéon auto infligida por el conscripto -quien
presta servicio militar obligatorio-. Ejemplo: suicidio de conscripto
en las instalaciones del batallén.

DANO AUTO INFLIGIDO DE
MIEMBRO VOLUNTARIO DE LA
FUERZA PUBLICA

Incluye muerte o lesién auto infligida por miembro voluntario de la
fuerza publica -quien no presta servicio militar obligatorio-.
Ejemplo: suicidio de suboficial en las instalaciones del batallén.

DANO CAUSADO POR ALUD DE
TIERRA

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles
producto de deslizamientos de tierra

DANO EN ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO

Incluye muerte, lesiéon y dafios a bienes muebles e inmuebles
producidos en establecimiento educativo o con ocasién de
actividades relacionadas con la jornada académica, sufridos o
causados por alumnos, cuerpo docente y/o administrativo, o en

3 La Direccién de Politicas y Estrategias de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, en
conjunto con la Direccion de Gestion de la Informacion, llevé a cabo una estandarizaciéon de las
principales causas que generan litigiosidad en contra de la Nacién, con el fin de que las oficinas
juridicas de las entidades del orden nacional obligadas a reportar sus procesos judiciales activos dentro
del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa de la Nacién eKOGUI, puedan optar por una de
ellas al momento de registrar los correspondientes procesos.
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hogares comunitarios o centros de bienestar familiar.

DANO ESPECIAL POR
EXPEDICION DE LEY
CONSTITUCIONAL Y/O ACTO
ADMINISTRATIVO LICITO

Incluye dafios ocasionados como consecuencia de la expedicion de
actos administrativos licitos -su legalidad no es cuestionada- y
leyes constitucionales -su constitucionalidad no es cuestionada-.

DANOS CAUSADOS A BIENES DE
CIVIL POR GRUPO ARMADO
ILEGAL

Incluye dafios a bienes muebles e inmuebles causados por grupo
armado ilegal -grupo de guerrilla o de autodefensas, o una parte
significativa e integral de los mismos como bloques, frentes u otras
modalidades de esas mismas organizaciones-. Nota: no incluye acto
terrorista ni combate o enfrentamiento.

DANOS CAUSADOS A BIENES EN
OPERATIVO MILITAR Y/O
COMBATE O ENFRENTAMIENTO

Dafios a bienes muebles e inmuebles causados en desarrollo de un
operativo militar y/o combate -incluye el combate entre tropas -
fuego amigo- o entre tropas con grupo armado ilegal- o por
enfrentamiento entre miembros de la fuerza publica y Ia
delincuencia comun.

DANOS CAUSADOS A BIENES EN
PROCEDIMIENTO DE POLICIA

Dafios a bienes muebles e inmuebles en la ejecuciéon material de las
normas y actos que surgen del ejercicio del Poder y la Funcién de
Policia.

Daflos a bienes muebles e inmuebles por el uso de armas de

DANOS CAUSADOS A BIENES dotacidn oficial -aquellas de las que esta dotada la fuerza publica

POR ARMA DE DOTACION para el ejercicio de sus funciones-. Ejemplos: fusil, granada, bolillo,

OFICIAL revélver, pistola, gas pimienta, gases lacrimégenos, balas de salva,
etc.

DANOS CAUSI}DOSABIENES Dafios a bienes muebles e inmuebles por la ejecucién de obra

POR EJECUCION DE OBRA s

PUBLICA pblica.

DANOS CAUSADOS A CIVIL CON
AERONAVE DE USO OFICIAL

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasion del uso de aeronaves oficiales. Ejemplos: helicoptero oficial
que colisiona contra vivienda, fallecimiento de quienes se
transportaban en aeronave, lesiéon causada por la hélice del
helicéptero al momento de despegar, entre otros.

DANOS CAUSADOS A CIVIL CON
NAVE OFICIAL

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasiéon de la actividad peligrosa de conduccidén de naves de uso
oficial. Ejemplo: buque oficial que colisiona con yate privado.

DANOS CAUSADOS A CIVIL CON
VEHICULO OFICIAL

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasién de la actividad peligrosa de conduccién de vehiculos de uso
oficial. Ejemplos: choque de un vehiculo particular con un vehiculo
oficial, volqueta oficial que atropella a menor de edad.

DANOS CAUSADOS A CIVIL EN
INSTALACIONES DE
RECREACION

Incluye muerte, lesion o dafio a bienes muebles de civiles, al
interior de centros de recreacion de la fuerza publica.

DANOS CAUSADOS A CIVILES EN
RETEN MILITAR

Incluye muerte, lesién y dafos a bienes muebles e inmuebles de
civil con ocasién de un retén militar

DANOS CAUSADOS A CIVILES
POR ACTO TERRORISTA

Incluye muerte, lesién o dafio a bien mueble o inmueble por un acto
terrorista -acto cuya finalidad es la de generar zozobra en la
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CONTRA INSTALACIONES,
PERSONAJES O ELEMENTOS
REPRESENTATIVOS DEL
ESTADO

poblaciéon civil y desestabilizacion del estamento militar y/o
gubernamental- en contra de instalaciones -estacién de policia, CAl,
etc.-, personajes -Fiscal, Ministro, Alcalde, etc.- o elementos -torre
de energia eléctrica, etc.- representativos del Estado.

DANOS CAUSADOS A CIVILES

Incluye muerte, lesién o dafio a bien mueble o inmueble por un acto
terrorista -acto cuya finalidad es la de generar zozobra en la
poblaciéon civil y desestabilizacion del estamento militar y/o

POR ACTO TERRORISTA . ) L -

CONTRA POBLACION CIVIL gubernamentz.il- en .contra (.ie.mstalacmnes -estacién de policia, CAl,
etc.-, personajes -Fiscal, Ministro, Alcalde, etc.- o elementos -torre
de energia eléctrica, etc.- representativos del Estado.

DANOS CAUSADOS EN Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles como

MANIFESTACION PUBLICA consecuencia de reuniones y/o manifestaciones publicas.

DANOS CAUSADOS EN ZONA DE
DISTENSION

Incluye muerte, lesiéon o dafio a bien mueble o inmueble dentro de
una zona de distension -zona geografica libre de presencia de la
fuerza publica- y con ocasion de la implementaciéon de dicha
medida.

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con

DANOS CAUSADOS POR ocasién de accidentes aéreos en los que no esté comprometida una
ACCIDENTE AEREO aeronave oficial. Ejemplo: avién accidentado como consecuencia de
un error de controlador aéreo.

DANOS CAUSADOS POR Inclu.}’/e muerte,. lesion y da.ﬁos a biene§ .muebles e inmuebles cor}
ACCIDENTE FLUVIAL- ocasién de .acc1dentes ﬂuV}alles 0. maritimos en los que no esté
MARITIMO comprometida una nave oficial. Ejemplo: Crucero encallado como

consecuencia de error del controlador del puerto.

DANOS CAUSADOS POR CAIDA
DE ARBOL

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasién de caida de arbol. Ejemplo: Arbol cae en la via y por no ser
removido a tiempo genera colisién de automotores; arbol cae sobre
vivienda.

Incluye muerte, lesion o dafio a bien mueble o inmueble derivados

DANOS CAUSADOS POR de la actividad de conduccién de energia eléctrica. Ejemplos:
CONDUCCION DE ENERGIA omision en el cambio de un transformador eléctrico defectuoso,
ELECTRICA electrocuciéon por caida de redes de energia eléctrica, incendio de
bodega por corto circuito.
N Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
DANOS CAUSADOS POR o . . , .,
< ocasién de actividades de exploracién -buisqueda- y explotacion -
EXPLORACION Y/O extraccion- de productos mineros e hidrocarburos. Ejemplos:
EXPLOTACION MINERA Y DE . ) P ., . - p ’
dafios derivados de la perforacién de un yacimiento de petroleo,
HIDROCARBUROS . . .
muerte de minero al desplomarse la mina donde trabajaba.
DANOS CAUSADOS POR Incluye muerte, lesiéon o dafio a bien mueble o inmueble derivados

EXPLOSION DE OLEODUCTO

de la explosién de un oleoducto.

Incluye muerte, lesién o dafio a bien mueble o inmueble como

DANOS CAUSADOS POR consecuencia de inundaciones -desastres naturales previsibles

INUNDACION . P d
resistibles-.

DANOS CAUSADOS POR Perjuicios derivados de la perturbaciéon al derecho de dominio

MEDIDAS DE EXTINCION DE

sobre bienes muebles e inmuebles, con ocasién de la adopcién de
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DOMINIO

medidas de extincién de dominio.

DANOS CAUSADOS POR
OPERACION ADMINISTRATIVA

Incluye muerte, lesion o dafio a bien mueble o inmueble con
ocasion de la ejecucion material de un acto administrativo -no
incluye aquellos ejecutados por la Policia-.

DANOS CAUSADOS POR USO
EXCESIVO DE LA FUERZA

Incluye muerte, lesion o dafio a bien mueble o inmueble derivados
del exceso en el uso de la fuerza por parte de miembros de la fuerza
publica -quienes tienen el monopolio del uso de armas-.

DANOS CAUSADOS POR VIA EN
MAL ESTADO

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles
derivados de ausencia o deficiencia en la sefializacion e iluminacion
de una via publica o de una via en mal estado de mantenimiento.
Ejemplos: choque de vehiculos particulares causado por huecos en
la via, vehiculo que cae a precipicio por falta de muros de
contencién en puente.

DANOS DERIVADOS DE
RESCATE DE SECUESTRADO

Incluye lesiéon y muerte de civiles, conscriptos -quien presta el
servicio militar obligatorio- y miembros voluntarios -quien no
presta el servicio militar obligatorio- de la fuerza publica, en
operaciones de rescate cuando aquellos se encontraren privados de
la libertad ilegalmente, por parte de grupos armados ilegales.

DANOS DERIVADOS DEL
SECUESTRO

Incluye lesion, muerte y el hecho mismo de la privacion ilegal de la
libertad de civiles, conscriptos -quien presta el servicio militar
obligatorio- y/o miembros voluntarios de la fuerza publica -quien
no presta el servicio militar obligatorio-, por grupos armados
ilegales.

DANOS OCASIONADOS EN
COMISION DE SERVICIOS

Incluye muerte y lesiones generadas con ocasidon de una comision
de servicios de trabajo.

DANOS OCASIONADOS POR
TRANSPORTE DE PRODUCTOS
MINEROS E HIDROCARBUROS

Incluye muerte, lesién y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasién de la actividad de transporte de productos mineros e
hidrocarburos. Ejemplo: dafios derivados de la servidumbre de
oleoductos.

DECOMISO ILEGAL DE ARMAS

Perjuicios derivados del decomiso de armas con salvoconducto.

DEFECTUOSO
FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Perjuicios derivados del inadecuado funcionamiento de la funcién
jurisdiccional, distintos a privacion injusta de la libertad y error
judicial.

DESAPARICION FORZADA

Perjuicios derivados del sometimiento -por parte de un servidor
publico o de un particular que acttia bajo su expresa instruccién- de
otra persona a la privacién de su libertad cualquiera que sea la
forma, seguida de su ocultamiento y de la negativa a reconocer
dicha privacion o de dar informacién sobre su paradero,
sustrayéndola del amparo de la ley.

DESPLAZAMIENTO FORZADO

Perjuicios derivados del desarraigo producto de la violencia
generalizada, la vulneracién de los derechos humanos o la amenaza
de las garantias del derecho humanitario.

DESPOJO DE BIEN INMUEBLE

Perjuicios ocasionados por el abandono forzado de un bien
inmueble.

EJECUCION EXTRAJUDICIAL

Perjuicios derivados del homicidio deliberado de una persona por
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parte de un servidor publico que se apoya en la potestad del Estado
para justificar el crimen. Ejemplo: casos denominados por la
opinién publica como "falsos positivos".

ENRIQUECIMIENTO SIN CAUSA

Perjuicios derivados de la ejecuciéon de prestaciones a favor del
Estado, por fuera de las pactadas en el contrato o sin que medie
contrato estatal o titulo valor. Ejemplo: Ejecucién de obras
adicionales, no incluidas en el contrato.

EXTRACCION ILEGAL DE
ORGANOS, TEJIDOS Y HUESOS

Perjuicios derivados de la extracciéon de érganos, tejidos y huesos
humanos cuando el procedimiento no se adhiere a las guias de
practica clinica del centro médico publico para trasplantes o
donantes y/o cuando no se ajuste a los requisitos previstos
legalmente.

FALLA DEL SERVICIO EN LA
ENTREGA DE CORREO POSTAL

Perjuicios derivados de la no entrega o entrega deficiente -incluye
entrega tardia o entrega defectuosa- de correo postal.

FALLA DEL SERVICIO POR
ERROR JUDICIAL

Perjuicios derivados del error cometido por una autoridad
investida de facultad jurisdiccional, en su caracter de tal, en el
curso de un proceso, materializado a través de una providencia en
firme contraria a la Ley.

FALLA EN EL ACCESOY/O EN LA
PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS

Perjuicios derivados de la no prestacion, la prestacion deficiente o
la prestacion tardia de los servicios publicos domiciliarios.

FALLA EN EL SERVICIO PARA
EVITAR LA CAPTACION ILEGAL
DE DINERO

Perjuicios derivados de la falla del servicio de inspeccion, vigilancia
y control frente a las captadoras ilegales de dinero. Ejemplo: casos
de las denominadas "piramides”.

FALLA EN EL SERVICIO POR
ERROR DE INFORMACION EN
DOCUMENTO EXPEDIDO POR
MEDICINA LEGAL

Perjuicios derivados por error en la informacién contenida en los
diferentes certificados que expide el Instituto Colombiano de
Medicina Legal y Ciencias Forenses

FALLA EN EL SERVICIO POR
INDEBIDA INCORPORACION DE
CONSCRIPTOS

Perjuicios derivados de la indebida incorporacién del conscripto -
quien presta servicio militar obligatorio-.

FALLA EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE SALUD

Perjuicios derivados de la no prestacion, de la prestacion deficiente
o tardia del servicio médico asistencial.

FALLA EN LA PRESTACION DEL
SERVICIO REGISTRAL Y
NOTARIAL

Perjuicios derivados de la no prestacion, la prestacién deficiente o
la prestacién tardia del servicio registral y/o notarial. Ejemplos: No
expedicién oportuna de la cédula de ciudadania; doble folio de
matricula inmobiliaria para un mismo inmueble.

FALTA DE REPARACION
INTEGRAL A VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO INTERNO

Ausencia o insuficiente reparaciéon integral -incluye acciones
dirigidas a la rehabilitacion, restitucién, indemnizacién, garantias
de no repeticién, medidas de satisfaccién, entre otras- a las
victimas reconocidas y amparadas por la Ley 1448 de 2011.

INCUMPLIMIENTO DEL DEBER
DE PROTECCION Y SEGURIDAD
POR PARTE DEL ESTADO

Incluye muerte, lesiéon y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasion del incumplimiento, por parte del Estado, del deber de
suministrar proteccién y/o medidas de seguridad a quienes las han
solicitado o a quienes se encuentran en una notoria condicién de

Cédigo: DE-F-14 V-1




A\ AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EsTADO

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI”
PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE

Codigo: GS-1-02

Version: 0

Pag.: 93 de 119

CAMPOS

amenaza o riesgo personal. Nota: es subsidiaria a aquellas causas
que hacen referencia a los dafios derivados de secuestro, acto
terrorista, entre otros.

INCUMPLIMIENTO EN EL DEBER
DE SEGURIDAD Y PREVENCION
DE DESASTRES

Incluye muerte, lesion y dafios a bienes muebles e inmuebles con
ocasion del incumplimiento por parte del Estado, del deber de
adoptar medidas de prevencién y seguridad frente a desastres
naturales y sus consecuencias, cuando éstos son previsibles y
resistibles. Nota: es subsidiaria los dafios derivados de

inundaciones o alud de tierra, ya definidas en este glosario.

LESION A CIVIL CON ARMA DE
DOTACION OFICIAL

Lesion a civil por el uso de armas de dotaciéon oficial -aquellas de
las que estd dotada la fuerza publica para el ejercicio de sus
funciones-. Ejemplos: fusil, granada, bolillo, revélver, pistola, gas
pimienta, gases lacrimégenos, balas de salva.

LESION A CIVIL EN Lesion causada a civil en desarrollo de un operativo militar y/o
DESARROLLO DE OPERATIVO combate -que incluye el combate entre tropas -fuego amigo- o entre
MILITAR Y/O COMBATE O tropas con grupo armado ilegal- o por enfrentamiento entre
ENFRENTAMIENTO miembros de la fuerza publica y la delincuencia comun.

LESION A CIVIL EN Lesiones causadas a civiles en la ejecucién material de las normas y

PROCEDIMIENTO DE POLICIA

actos que surgen del ejercicio del Poder y la Funciéon de Policia.

LESION A CIVIL POR EXPLOSION
DE MINA ANTIPERSONAL

Lesiéon a civil por explosion de mina antipersonal -artefacto
explosivo disefiado para herir, mutilar o matar personas; se ubican
debajo de la tierra, sobre o cerca de ella y se activan con la
presencia, proximidad o contacto de una persona o animal-.

LESION A CIVIL POR GRUPO
ARMADO ILEGAL

Lesion a civil por grupo armado ilegal -grupo de guerrilla o de
autodefensas, o una parte significativa e integral de los mismos
como bloques, frentes u otras modalidades de esas mismas
organizaciones-. Nota: no incluye acto terrorista ni combate o
enfrentamiento.

LESION A CONSCRIPTO CON
AERONAVE OFICIAL

Lesiéon a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de la actividad peligrosa de pilotaje de aeronaves de uso
oficial.

LESION A CONSCRIPTO CON
ARMA DE DOTACION OFICIAL

Lesion a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- por el
uso de armas de dotacion oficial -aquellas de las que esta dotada la
fuerza publica para el ejercicio de sus funciones-. Ejemplos: fusil,
granada, bolillo, revélver, pistola, gas pimienta, gases lacrimégenos,
balas de salva.

Lesién a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con

LESION A CONSCRIPTO CON i6n de la actividad pelierosa de conduccion de n d

NAVE OFICIAL OC.a§ (0] e la actividad pe g 0Ssa de Co Uucclio € naves de uso
oficial.

LESION A CONSCRIPTO CON Lesiéon a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con

VEHICULO OFICIAL

ocasion de la actividad peligrosa de conduccién de vehiculos de uso
oficial.

LESION A CONSCRIPTO
DURANTE INSTRUCCION

Lesion a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de las actividades propias de la instruccién militar o de
policia.
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LESION A CONSCRIPTO EN
OPERATIVO MILITAR Y/O

COMBATE O ENFRENTAMIENTO

Lesion a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de un operativo militar y/o combate -que incluye el
combate entre tropas -fuego amigo- o entre tropas con grupo
armado ilegal- o por enfrentamiento con la delincuencia comun.

LESION A CONSCRIPTO POR
ACTO TERRORISTA

Lesion a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de un acto terrorista -acto cuya finalidad es la de generar
zozobra en la poblacién civil y desestabilizaciéon del estamento
militar y/o gubernamental-.

LESION A CONSCRIPTO POR
EXPLOSION DE MINA
ANTIPERSONAL

Lesion a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- por
explosién de mina antipersonal -artefacto explosivo disefiado para
herir, mutilar o matar personas; se ubican debajo de la tierra, sobre
o cerca de ella y se activan con la presencia, proximidad o contacto
de una persona o animal-.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON AERONAVE
OFICIAL

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasion de la actividad peligrosa de
pilotaje de aeronaves de uso oficial.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON ARMA DE
DOTACION OFICIAL

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- por el uso de armas de dotacién oficial
-aquellas de las que estd dotada la fuerza publica para el ejercicio
de sus funciones-. Ejemplos: fusil, granada, bolillo, revdlver, pistola,
gas pimienta, gases lacrimdgenos, balas de salva.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON NAVE OFICIAL

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasion de la actividad peligrosa de
conduccién de naves de uso oficial.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON VEHICULO
OFICIAL

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasion de la actividad peligrosa de
conduccion de vehiculos de uso oficial.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA EN INSTRUCCION

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasién de las actividades propias
de la instruccién militar o de policia.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA EN OPERATIVO
MILITAR Y/O COMBATE O
ENFRENTAMIENTO

Lesién a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasién de un operativo militar y/o
combate -que incluye el combate entre tropas -fuego amigo- o entre
tropas con grupo armado ilegal- o por enfrentamiento con la
delincuencia comun.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA POR ACTO
TERRORISTA

Lesion a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- con ocasién de un acto terrorista -acto
cuya finalidad es la de generar zozobra en la poblacién civil y
desestabilizacion del estamento militar y/o gubernamental-.

LESION A MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA POR EXPLOSION DE
MINA ANTIPERSONAL

Lesion a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta
servicio militar obligatorio- por explosién de mina antipersonal -
artefacto explosivo disefiado para herir, mutilar o matar personas;
se ubican debajo de la tierra, sobre o cerca de ella y se activan con
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la presencia, proximidad o contacto de una persona o animal-.

Lesiones causadas a quienes se encuentran privados de la libertad
en centros de detencidon temporal o penitenciarios, en razén de una

LESION A RECLUSO medida de aseguramiento o por una condena penal en firme.
Incluye lesiones auto infligidas, causadas por terceros o por
agentes estatales.

LESION ACCIDENTAL O Lesién a conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con

FORTUITA A CONSCRIPTO ocasién de un accidente o un hecho fortuito.

LESION ACCIDENTAL O Lesion a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta

FORTUITA A MIEMBRO servicio militar obligatorio- con ocasién de un accidente o un hecho

VQLUNTARIO DE LA FUERZA fortuito.

PUBLICA

LESION ACCIDENTAL O Muerte a miembro voluntario de la fuerza publica -quien no presta

FORTUITA A MIEMBRO servicio militar obligatorio- con ocasidn de un accidente o un hecho

VQLUNTARIO DE LA FUERZA fortuito.

PUBLICA
Lesién causada a operador de obra publica por su ejecuciéon o

LESION DE OPERADOR POR trabajos publicos en general. Ejemplos: Lesiones causadas a

EJECUCION DE OBRA PUBLICA

obreros, arquitectos, interventores, contratistas,

subcontratistas, etc.

ingenieros,

LESION DE TERCERO POR Lesion causada a terceros -no operador de la obra- por la ejecucién
EJECUCION DE OBRA PUBLICA de obra publica.

MUERTE ACCIDENTAL O Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
FORTUITA A CONSCRIPTO ocasién de un accidente o un hecho fortuito.

MUERTE DE CIVIL CON ARMA
DE DOTACION OFICIAL

Muerte de civil por el uso de armas de dotacién oficial -aquellas de
las que esta dotada la fuerza publica para el ejercicio de sus
funciones-. Ejemplos: fusil, granada, bolillo, revélver, pistola, gas
pimienta, gases lacrimégenos, balas de salva.

MUERTE DE CIVIL EN Muerte de civil en desarrollo de un operativo militar y/o combate -
DESARROLLO DE OPERATIVO que incluye el combate entre tropas -fuego amigo- o entre tropas
MILITAR Y/O COMBATE O con grupo armado ilegal- o por enfrentamiento entre miembros de
ENFRENTAMIENTO la fuerza publica y la delincuencia comun.

MUERTE DE CIVIL EN Muerte de civiles en la ejecucién material de las normas y actos que

PROCEDIMIENTO DE POLICIA

surgen del ejercicio del Poder y la Funcidn de Policia.

MUERTE DE CIVIL POR
EXPLOSION DE MINA
ANTIPERSONAL

Muerte de civil por explosién de mina antipersonal -artefacto
explosivo disefiado para herir, mutilar o matar personas; se ubican
debajo de la tierra, sobre o cerca de ella y se activan con la
presencia, proximidad o contacto de una persona o animal-.

MUERTE DE CIVIL POR GRUPO
ARMADO ILEGAL

Muerte de civil por grupo armado ilegal -grupo de guerrilla o de
autodefensas, o una parte significativa e integral de los mismos
como bloques, frentes u otras modalidades de esas mismas
organizaciones-. Nota: no incluye acto terrorista ni combate o
enfrentamiento.

MUERTE DE CONSCRIPTO CON
AERONAVE OFICIAL

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de la actividad peligrosa de pilotaje de aeronaves de uso
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oficial.

MUERTE DE CONSCRIPTO CON
ARMA DE DOTACION OFICIAL

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- por
el uso de armas de dotacién oficial -aquellas de las que esta dotada
la fuerza publica para el ejercicio de sus funciones-. Ejemplos: fusil,
granada, bolillo, revoélver, pistola, gas pimienta, gases lacrimdgenos,
balas de salva.

MUERTE DE CONSCRIPTO CON
NAVE OFICIAL

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasién de la actividad peligrosa de conduccién de naves de uso
oficial.

MUERTE DE CONSCRIPTO CON

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasidn de la actividad peligrosa de conduccién de vehiculos de uso

VEHICULO OFICIAL .
oficial.
e o conscuprom | M e T e et e s o
INSTRUCCION . prop
policia.
MUERTE DE CONSCRIPTO EN Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con

OPERATIVO MILITAR Y/O

COMBATE O ENFRENTAMIENTO

ocasiéon de un operativo militar y/o combate -que incluye el
combate entre tropas -fuego amigo- o entre tropas con grupo
armado ilegal- o por enfrentamiento con la delincuencia comun.

MUERTE DE CONSCRIPTO POR
ACTO TERRORISTA

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- con
ocasion de un acto terrorista -acto cuya finalidad es la de generar
zozobra en la poblacién civil y desestabilizacién del estamento
militar y/o gubernamental-.

MUERTE DE CONSCRIPTO POR
EXPLOSION DE MINA
ANTIPERSONAL

Muerte de conscripto -quien presta servicio militar obligatorio- por
explosién de mina antipersonal -artefacto explosivo disefado para
herir, mutilar o matar personas; se ubican debajo de la tierra, sobre
o cerca de ella y se activan con la presencia, proximidad o contacto
de una persona o animal-.

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON AERONAVE
OFICIAL

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- con ocasiéon de la actividad
peligrosa de pilotaje de aeronaves de uso oficial.

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON ARMA DE
DOTACION OFICIAL

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- por el uso de armas de dotacién
oficial -aquellas de las que estd dotada la fuerza publica para el
ejercicio de sus funciones-. Ejemplos: fusil, granada, bolillo,
revolver, pistola, gas pimienta, gases lacrimégenos, balas de salva.

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA CON NAVE OFICIAL

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- con ocasién de la actividad
peligrosa de conduccién de naves de uso oficial.

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- con ocasién de la actividad

PUBLICA CON VEHICULO
OFICIAL peligrosa de conduccién de vehiculos de uso oficial.
MUERTE DE MIEMBRO Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
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VOLUNTARIO DE LA FUERZA presta servicio militar obligatorio- con ocasién de las actividades
PUBLICA EN INSTRUCCION propias de la instruccién militar o de policia.

MUERTE DE MIEMBRO Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
VOLUNTARIO DE LA FUERZA presta servicio militar obligatorio- con ocasién de un operativo

PUBLICA EN OPERATIVO
MILITAR Y/O COMBATE O
ENFRENTAMIENTO

militar y/o combate -que incluye el combate entre tropas -fuego
o entre tropas con grupo armado ilegal- o por
enfrentamiento con la delincuencia comun.

amigo-

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA POR ACTO
TERRORISTA

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- con ocasién de un acto
terrorista -acto cuya finalidad es la de generar zozobra en la
poblaciéon civil y desestabilizacion del estamento militar y/o
gubernamental-.

MUERTE DE MIEMBRO
VOLUNTARIO DE LA FUERZA
PUBLICA POR EXPLOSION DE
MINA ANTIPERSONAL

Muerte de miembro voluntario de la fuerza publica -quien no
presta servicio militar obligatorio- por explosion de mina
antipersonal -artefacto explosivo disefiado para herir, mutilar o
matar personas; se ubican debajo de la tierra, sobre o cerca de ella
y se activan con la presencia, proximidad o contacto de una persona
0 animal-.

MUERTE DE OPERADOR POR
EJECUCION DE OBRA PUBLICA

Muerte causada a operador de obra publica por su ejecuciéon o
trabajos publicos en general. Ejemplos: Muerte de obreros,
arquitectos, ingenieros, interventores, contratistas, subcontratistas,
etc.

MUERTE DE RECLUSO

Muerte de quienes se encuentran privados de la libertad en centros
de detencion temporal o penitenciarios en razén de una medida de
aseguramiento o por una condena penal en firme. Incluye suicidio y
muerte causada por terceros o por agentes estatales.

MUERTE DE TERCERO POR
EJECUCION DE OBRA PUBLICA

Muerte causada a terceros -no operador de la obra- por la ejecuciéon
de obra publica.

NO OTORGAMIENTO DE
LICENCIAS Y PERMISOS
AMBIENTALES

Perjuicios derivados del no otorgamiento, retardo, revocatoria o
suspension de licencias y/o permisos ambientales.

NO RECONOCIMIENTO DE PAGO

Perjuicios derivados del no pago o retardo de la recompensa

DE RECOMPENSA POR ofrecida por delatar u ofrecer informacién requerida por
DELACION autoridades.

NO RECONOCIMIENTO EN Perjuicios derivados del no reconocimiento o del reconocimiento
DERECHO DE SUBSIDIOS A LOS i ) L , .
USUARIOS DE SERVICIOS indebido de los subsidios a favor de los usuarios de los servicios

PUBLICOS DOMICILIARIOS

publicos domiciliarios que tengan derecho a ellos.

NO RECONOCIMIENTO Y PAGO

Perjuicios derivados del no reconocimiento o del reconocimiento y

DEL SUBSIDIO FAMILIAR pago indebido del subsidio familiar a quienes tengan derecho.
Perjuicios ocasionados por la ocupacion temporal o permanente de
OCUPACION TEMPORAL O un bien inmueble por trabajos publicos o por cualquier otra causa.

PERMANENTE DE INMUEBLE

Ejemplos: tropa del Ejército que se instala en un predio durante un
periodo determinado de tiempo; predio sobre el cual, de manera
temporal, se dejé material de construccién de una obra publica;
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predio sobre el cual se construy6 una carretera sin haber sido
previamente adquirido para tal propésito.

OMISION DE ASISTENCIA
HUMANITARIA

Perjuicios derivados de la no prestacion o de la prestacion
deficiente o tardia del conjunto de acciones de ayuda a las victimas
de desastres, bien sea, por catastrofes naturales o conflictos
armados, orientadas a aliviar su sufrimiento, proveer mecanismos
de subsistencia, proteger los derechos fundamentales y frenar,
cuando haya lugar a ello, el proceso de desestructuracién socio
econdomica de los ciudadanos.

PAGO DE CONDENA Y/0
CONCILIACION POR ACTUACION
DOLOSA O GRAVEMENTE
CULPOSA DE FUNCIONARIO

Perjuicios ocasionados al Estado cuando éste haya debido hacer un
reconocimiento indemnizatorio con ocasion de una condena,
conciliacién u otra forma de terminaciéon de conflictos que sean
consecuencia de la conducta dolosa o gravemente culposa del
servidor o ex servidor publico o del particular en ejercicio de
funciones publicas.

PERDIDA 0 DANO DE BIENES EN
DEPOSITO O INCAUTADOS

Perjuicios derivados de la pérdida o destruccién de bienes muebles
o inmuebles que hayan sido incautados o se encuentren en
deposito.

PERJUICIOS OCASIONADOS POR

Incluye lesién, muerte y dafios a bienes muebles e inmuebles

COLAPSO DE EDIFICACION . e i

PUBLICA derivados del colapso de una edificacién publica.

PERJUICIOS OCASIONADOS POR L ,

INSTAURAR UN PROCESO an:}lil;ci::accilgrrll;quztiC(?:l abuso del derecho al acceso a la
JUDICIAL INFUNDADO ) '

PERTURBACION A LA POSESION

Perjuicios ocasionados por la vulneracién del derecho de dominio
y/o de tenencia. Nota: esta causa es subsidiaria.

PRIVACION INJUSTA DE LA
LIBERTAD

Perjuicios derivados de la privacion de la libertad de una persona,
dentro del curso de una investigaciéon o proceso penal, que no
culmina con sentencia condenatoria en firme.

RETENCION ARBITRARIA POR
LA FUERZA PUBLICA

Perjuicios derivados de la privacién transitoria de la libertad
personal que no cumpla con las disposiciones internacionales o
legales de derechos humanos, o que en ejecucién de una orden de
detencion proferida con arreglo a las mencionadas disposiciones
vulnere los derechos fundamentales de la persona detenida.

RETENCION ILEGAL DE
VEHICULOS, AERONAVES Y
NAVES PARTICULARES

Perjuicios derivados de la retencién ilegal de automotores, naves y
aeronaves.

RETENCION ILEGAL DE BIENES

Perjuicios derivados de la retencion ilegal de bienes muebles o
inmuebles.

RETIRO ILEGAL DE ALUMNO DE
ESCUELA DE FORMACION
MILITAR

Perjuicios derivados por el retiro, no ajustado a derecho, de un
alumno de una institucién de formacién militar.

VIOLACION A LA PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

Perjuicios ocasionados por el uso inapropiado de los datos
personales -informacién vinculada o que pueda asociarse a una o
varias personas naturales determinadas o determinables-.
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ASUNTOS CONTRACTUALES

CAUSA

DEFINICION

CONTROVERSIAS SOBRE LAUDO
ARBITRAL

Perjuicios derivados de un laudo arbitral, susceptibles de revisién
ante la jurisdiccién contenciosa administrativa.

DESEQUILIBRIO ECONOMICO
DEL CONTRATO

Perjuicios derivados de la afectacion anormal de la ecuacion
financiera del contrato estatal, durante su ejecucion.

EXISTENCIA O INEXISTENCIA
DEL CONTRATO

la wverificaciéon del
para el

Controversias suscitadas en torno a
cumplimiento de los requisitos indispensables

perfeccionamiento de los contratos estatales.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
ADJUDICA UN CONTRATO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
adjudica un contrato estatal. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DECLARA DESIERTA
LICITACION

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara desierta la licitacion. El vicio puede ser la expediciéon con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DECLARA LA CADUCIDAD
CONTRACTUAL

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara la caducidad del contrato estatal -clausula excepcional que
se hace efectiva cuando se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del
contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién-. El vicio
puede ser la expedicién con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacién, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE HACE
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que hace
efectiva la cldusula penal pactada en un contrato estatal. El vicio
puede ser la expedicién con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacién, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
MULTA POR INCUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
impone una multa por incumplimiento, de acuerdo a lo pactado en
un contrato estatal. El vicio puede ser la expedicién con infraccién
de las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en

Cédigo: DE-F-14 V-1




A\ AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EsTADO

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI”
PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE

Codigo: GS-1-02

Version: 0

Pag.: 100 de 119

CAMPOS

forma irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivaciéon, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
UN CONTRATO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
liquida un contrato estatal. El vicio puede ser la expediciéon con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirié.

Incluye el no cumplimiento, la mora y / o el cumplimiento

INCUMPLIMIENTO defectuoso de las obligaciones pactadas en el contrato estatal, por
CONTRACTUAL )

cualquiera de las partes.

Ejercicio de una accidn de controversias contractuales pese a que
INCUMPLIMIENTO DE en el contrato estatal se pact6 la clausula compromisoria, en virtud

CLAUSULA COMPROMISORIA

de la cual las partes se comprometieron a que las eventuales
diferencias se debian someter a la decisiéon de un Tribunal Arbitral.

INCUMPLIMIENTO DEL ACTA
DE LIQUIDACION BILATERAL
DEL CONTRATO

Mora o no pago de las obligaciones contenidas en el acta de
liquidacién bilateral de un contrato estatal.

INCUMPLIMIENTO DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
UN CONTRATO

Mora o no pago de las obligaciones contenidas en el acto
administrativo que liquida unilateralmente un contrato estatal.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE LOS CANONES DE
ARRENDAMIENTO

No pago oportuno de los canones de arrendamiento.

INCUMPLIMIENTO EN LA
CONSTITUCION DE

Perjuicios derivados de la no constitucién de un consorcio y/o
unién temporal para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un

CONSORCIOS Y/O UNIONES contrato

TEMPORALES '

INCUMPLIMIENTO EN LA L , . .
Perjuicios ocasionados por la no entrega material del bien mueble

ENTREGA MATERIAL DE BIEN l adquirente y/o | t terial e i s | istro del

DEL TRADENTE AL ;' a gulrean y/o la entrega material e inscripcidn en el registro de

ien inm .
ADQUIRENTE e mmuebe
INCUMPLIMIENTO EN LA Perjuicios derivados de la mora o no cumplimiento de los términos

LIQUIDACION DEL CONTRATO

previstos para la liquidacién del contrato estatal.

LESION ENORME

Perjuicios derivados de la grave desproporcién entre el valor
pactado en el contrato y el valor real del objeto, en contratos de
compraventa, permuta de inmuebles, aceptacién de una asignacion
por causa de muerte, particién de una herencia, obligaciones con
clausula penal, mutuo con intereses convencionales y en los
contratos de hipoteca y anticresis.

NO RESTITUCION DE BIEN

No entrega oportuna del bien inmueble arrendado por parte del

INMUEBLE ARRENDADO arrendatario al arrendador.
NULIDAD DEL CONTRATO Controversias suscitadas en torno a la validez del contrato estatal -
ESTATAL Incluye tanto nulidades absolutas como relativas-.
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SIMULACION

Perjuicios ocasionados por la declaracién aparente que se emite de
acuerdo con la otra parte para engafiar a terceros.

ASUNTOS LABORALES Y PENSIONALES

CAUSA

DEFINICION

ACCIDENTE DE TRABAJO O
ENFERMEDAD PROFESIONAL
POR CULPA PATRONAL

Incluye cualquier accidente de trabajo -todo suceso repentino que
sobreviene por causa o con ocasion del trabajo y que produce en el
trabajador lesiéon organica, perturbaciéon funcional, invalidez o
muerte- o enfermedad profesional -todo estado patolégico que
sobrevenga como consecuencia obligada de la clase de trabajo que
desempeifia el trabajador o del medio en que se ha visto obligado a
trabajar-, derivada de una culpa patronal -direccién incorrecta del
trabajo o vigilancia inadecuada sobre el mismo-.

ACOSO LABORAL

Incluye toda conducta persistente y demostrable, ejercida sobre un
empleado, trabajador por parte de un empleador, un jefe o superior
jerarquico inmediato o mediato, un compafiero de trabajo o un
subalterno, encaminada a infundir miedo, intimidacién, terror y
angustia, a causar perjuicio laboral, generar desmotivacion en el
trabajo, o inducir la renuncia del mismo.

CONFIGURACION DEL
CONTRATO REALIDAD

Incluye todos los eventos en los que existiendo un contrato de
prestacion de servicios se presentan los tres elementos que
configuran un contrato laboral -actividad personal, continua
subordinacion, salario como retribucion del servicio-.

DESCONOCIMIENTO DE
TRASLADO DE REGIMEN
PENSIONAL

Desconocimiento del derecho de los afiliados al sistema de
seguridad social en pensiones a cambiar del régimen pensional de
ahorro individual con solidaridad al de prima media con prestacidon
definida o viceversa.

DESCUENTO ILEGAL A LA
MESADA PENSIONAL

Descuento por concepto de aportes al sistema general de seguridad
social en salud afectando la mesada adicional.

DESME]JORA EN LAS
CONDICIONES LABORALES

Incluye todos los eventos en los que el ejercicio del ius variandi -la
facultad que tiene todo empleador de modificar las circunstancias,
condiciones y/o modalidad en las que el trabajador ejecuta la
prestacién de labores contratada- implica un detrimento en las
condiciones del trabajador.

DESPIDO INDIRECTO

Incluye todos los eventos en los que el empleador obliga al
trabajador a renunciar sin mediar justa causa.

DESPIDO SIN JUSTA CAUSA DE
SERVIDOR PUBLICO

Incluye todos los eventos en los que se presenta la terminacién
unilateral de la relaciéon laboral por parte del empleador sin justa
causa comprobada.

DESPIDO SIN JUSTA CAUSA DE
TRABAJADOR OFICIAL

Incluye todos los eventos en los que se presenta terminacion
unilateral del contrato de del trabajador oficial -vinculado mediante
contrato de trabajo y regido por el Cédigo Sustantivo del Trabajo-
por parte del empleador sin justa causa comprobada.

ILEGALIDAD DEL ACTO

Acto administrativo que niega el reajuste de la asignacién de retiro
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ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE LA INDEXACION Y
REAJUSTE DE LA ASIGNACION
DE RETIRO

teniendo en cuenta el IPC anual.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
AUTORIZA LA CONSTITUCION
DE SINDICATO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
autoriza la constitucién de un sindicato. El vicio puede ser la
expedicién con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
AUTORIZA O NIEGA UN
ASCENSO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
autoriza o niega un ascenso. El vicio puede ser la expediciéon con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacidn, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
CALIFICA LA PERDIDA DE
CAPACIDAD LABORAL

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad expedido
por una junta de calificaciéon de invalidez. El vicio puede ser la
expedicion con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
CONVOCA A CONCURSO
PUBLICO O PROVEE CARGOS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
convoca a concurso publico de méritos o provee cargos. El vicio
puede ser la expedicién con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DECLARA LA INSUBSISTENCIA
DE FUNCIONARIO DE CARRERA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara insubsistente a funcionario de carrera -quien ingresé a la
funcién publica mediante concurso de méritos-. El vicio puede ser
la expediciéon con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DECLARA LA INSUBSISTENCIA
DE FUNCIONARIO DE LIBRE
NOMBRAMIENTO Y REMOCION

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara insubsistente a funcionario de libre nombramiento y
remocion -son aquellos en relaciéon con los cuales la autoridad
competente para su nombramiento y remocién puede tomar esta
medidas en forma discrecional-. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
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desviacidn de las atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DECLARA LA INSUBSISTENCIA
DE FUNCIONARIO EN
PROVISIONALIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara insubsistente a funcionario en provisionalidad -son
aquellos que ocupan transitoriamente empleos de carrera sin que
se hayan surtido las normas de selecciéon que se exigen para esta
clase de empleos-. El vicio puede ser la expedicién con infraccién de
las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las

atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
DESCONOCE EL COMPUTO DE
TIEMPO DOBLE DE SERVICIO

Acto administrativo que desconoce el cdmputo de tiempo doble de
servicio prestado en estado de conmocién interior o de guerra

PRESTADO EN ESTADO DE internacional.
CONMOCION INTERIOR O DE
GUERRA INTERNACIONAL
ILEGALIDAD DEL ACTO Gitacitn aboral del aforado s ener on cuenta 105 reduisos
ituaci i u uisi
ADMINISTRATIVO QUE sustanciales di tal tal fect Eq lo:
DESCONOCE EL FUERO - y procedimentales para tales efectos jemplo:
despido de un aforado por proceso de reestructuracion de una
SINDICAL . S g .
entidad publica sin autorizacién judicial previa.
ILEGALIDAD DEL ACTO Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que

ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
UNA SANCION POR OMISION O
INEXACTITUD DE LAS
CONTRIBUCIONES
PARAFISCALES DE LA
PROTECCION SOCIAL

sancién por omision o inexactitud de las

contribuciones parafiscales de la seguridad social. El vicio puede

impone una

ser la expedicién con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
CUOTA PARTE PENSIONAL

Acto administrativo que liquida de manera irregular la cuota parte
pensional.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA

Acto administrativo que liquida de manera irregular el auxilio de
cesantias.

EL AUXILIO DE CESANTIAS

ILEGALIDAD DEL ACTO Acto administrativo que liquida de manera irregular el bono
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA .

EL BONO PENSIONAL pensional.

ILEGALIDAD DEL ACTO

ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
INTERESES SOBRE EL AUXILIO
DE CESANTIA

Acto administrativo que liquida de manera irregular los intereses
sobre el auxilio de cesantias.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA

Acto administrativo que liquida de manera irregular la asignacién
de retiro.
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CAMPOS
LA ASIGNACION DE RETIRO
Acto administrativo que reconoce pension -incluye invalidez, vejez
ILEGALIDAD DEL ACTO y muerte- pero la liquida de manera irregular. Ejemplos: no

ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
PENSION

contabilizacién del nimero total de semanas, indebido calculo de la
tasa de retorno, desconocimiento de régimen de transicion, entre
otros.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA
LOS TRES -3- MESES DE ALTA
ESTABLECIDOS EN EL DECRETO
1214 DE 1990

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
los tres -3- meses de alta establecidos en el Decreto 1214 de 1990.
El vicio puede ser la expedicién con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA
REINTEGRO DE FUNCIONARIO
PUBLICO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
reintegro ordenado por sentencia judicial a funcionario publico -
vinculado mediante relaciéon legal y reglamentaria/incluye
funcionarios de carrera, en provisionalidad y libre nombramiento y
remocion-. El vicio puede ser la expedicién con infraccién de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA
REINTEGRO DE TRABAJADOR
OFICIAL

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
reintegro ordenado por sentencia judicial a trabajador oficial -
vinculado mediante contrato de trabajo y regido por el Cédigo
Sustantivo del Trabajo-. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE BONO PENSIONAL

Acto administrativo que desconoce el derecho a que se expida, en
favor de otro, el bono pensional.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE CUOTA PARTE
PENSIONAL

Acto administrativo que desconoce el derecho a expedir, en favor
de otro, una cuota parte pensional -incluye el no pago y no
reconocimiento-.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE LA ASIGNACION DE
RETIRO

Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la
asignacion de retiro.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE LA BONIFICACION
POR COMPENSACION

Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la
bonificacién por compensacién -partida computable para liquidar
prestaciones sociales periddicas - incluye aquella creada para la
fuerza publica y aquella para la rama judicial-.
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CAMPOS
ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO Acto administrativo que niega el reajuste de la pensién -incluye
RECONOCE LA INDEXACION Y invalidez, vejez y muerte- teniendo en cuenta el IPC anual.
REAJUSTE DE LA PENSION
ILEGALIDAD DEL ACTO
:E?gggg}?ﬁ:g&?&igﬁ CION Acto administrativo que niega la reliquidacién del bono pensional.
DE BONO PENSIONAL
ILEGALIDAD DEL ACTO Acto administrativo que niega la reliquidacion de la asignacion de
ADMINISTRATIVO QUE NO

RECONOCE LA RELIQUIDACION
DE LA ASIGNACION DE RETIRO

retiro -incluye desconocimiento de los factores de calculo y/o
desconocimiento de regimenes-.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE LA RELIQUIDACION
DE LA PENSION

Acto administrativo que niega la reliquidaciéon de la pensién -
incluye invalidez, vejez y muerte en
desconocimiento de los factores de calculo y/o desconocimiento de
regimenes-.

relacion con el

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PAGO DE PRIMA DE
ACTIVIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
el reconocimiento de la prima de actividad -propia de los miembros
de la fuerza publica-. El vicio puede ser la expedicién con infraccion
de las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en
forma irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivaciéon, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO

ADMINISTRATIVO QUE NO Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la pension
RECONOCE PENSION DE de invalidez.

INVALIDEZ

ILEGALIDAD DEL ACTO

ADMINISTRATIVO QUE NO Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la pension
RECONOCE PENSION DE de sobreviviente -en caso de muerte de afiliados-.

SOBREVIVIENTE

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PENSION DE VEJEZ

Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la pensién
de vejez.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PENSION
SUSTITUTIVA

Acto administrativo que desconoce el derecho a percibir la pension
sustitutiva -en caso de muerte de pensionados-.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PRIMA DE
ACTUALIZACION

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
el reconocimiento de la prima de actualizacién -propia de los
miembros de la fuerza publica-. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirié.
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ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PRIMA DE
ANTIGUEDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
el reconocimiento de la prima de antigiiedad. El vicio puede ser la
expedicién con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE PRIMA TECNICA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
el reconocimiento de la prima técnica -incluye aquella de formacién
avanzada y/o altamente calificada y la de evaluacion del
desemperfio-. El vicio puede ser la expedicion con infracciéon de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE RELIQUIDACION DE
LA PRIMA DE ACTIVIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que niega
la reliquidacién de la prima de actividad -propia de los miembros
de la fuerza publica-. El vicio puede ser la expedicién con infraccién
de las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en
forma irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE SUSTITUCION DE LA
ASIGNACION DE RETIRO

Acto administrativo que desconoce el derecho de los beneficiarios
establecidos en la ley, a percibir la asignacién de retiro.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
NOMBRA UN SERVIDOR
PUBLICO DESCONOCIENDO EL
REGIMEN DE CARRERA
DIPLOMATICA Y CONSULAR

Acto administrativo que nombra a un servidor publico con
desconocimiento del régimen de carrera diplomatica y/o consular.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
NOMBRA UN SERVIDOR
PUBLICO DESCONOCIENDO EL
REGIMEN DE CARRERA
NOTARIAL

Acto administrativo que nombra a un servidor publico con
desconocimiento del régimen de carrera notarial.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
NOTIFICA LA TERMINACION DE
UN NOMBRAMIENTO
PROVISIONAL

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
notifica la terminacién de un nombramiento provisional -son
aquellos que ocupan transitoriamente empleos de carrera sin que
se hayan surtido las normas de seleccién que se exigen para esta
clase de empleos-. El vicio puede ser la expedicién con infraccién de
las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivaciéon, o con desviaciéon de las

Cédigo: DE-F-14 V-1




A\ AGENCIANACIONAL DE
DEFENSA JURIDICA DEL
o EsTADO

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA UNICO DE GESTION E
INFORMACION LITIGIOSA DEL ESTADO “eKOGUI”
PERFIL DE APODERADO - DICCIONARIO DE

Codigo: GS-1-02

Version: 0

Pag.: 107 de 119

CAMPOS

atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE ORDENA
COMISION DE SERVICIOS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
ordena una comision de servicios -situaciéon administrativa en que
el empleado, por disposicion de autoridad competente, ejerce
temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares
diferentes a los de su sede habitual de trabajo, o cuando atiende
transitoriamente actividades oficiales distintas de las del cargo que
desempefia como titular-. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE ORDENA
EL RETIRO FORZOSO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
ordena el retiro de un servidor publico por cumplimiento de la
edad de retiro forzoso -tanto para hombres como para mujeres 65
afios de edad-. El vicio puede ser la expedicién con infraccion de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviaciéon de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE ORDENA
UN TRASLADO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
ordena el traslado de un servidor publico -situacién administrativa
que implica el traslado de manera permanente del servidor publico
a otro lugar de trabajo-. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
RECONOCE PENSION - ACCION
DE LESIVIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
reconoce la pensién -incluye invalidez, vejez y muerte- y que no
pudo ser revocado de forma directa, por lo que el demandante es el
Estado. El vicio puede ser la expediciéon con infracciéon de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
RELIQUIDA LA PENSION-
ACCION DE LESIVIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
reliquida la pensidn -incluye invalidez, vejez y muerte- y que no
pudo ser revocado de forma directa, por lo que el demandante es el
Estado. El vicio puede ser la expediciéon con infracciéon de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacion, o con desviacion de las
atribuciones propias de quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que retira
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ADMINISTRATIVO QUE RETIRA
A SERVIDOR PUBLICO POR
ABANDONO DEL CARGO

a servidor publico por abandono del cargo -dejacién voluntaria,
injustificada, definitiva y no transitoria de los deberes y
responsabilidades que exige el empleo del cual es titular el servidor
publico, durante el término sefialado en las normas-. El vicio puede
ser la expediciéon con infracciéon de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE RETIRA
DEL SERVICIO A MIEMBRO DE
LA FUERZA PUBLICA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que retira
del servicio a miembro de la fuerza publica. El vicio puede ser la
expedicion con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirio.
Ejemplos: no llamamiento a curso, negativa al cambio de fuerza y
llamamiento a calificar servicios.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE REVOCA
EL NOMBRAMIENTO DE
SERVIDOR PUBLICO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
revoca el nombramiento de un servidor publico -acto
administrativo que antecede al acto de posesién y que deja sin
efectos juridicos el acto administrativo de nombramiento-. El vicio
puede ser la expedicion con infraccion de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
SUPRIME EL CARGO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
suprime un cargo publico -incluye procesos de reestructuraciéon o
liquidacién de entidades publicas-. El vicio puede ser la expedicién
con infraccién de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacidn, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
SUSPENDE EL PAGO DE LA
ASIGNACION DE RETIRO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
suspende el pago de la asignacién de retiro. El vicio puede ser la
expedicién con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacion de las atribuciones propias de quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
SUSPENDE EL PAGO DE
PENSION

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
suspende el pago de la pensién -incluye invalidez, vejez y muerte-.
El vicio puede ser la expedicion con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
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quien los profirid.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE LA PENSION

Mora o no pago de la pensién -incluye invalidez, vejez y muerte-
y/o en el pago de intereses moratorios por el tardio reconocimiento
de la pensidn -articulo 141 de la Ley 100 de 1993-.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE PRESTACIONES SOCIALES YA
RECONOCIDAS

Mora o no pago de las prestaciones sociales ya reconocidas
mediante acto administrativo, conciliacién o providencia judicial en
firme.

MORA EN EL PAGO DE AUXILIO
DE CESANTIAS

No pago oportuno del auxilio de cesantias.

MORA EN EL PAGO DE
INTERESES SOBRE EL AUXILIO
DE CESANTIA

No pago oportuno de los intereses sobre el auxilio de cesantias.

Desconocimiento del derecho a renunciar de forma voluntaria.

NO ACEPTACION DE LA Ejemplo: no aceptacion por parte del nominador, dentro del

RENUNCIA término legal, de la renuncia del servidor publico causandole
perjuicios al mismo.

NO PAGO DE MESADA Desconocimiento de la mesada adicional ya reconocida en virtud de

ADICIONAL la entrada en vigencia del acto legislativo 01 de 2005.
Desconocimiento del derecho a disfrutar de descanso

NO RECONOCIMIENTO DE compensatorio remunerado. Ejemplos: desconocimiento del

DESCANSOS COMPENSATORIOS

derecho a disfrutar del descanso compensatorio remunerado
cuando se es jurado de votacion.

NO RECONOCIMIENTO DE
INCREMENTO PENSIONAL

Acto administrativo que niega el reconocimiento del incremento
pensional por cényuge o hijos dependientes que establece el
Decreto 758 de 1990 viciado de ilegalidad -expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacion, o con
desviacién de las atribuciones propias de quien los profiri6-.

NO RECONOCIMIENTO DE
INDEMNIZACION SUSTITUTIVA
DE PENSION

Acto administrativo que niega el reconocimiento de la
indemnizacién sustitutiva -incluye invalidez, vejez y muerte-,
cuando no se cuenta con el nimero maximo de semanas para
acceder al derecho, viciado de ilegalidad -expedicion con infraccién
de las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en
forma irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacion, o con desviacion de las

atribuciones propias de quien los profirig-.

NO RECONOCIMIENTO DE
REAJUSTE Y/O NIVELACION
SALARIAL

Desconocimiento de derecho a la igualdad material en asuntos
laborales -principio a igual trabajo igual salario-.

NO RECONOCIMIENTO DE
RETROACTIVO PENSIONAL

Acto administrativo que niega el reconocimiento de retroactivo
pensional -incluye invalidez, vejez y muerte- viciado de ilegalidad -
expediciéon con infraccién de las normas en que deberian fundarse,
o sin competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o con
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desviacidn de las atribuciones propias de quien los profiri6-.

Desconocimiento del derecho del servidor publico a recibir las

NO RECONOCIMIENTO DE sumas de dinero que el empleador debe reconocerle para cubrir los
VIATICOS gastos en que éste hubiere incurrido para el cumplimiento de sus
funciones fuera de su sede habitual de trabajo.

NO RECONOCIMIENTO EN Desconocimiento de la remuneraciéon pactada en un contrato de

DERECHO DE HONORARIOS prestacién de servicios.

g](EI)RITEECCHO(;\I]())]gIII\I:[IEEI;\II\;[FIEI)IEECION Pescon(.)cim.i,ento del derec}}o .del ser.vidc.)r pllilblico a recibi.r la
. indemnizacién en caso de pérdida o disminucién de la capacidad

POR DISMINUCION DE laboral ocasionada por accidente de trabajo o enfermedad laboral.

CAPACIDAD LABORAL

g](E)Rl?EECCP?(;\Ig]gIII\I:[IgE};\IMTISIEECION Pescon(.)cim.i'ento del derecho de los befleficia,rio-s a rec?bir la

POR MUERTE EN ACCIDENTE 1ndemn.12ac1on en casc.) de muerte del servidor publico ocasionada

DE TRABAJO por accidente de trabajo o enfermedad laboral.

NO RECONOCIMIENTO EN

DERECHO DE PRESTACIONES
SOCIALES

No reconocimiento o indebida liquidacidon de prestaciones sociales
sin tener en cuenta la totalidad de los factores que las componen.

NO RECONOCIMIENTO EN o . . C . .

No reconocimiento o indebida liquidacién del auxilio funerario -
DERECHO DEL AUXILIO incl filiado al sistema eeneral d ridad social nsionad
FUNERARIO incluye afiliado al sistema general de seguridad social y pensionado.
NO RECONOCIMIENTO EN No reconocimiento o indebida liquidacién del pago de incapacidad
DERECHO DEL PAGO DE médica originada por enfermedad general o profesional o por
INCAPACIDAD MEDICA accidente comun o de trabajo.

OMISION DE LAS NORMAS DE

Perjuicios ocasionados por culpa patronal cuando no se acatan las
normas sobre salud ocupacional determinadas por Ia

SALUD OCUPACIONAL Administradora de Riesgos Laborales.

OMISION EN EL PAGO DE Perjuicios ocasionados por el no pago o pago inoportuno, por parte
APORTES AL SISTEMA GENERAL | del empleador, de los aportes al Sistema General de Seguridad
DE SEGURIDAD SOCIAL Social.

PERJUICIOS OCASIONADOS CON
OCASION A LA EXPEDICION DEL
DEC. 1750 DE 2003

Perjuicios de indole laboral derivados de la escision del Instituto de
Seguros Sociales y de la creaciéon de las Empresas Sociales del
Estado.

REAJUSTE PENSIONAL POR LEY
4 DE 1992

Acto administrativo que niega el reajuste pensional de los
congresistas, contemplado en la Ley 4 de 1992, viciado de
ilegalidad -expedicién con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacién, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirig-.

DERECHOS COLECTIVOS E INTERESES DIFUSOS

CAUSA

DEFINICION

COMPETENCIA DESLEAL

Contempla todos los actos de competencia desleal -ejecutados por el
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Estado y/o particulares- establecidos en la Ley 256 de 1996 -
incluye: desviacion de clientela, desorganizacidn, engafio, confusidn,
descrédito, comparacién, imitacién, explotaciéon de la reputacién
ajena, violacion de secretos, induccién a la ruptura contractual,
violacién de normas y pactos desleales de exclusividad-. También se
incluye la omision, por parte del Estado, del deber de vigilancia y
control respecto de dichos actos.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR ACTIVIDAD
AGROPECUARIA

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por el indebido
desempefio de la actividad agropecuaria. Ejemplos: disminucién de
la productividad del suelo por erosion o compactacién, acumulacion
de contaminantes por utilizacion de fertilizantes, sobreexplotacion
de agua, pérdida de especies polinizadoras, entre otros.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR ACTIVIDAD INDUSTRIAL

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por el indebido
desempefio de la actividad industrial. Incluye contaminaciones
bioldgicas, fisicas, quimicas y antropogénicas, entre otras.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR ACTIVIDAD MINERA

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por el indebido
desempefio de la actividad minera. Ejemplos: impactos
atmosféricos, paisajisticos, hidroldgicos, edafoldgicos, faunisticos y
floristicos, entre otros.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR ACTO TERRORISTA

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por un acto terrorista
-acto cuya finalidad es la de generar zozobra en la poblacion civil y
desestabilizacién del estamento militar y/o gubernamental-.
Ejemplo: derrame de crudo por la explosiéon de un oleoducto
producto de la detonacién de un artefacto explosivo.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR CONTAMINACION
AUDITIVA

Incluye el dafo o amenaza al medio ambiente por contaminacién
auditiva -aquella derivada por el exceso de sonido que altera las
condiciones normales del ambiente en una determinada zona-.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR CONTAMINACION POR
OLORES

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por contaminacién
con olores. Ejemplo: dispersién atmosférica de malos olores en
areas cercanas a un relleno sanitario.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR DERRAME DE
HIDROCARBUROS

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por derrame de
hidrocarburos -vertido de petréleo o sus derivados que se produce
debido a un accidente o practica inadecuada-. Ejemplo: vertimiento
de petroleo en rio que afecta la pesca.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR DESVIACION DEL CAUCE
DE UN RIO

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por desviaciéon del
cauce de rios -alteracién provocada o fortuita del cauce natural de
las fuentes hidricas-.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS NUCLEARES

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por indebida
disposicion final de residuos nucleares -residuos que contienen
elementos quimicos radioactivos-.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS SOLIDOS

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por indebida
disposicion final de residuos sélidos -proceso de aislar o confinar
cualquier objeto o material de desecho que se produce tras la
fabricacion, transformacion o utilizaciéon de bienes de consumo y
que se abandona después de ser utilizado, puede o no ser reciclable-
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. Ejemplo: Disposicién inadecuada de pilas de celulares.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR EJECUCION DE OBRA
PUBLICA

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por la ejecucién de
obra publica. Ejemplos: erosion de predios colindantes por
construccion de carretera; dafio ambiental por ampliacion de red de
acueducto y alcantarillado.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR EMISION DE GASES DE
COMBUSTION

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por emision de gases
de combustién -son el resultado la combustiéon de las materias
combustibles, como gasolina, petréleo, diésel o carb6n-. Ejemplo:
gases emanados por vehiculos y/o chimeneas de fabricas.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por erradicacién

POR ERRADICACION DE terrestre o aérea de cultivos ilicitos. Ejemplo: aspersion o
CULTIVOS ILICITOS fumigacion aérea con glifosato que contamina cultivo de yuca.
DANO 0 AMENAZA AMBIENTAL Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por incendio forestal.
POR INCENDIO FORESTAL

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR INDEBIDA DISPOSICION DE
DESECHOS HOSPITALARIOS

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por la indebida
disposicion final de desechos infecciosos hospitalarios con
desconocimiento de los métodos de relleno de seguridad.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR TALA MASIVA DE ARBOLES

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por tala masiva de
arboles.

DANO O AMENAZA AMBIENTAL
POR VERTIMIENTO DE
CONTAMINANTES

Incluye el dafio o amenaza al medio ambiente por verter agentes
contaminantes. Ejemplo: Vertimiento de quimicos a fuentes hidricas
o bosques. Nota: es subsidiaria a las otras causas sobre
contaminantes.

INDEBIDA ADECUACION FiISICA

Perjuicios derivados de la realizacién de las construcciones,

DE CONSTRUCCIONES PARA edificaciones y desarrollos urbanos sin tener en cuenta la
PERSONAS CON ALGUNA reglamentacién sobre adecuaciones fisicas para personas con
DISCAPACIDAD alguna discapacidad.

Incluye la violacién o amenaza al derecho a la libre competencia
VIOLACION O AMENAZA A LA econc,)m%ca -con]unto- de actos desar;rol?ados por agentes

econémicos independientemente, que rivalizan con el fin de
LIBRE COMPETENCIA L, . . .

. asegurar la participacion efectiva de sus bienes y servicios en un

ECONOMICA . o . :

mercado determinado- por restricciones indebidas de los agentes

econdémicos o del Estado.

Incluye la violacion o amenaza al derecho a la moralidad
VIOLACION O AMENAZA A LA administrativa -conjunto de principios, valores v virtudes

MORALIDAD ADMINISTRATIVA

fundamentales aceptados por la generalidad de los individuos, que
deben regir permanentemente las actuaciones del Estado-.

VIOLACION O AMENAZA A LA
SEGURIDAD Y SALUBRIDAD
PUBLICA

Incluye la violacién o amenaza al derecho a la seguridad y
salubridad publica -el derecho que garantiza la existencia de los
factores y condiciones que hacen posible una vida digna y duradera,
como el abastecimiento de agua potable, el manejo adecuado de
residuos liquidos y solidos, el control de calidad de los alimentos, la
existencia de unas condiciones y ambiente de trabajo adecuado, y la
conservacién y control a la contaminacién de los recursos naturales-
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VIOLACION O AMENAZA A LOS
DERECHOS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

Incluye la violacién o amenaza a los derechos de los consumidores y
usuarios -los derechos que tienen los consumidores que adquieren
bienes o servicios, cualquiera que sea su naturaleza, asi como los
usuarios que disfrutan servicios publicos prestados por entidades
publicas o privadas, a que el bien o servicio sea de calidad, cantidad
e idoneidad 6ptimas para su uso y goce-.

VIOLACION O AMENAZA AL
GOCE DEL ESPACIO PUBLICO Y
A LA UTILIZACION Y DEFENSA
DE BIENES DE USO PUBLICO

Incluye la violaciébn o amenaza al derecho al goce del espacio
publico y a la utilizacién y defensa de los bienes de uso publico -el
derecho que tienen las personas de acceder al conjunto de
inmuebles publicos y a los elementos naturales y arquitectonicos de
los inmuebles privados destinados a la satisfaccion de las
necesidades urbanas colectivas, las cuales trascienden los limites de
los intereses individuales de los habitantes y a su defensa-.

VIOLACION O AMENAZA AL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

Incluye la violacion o amenaza al derecho a la defensa del
patrimonio cultural de la Nacién -el derecho que tienen las personas
de acceder al conjunto de bienes y valores culturales que son
expresion de la nacionalidad colombiana. Forman parte de ese
patrimonio cultural: -1- el patrimonio inmaterial: conjunto de
formas de cultura tradicional, popular o folclérica: tradiciones
orales, costumbres, lenguas, musica, rituales, medicina tradicional,
artes culinarias, entre otros, y -2- los bienes culturales: conforman
la identidad nacional y pertenecen a la nacién: patrimonio
arqueologico-.

Incluye la violacion o amenaza al derecho a la defensa del
patrimonio publico -el derecho que tienen los individuos como

VIOLACION O AMENAZA AL ) .

PATRIMONIO PUBLICO mlemb.ros de uTla colect1v1c.lad a- que se conse-rven, man.tengan,
custodien, protejan del uso indebido o del deterioro, los bienes o
recursos publicos, o los intereses patrimoniales del Estado-.

EJECUTIVOS
CAUSA DEFINICION

INCUMPLIMIENTO DE Mora o no pago de una obligacién contenida en una sentencia

SENTENCIA JUDICIAL O judicial o un acuerdo conciliatorio. Nota: incluye el no pago de

ACUERDO CONCILIATORIO costas procesales y/o agencias en derecho.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE LA OBLIGACION CONTENIDA
EN TiTULO VALOR

Mora o no pago de una obligacién clara, expresa y exigible.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE SINIESTRO POR
ASEGURADORA

Mora o no pago de una péliza de seguro.

INCUMPLIMIENTO EN EL PAGO
DE UNA OBLIGACION CON
GARANTIA REAL

Mora o no pago de una obligacién afianzada mediante garantia real
-hipoteca sobre bien inmueble o prenda sobre bien mueble-.
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ASUNTOS VARIOS

CAUSA

DEFINICION

DESLINDE Y AMOJONAMIENTO

Solicitud que se efecttia con el propoésito de que judicialmente se
declare la forma material y visible del lindero que separa predios
colindantes.

ENAJENACION DE ACCIONES SIN

Perjuicios derivados de la venta ilegal de acciones -titulo valor-.

EL CUMPLIMIENTO DE LOS Ejemplo: .venta de acciones COI.l desconocimiento de las
REQUISITOS LEGALES prefe.renaas legalmente detf:rmlnadas. a .favor de los
trabajadores de las empresas objeto de enajenacidn.
Acto administrativo complejo presuntamente viciado de
ilegalidad que crea un ente territorial. El vicio puede ser la
ILEGALIDAD DEL ACTO expedicién con infraccién de las normas en que deberian

ADMINISTRATIVO COMPLE]JO QUE
CREA UN ENTE TERRITORIAL

fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacidn de las atribuciones propias de
quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE ADJUDICA
UN BIEN INMUEBLE

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
adjudica un bien inmueble. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o
con desviacidon de las atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE DECLARA
LA OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y
ORDENA HACER EFECTIVA LA
POLIZA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
declara la ocurrencia del siniestro y ordena hacer efectiva la
poliza. El vicio puede ser la expedicién con infraccién de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE DECRETA
LA EXPROPIACION

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
decreta una expropiacion -decisién de derecho publico por la
cual el Estado obliga a un particular a realizar la tradicién del
dominio privado al dominio publico de un bien, en beneficio de la
comunidad y mediante una indemnizacién previa-. El vicio puede
ser la expedicién con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE DEFINE LA
TITULARIDAD DE TIERRAS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
define la titularidad de tierras. El vicio puede ser la expedicién
con infracciéon de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
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derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o
con desviacidn de las atribuciones propias de quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE
ESTABLECE CUPOS DE
COMBUSTIBLE LIBRE DE
IMPUESTOS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
establece la asignacion de volimenes maximos de combustibles
libres de impuestos en zonas de frontera. El vicio puede ser la
expedicién con infracciéon de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
SANCIONES PECUNIARIAS A LOS
USUARIOS POR PARTE DE LAS
EMPRESAS DE SERVICIOS
PUBLICOS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
impone una sancién pecuniaria a los usuarios de servicios
publicos domiciliarios por parte de las empresas prestadoras de
los mismos. El vicio puede ser la expedicidn con infraccion de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacion, o con desviaciéon de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
UNA SANCION DISCIPLINARIA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
impone una sancion disciplinaria -incluye aquellas que impone la
misma entidad a la que pertenece el sancionado y aquellas
impuestas por el Ministerio Publico-. El vicio puede ser la
expediciéon con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacidn, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
UNA SANCION FISCAL

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
impone una sancion fiscal viciado de ilegalidad. El vicio puede
ser la expedicién con infraccién de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacidn de las atribuciones propias de
quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE IMPONE
UNA SANCION POR PRACTICA
RESTRICTIVA DE LA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
impone una sancién por practica restrictiva de la competencia. El
vicio puede ser la expedicidn con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante

COMPETENCIA falsa motivacion, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirié.
ILEGALIDAD DEL ACTO Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que

ADMINISTRATIVO QUE LIQUIDA
REGALIAS

liquida regalias. El vicio puede ser la expedicién con infraccién de
las normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en
forma irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia
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y defensa, o mediante falsa motivacién, o con desviacién de las
atribuciones propias de quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA EL
SUBSIDIO DE VIVIENDA

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
niega un subsidio de vivienda viciado de ilegalidad. El vicio
puede ser la expedicion con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA LA
HOMOLOGACION DE TIiTULOS

OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
niega la homologacién de un titulo profesional otorgado en el
extranjero. El vicio puede ser la expedicién con infraccion de las
normas en que deberian fundarse, o sin competencia, o en forma
irregular, o con desconocimiento del derecho de audiencia y
defensa, o mediante falsa motivacion, o con desviacion de las
atribuciones propias de quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NIEGA LA
RESTITUCION DE BIEN INMUEBLE

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
niega la restituciéon de un bien inmueble. El vicio puede ser la
expedicién con infraccion de las normas en que deberfan
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacidn de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
ADJUDICA BIEN INMUEBLE

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
niega la adjudicacién de un bien inmueble. El vicio puede ser la
expedicién con infracciéon de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacidn de las atribuciones propias de
quien los profirié.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE NO
RECONOCE EL TIEMPO DE
SERVICIO MILITAR

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que no
reconoce o reconoce indebidamente el tiempo prestado en el
servicio militar obligatorio. El vicio puede ser la expedicién con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o
con desviacién de las atribuciones propias de quien los profiri6.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE ORDENA
LA INCAUTACION DE BIENES

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
ordena la incautacion de bienes muebles e inmuebles. El vicio
puede ser la expediciéon con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacién, o con desviacién de las atribuciones propias de
quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
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ADMINISTRATIVO QUE ORDENA
LA RESTITUCION DE BIEN
INMUEBLE

ordena la restitucién de un bien inmueble. El vicio puede ser la
expedicién con infracciéon de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirid.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE RECONOCE
PAGO DE REGALIAS - ACCION DE
LESIVIDAD

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
reconoce el pago de regalias. El vicio puede ser la expediciéon con
infraccion de las normas en que deberian fundarse, o sin
competencia, o en forma irregular, o con desconocimiento del
derecho de audiencia y defensa, o mediante falsa motivacién, o
con desviacidon de las atribuciones propias de quien los profiri6.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE REVOCA
UNA LICENCIA DE PROGRAMA
ACADEMICO

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
revoca una licencia de programa académico. El vicio puede ser la
expedicién con infraccion de las normas en que deberian
fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacion, o con desviacidn de las atribuciones propias de
quien los profirio.

ILEGALIDAD DEL ACTO
ADMINISTRATIVO QUE SUPRIME
LAS ENTIDADES PUBLICAS

Acto administrativo presuntamente viciado de ilegalidad que
ordena la supresidn de una entidad publica -incluye procesos de
reestructuracién o liquidaciéon de entidades publicas-. El vicio
puede ser la expediciéon con infraccién de las normas en que
deberian fundarse, o sin competencia, o en forma irregular, o con
desconocimiento del derecho de audiencia y defensa, o mediante
falsa motivacidn, o con desviacion de las atribuciones propias de
quien los profirid.

INCONSTITUCIONALIDAD DEL
ACTO ADMINISTRATIVO

Nulidad de acto administrativo general o particular por ser
contrario a la Constitucién Politica.

INCUMPLIMIENTO DE NORMA
JURIDICA

Incluye el no cumplimiento y / o el cumplimiento defectuoso de
una norma juridica contenida en una ley o acto administrativo.
Nota: es subsidiaria a aquellas causas que hacen referencia al
incumplimiento de obligaciones ejecutables.

INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

Factura expedida sin el cumplimiento de los requisitos legales.

LEGALES DE LA FACTURA

INCUMPLIMIENTO EN EL No rec_onoc1m1ent.o, re_conoc1m1ento parcial o t:?lrdlo qe servicios
y medicamentos incluidos o no en el plan obligatorio de salud,

RECONOCIMIENTO DE d di 1 ién tanto del o del ..

MEDICAMENTOS Y SERVICIOS cuant (C)1 medie refj almac10tndan;) : e us.u.arlol F(;Si{eé’/\;mo a.su

r r, com r r ici ien

INCLUIDOS O NO EN EL POS prestador, como del prestador del servicio a 0 quie
haga sus veces.

INCUMPLIMIENTO EN LA C : - . .

ENTREGA DE VIVIENDA DE Per?ullcu()js derlv:dos (cjieflatno entrega de viviendas de interés

INTERES SOCIAL social o de su entrega defectuosa.

NO RECONOCIMIENTO DEL No reconocimiento en derecho y pago de los subsidios

SUBSIDIO NOTARIAL establecidos para las notarias de insuficientes ingresos, de
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conformidad con la normatividad vigente.

PERDIDA O DESTRUCCION DE

Solicitud de reposicidn de titulo valor ante el extravio, pérdida,

TITULO VALOR hurto, deterioro o destruccion total o parcial del mismo.
PERJUICIOS OCASIONADOS POR Perjuicios ocasionados por actas de juntas de socios -incluye
ACTAS DE JUNTA DE SOCIOS violacion de la ley o los estatutos sociales-.

PERJUICIOS OCASIONADOS POR
LIQUIDACION Y/0
REESTRUCTURACION DE
SOCIEDADES DE DERECHO
PRIVADO

Perjuicios derivados de los acuerdos de reestructuraciéon -
convencién que en términos de la Ley 550 de 1999 se celebre a
favor de una o varias empresas con el objeto de corregir
deficiencias que presenten en su capacidad de operacién y para
atender obligaciones pecuniarias, de manera que tales empresas
puedan recuperarse dentro del plazo y en las condiciones que se
hayan previsto en el mismo- y procesos de disoluciéon y
liquidacién de sociedades de derecho privado -incluye voluntaria
y obligatoria-.

PERJUICIOS OCASIONADOS POR
TRANSFORMACION DE
SOCIEDADES DE DERECHO
PRIVADO

Perjuicios derivados de los procesos de transformacion de
sociedades de derecho privado -cuando se pasa de un tipo de
sociedad a otro, sin afectar la existencia juridica de la sociedad-.

PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE
DOMINIO

Solicitud de declaracién del dominio sobre un bien mueble o
inmueble una vez transcurrido el tiempo previsto en la Ley.

SERVIDUMBRE

Incluye perjuicios por la ocupacién o el uso temporal o
permanente de un predio en favor de las necesidades de otro y
también aquellos eventos en los cuales se solicita la constitucion
de dicha limitacidon al derecho de dominio. Ejemplos: se solicita la
constitucién de una servidumbre de transito en un predio de
propiedad de la Nacion; perjuicios derivados del paso de
electroductos por el predio de un particular.

SOLICITUD DE LA DIVISION
MATERIAL DE BIEN INMUEBLE

Solicitud de modificacion de las caracteristicas de un predio por
segregacién de otros predios, con o sin cambio de propietario o
poseedor.

VIOLACION AL DERECHO DE
POSTULACION A UN CARGO DE
ELECCION POPULAR

Vulneraciéon al derecho fundamental a ser elegido por la
ilegalidad de actos administrativos proferidos por la autoridad
electoral, frente a la inscripcién de candidatos.

VIOLACION AL REGIMEN JURIDICO
DE DERECHOS DE AUTOR

Perjuicios ocasionados por la violacién al conjunto de normas
juridicas y principio que regulan los derechos morales y
patrimoniales que la ley concede a los autores por el solo hecho
de la creacion de una obra literaria, artistica, musical, cientifica o
didactica, publicada o inédita.

VIOLACION AL REGIMEN JURIDICO
DE PROPIEDAD INDUSTRIAL

Perjuicios ocasionados por la violacién al derecho que recae
sobre las innovaciones tecnolégicas que tienen una aplicacién
industrial -incluye patentes y nuevas creaciones y marcas y
signos distintivos-.
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