Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

Entidad: AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA [niT: 900507741
Representante Legal: CESAR PALOMINO CORTES |Fecha de iniciacién: [110072023
Responsable del proceso: CARLOS ANDRES HIGUERA VELEZ |Fecha de finalizacién: 3111272026
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y GESTION DOCUMENTAL
e chanumero de Acta de aprobacion | 1D Extraordinario No. 2 2023 - 06 DE SEPTIEMERE DE 2023 |
Plan de
EJECUCION DE LAS TAREAS PORCENTA
" w3 pLazoen | JEDE AVANCE DE
€ HALLAZGO ] oBJETIVOS No de meta: Descripcion de las Tareas e | AVANCEDE|  PRODUCTOS e EVIDENCIAS
o £ NCIO [ FINALZACION e D
TAREAS
Se llevo a cabo Ia actualizacion Gel modelo e requisitos mmla e Reqfos pra a Goston Electonca ds S bserio s N. 25 e Cam hsttuciara d Gestiny Desampsio (CIGD)del 2 de noventrs o 2020, en o N, 1
para la Gelion Electronica de Documentos con el fin de| Docum donde se presento el Modelo de Requisilos para la Gestion Electronica de Documentos (MOREQ), el cual fue cha
Actualizar y presentar al CIGD el Modelo de ot prosoniade ant o1 camié da Gostn y desompona| Aca 2 - IGD No. 112023 sobo a aprobacien T1. | aprobado. Por an, 56 cumpl con a aci 18/1212023
1 |Requisitos para la Gestion Electronica de 11092023 | 30/11/2023 2 33% MOREQ dela entidad
Documentos.
EI MOREQ fue aprobado por el comilé bajo el acta 25 -
"Modelo de Requisitos para la gestion CIGD No. 112023
electronica de document invlacion a presentar_colzacion con el objelo_de| Seguimiento Informe N. 1: Se aporlo, carta de invitacion a cotizar con el objeto "de Adquirr o licenciamiento de | Informe N. 1.
Adauiir ol licenciamiento de un sistema de gestion|un sistema de gestion documental electronico - SGDEA que incluya implementacion, capacitacion, soporte y | Fecha
Do acuerdo con o anterior,y o revisado en la documental electionico - SGDEA que  incluya manfonimiono...", documento que incorpora en su seccién 2 "Lista do bienes y/o sevicios y requerimientos”, | 181212023
entidad se pudo establecer que Ia Agencia no mplemertacion, capactacin,saports  mantarimirio| descrpldn e s ienes yl seicis, & como 0 requrients écicos y ncionles del SGDEA. Siben o N. 2
ha desarrollado ni cuenta con un Sistema de del programa de fortalecimiento de la| carta do invitacion es el resultado de la fase de analisis del SGDEA, esta misma fase cuenta con diferontes | Fech:
Gestion de Documentos Electronicos de ooncia Nasona ds Dotenea ricsdel Esado. T2 entregables como lo son: A. Anlsis organizacional: cuadro de conlrol de mando para la toma de decisiones, | 14/03/2024.
Archivos - SGDEA, por o fanto, la agencia Ariculacién con los demas sistemas. Andlisis técnico / tecnioldgico: Diagndstico de la infraestructura tecnolgica Informe N.3
debera implementar procesos de gestion Cumplir con el decreto i bien la actividad plasmada en e PM se basaba on ol (software), Diagnéstico Infraestructura fisica. C. Andlisis documental: Diagnéstico de la gestion documental,|Fecha
electronica de archivos y cumplir con las 1080 de 2015 frente a lo i pas i lanataci e SGDER, La Agencs enificaccn de documento vialesyio esencials, Nomalizcigndo forns, formato  forulatis, Defiidn 240712024
normas y esténdares definidos en el Articulo sefalado en el ariculo Reatizara fase do andisis del SGOEA foniendo ACTAS DE Nacional dio apertura al estudio y licitacion para la esquema de meladatos Alineacion con los Instrumentos archivisticos. Por lo anterior, se fecomendd
17 del Acuerdo 02 de 2014 “Creacion y 28258 conrespoctoal [ T2 |Realzaria s g and 11092023 | 30/11/2023 2 33% o, aduiscion el Sstome. incorporar excancias que prnian documentrla locucion de s scdaces dafdas ona o e onii el
conformacion de expedientes electronicos de | - | Modelo de Requisitos SGDEA, conforme a lo desciito en la Guia de Implementacion de un Sistema de Gestion de Documentos
4 | archivo? y el Aticulo 09 Acuerdo 003 de 2015 | § [para a gestion elecronical - Electrénicos de Archivo SGDEA. Estas recomendaciones fueron acogidas por el proceso y se subsanaron en ol
“elementos g yel . con lo que se ala actividad propuesta.
archivor, Capitulo VIl *Sistema de Gestion | < | articulo Artculo 2.8.26.1 Segquimiento Junio 2024: Se aporta inforne del Diagnostico Integral de Gestién Documental, junto a a Invtacién
ental", Capitulo VIl ‘Gestion de on respecto a las de coizacion del sistema de gestion documental electronico de archivo - SGDEA, con o cual se da cumplimiento
Documentos Electr de Archivo’ y debe 2 la activdad.
Capitulo IX " darias” cumplir
articulos 2.8.2.9.1,2.8.2.9.2, parégrafos 1y 2 gestion documental
del Decreto 1080 de 2015
Conclusion: Ia agencia incumple con lo ‘Adquir & Implementar un sistema de gestion de| Cronograma_de _Implementacion SDGEA para 1a| De Ia evidencia aportada, se obsenva e cronograma de implementacion del SDGEA, con un horizonte de|informe N. 2
sofalado en el 28258y 2.8.26.1a 26283 documentos electrénicos do archivos, que articule Agencia Nacional de Defensa Juridica mplermentacen con cote s 040712024, o Gl s encusna en o temino de efscucidn de (s scvidad de Fechs
del Decreto 1080 de 2015 y Acuerdo 02 de procesos de gestién electrénica de archivos y Flujos de trabajo para contratos, | mejor do en la suscrita Orden de Compra BID 055-2023. 1410312024,
2014" cumplir con las nomas y estandares definidos en ol __|financieray Secretaria General Sequimiont Junio 20061 S spomm 31 actas, de las temélicas traladas, se evidencian procesos de|Informe N.3
articulo 17 del Acuerdo 02 de 2014 creacion | Se suministra el cronograma de la implementacidn del| Orden de compra 055-2023 capacitacion, mesas técnicas y de gestion administrativa Se recomienda actualizar \us soportes de las actas de |Fecha:
conformacién do expedientes electronicos  de) Sistema de Geslion de Documentos clectonicos, as “reunién de seguimiento”, con 0s documentos debidamente firmados por sus asistente: 2410712024
T |archivo, 11172023 | 3111212024 8 20% INFORME 0 los documentos correspondientes a analisis paralse presentan las actas de seguimiento a la|Unavez al 100% del SDGEA, se d¢ ewdencvas de su
h Sﬁqmsm‘bﬂ flujos y lo concemiente a la fase de|implementacién del SGDEA con el fin de evidenciar|asi como copia de los procedimientos para la conformacién de Expedientes Electrénicos de archivo y Tablas de
implementacion ol 75%de avance. Control de Acceso conforme lo indica el Archivo General de la Nacién en el Radicado No. 2-2024-03679,
.
Realizar ol asiado (olal e Ia Informacion ubicada| Se realizo el traslado de 2.202 Gajas X200  Ia bodega| AGTA DE REUNION GD-F-04 del 06 de seplembre de| Se observa acta del 30108/2023, en donde s realiza asiado de 2210 cajas al archivo central, con lo que se | Inorme N. 1
en la Agencia Nacional de Defensa Juridica con ol de custodia del contratista prestador de los senicios de 2023 sobre revision del aumento de cajas en custodia. | cumple con fa actividad en el periodo propuesto. echa
fin de centralizar y controlar Ia organizacion de los| Gestion Documental, con el proposito de centralizar Ia 1811212023
archivos de Gestion alll ubicados ACTAS DE custodia de los Archivos de la Agencia Nacional y por| ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS GD-F-24 del
m 10812023 | 300972023 8 e ENTREGA nde cumplir a cabalidad con los procesos de|08 de agosto del 2023
organizacion.
n,
‘Actualizar el manual y procedimientos con respectol Se cwalzs W i acuslzackn c W de|UANUAL DE GESTION DOCUNENTAL G101 nfo o 5 (GO0, s6 realizé ol | forme N. T
a los archivos de gestion, atendiendo a las, Gestion Documental GD-M-01 con el proposito. d 0510312025, focha previa a nforme de nspeccion, uglancia y oo (27104/2023), por tanto, no fue posible echa
disposiciones de procesos técnicos, conilzar 105 procesos leenicon o hes de. Ia|T2 establecer que se realizara la actualizacion del mencionado documento. El proceso manifest6, que se realizd | 18/12/2023
flsidn, K, condormaci ysealzacitn organizacién documental. actualizacion del manual de gestion documental y este se encuentra sujeto a validacion y cargue en el sistema de | Informe N. 2
de expec geton Darma or & d pancacén Fe
Es importante sefalar, que debido a que la Agencia se Seguimiento Informe 2: A la fecha de seguimiento, la actualizacion del manual de gestion documental no ha sido | 14/03/2024.
encuentra en em proceso de implementacion del formalizadaon o Sstema ntgrado 6o Gaston nsiluciondl DARUIA Informe N.3
MANUAL SGDEA y que todos los procedimientos y procesos se Seguimiento Informe Junio 2024 Se obserus formalizacion del Manual de Gestion Documental en el Sistema | Fecha
i 110912023 | 15/11/2023 12 7% PROCESOS Y rouartan ascos a1 miso, 1o e e & oo iigradodo Gestén InstucionalDaruma, sin embargo, oo s descbe on  tares, 0 o1 apotado 2410712024,
P hasta. completar el porlo que se Respuesta dol proceso: "Do acuerdo
rocess do mplemmacin 'SGDEA que viene 7003, 50 determint
Prcesos 8 oqanzacon o rte an on ac!ua/rzarlos procedimiontos que asi lo requioran una vez entro en funcionamionto MERCURIO, para ajustar los
e s moston Socializar los manuales y e oo Sistoma.
ssz‘;;‘:;g::ﬂ'“ﬁ " Dumorms ala respuesta del proceso, se mantiene la recomendacién debido a que la fecha del seguimiento no se
Do acuerdo con o expusto,la Agencia | | Seneodes Pare 2 o lo cual se da parcial de la tarea.
Nacional de Defensa Juridica del Estado | o
2| incumple o establecido en el Acuerdo 042 de | § | 2"°hivos de Gestién de la 7% - - - -
05 Acuerdo N- 005 do 2015, Accerdar | § | _ entidad con el fin de Socializar ol manual y procedimientos con el equipo) Se llovo a cabo la socializacion a=| Manual de Gostion| ACTA DE REUNION GD-F-04 del 14 de nowiembre de| Se aporta acta de reunion del 14 do noviembre G 2023 Junio a listado de asistencia, on donde se socializo o | Inorme N. 1
003 do 2014, eriondo on cuenta que los | < |98antzar el cumplimiento, de Gestion Documental y proveedor de gestion Documental GD-M01 con el equipo de Gestion|2023 Manual de gestion documental, con Io cual se cumple con la actividad. echa
A B e o e de los acuerdos 042 de Gocumental ACTAS DE Documanial y of contatisa prestador del servet do 18/1212023
‘ 2002, acuerdo 005 de ™ 11012023 | 15/11/2023 6 7% Gestion Documental de la Agencia. Listas de Asistencia.del 14 de noviembre de 2023
de las actividades correspondientes al proceso om0 e gt ASISTENCIA
de organizacion. v
.
Realizar la validacion e los expediantes del archivo) Se lleva a cabo Ia validacion con ol actual proveedor do | INFORME validacion de los expedientes del archivo de| Se cumplio con Ia actvidad y aporto el informe do “validacion o los expediantos el archivo do gestion que |Informe N. 3.
de Gestion que incumplen con las practicas| los expedientes que inclumplen con las practicas gestion que incumplen con las practicas adecuadas del| incumplen con las practicas adecuadas del proceso de organizacion”, en donde se concluye que por lo menos| Fecha
adecuadas del proceso de organizacion con el fin de| adecuadas de organizacion. Con el fin de formalizar | proceso de organizacion cuatro dependencias cuentan con oportunidades de mejora n sus procesos de organizacion. En este sentido se|24/07/2024
reprocesar dicha informacion dicha actividad se suministra Informe correspondiente aportan actas de control de calidad, revision y traslados efectuados sobre los archivos de la Direccion de Defensa
Intemacional: se recomienda adoptar acciones e mejora respecto al archivo de las demas dependencias (Unidad
i3 112023 | 3110512024 2 7% INFORME ejecutora del programa BID, Grupo Intemo de Gestion de Talento Humano, Grupo Intemo de Gestion Contractual).
Se recomienda atender Ia solicitud de informacién volumetia realizada por el Atchivo General de la Nacién con ol
Radicado No. 2-2024-03672.
INVENTARIOS
5 |Actualizar inventarios Documentales 112023 | 3112/2024 2 SaNphieive
implomentar TRD convalidadas Version 1. 2 y 3 con|
el fin de llevar protocolos de organizacion yio
6 |eliminacion de acuerdo a las disposiciones ali| 10412024 | 3111212026 150 INFORME
estipuladas
Tmplomentar TRD convalidadas Version 1.2y3
y m 1042024 | 31/12/2026 150 INFORME
Transferencias Documentales:
Establecer e _cronograma de  ransferencias| Se remite_cronograma de Tablecid WA DE ] ol cual fene un Gol [informe N3
Pt Tj‘n"f;:;'ﬂ:"f;‘:: 1a agencia no cuenta. Documentales Primarias. para la presente vigencia 1102024 2 3011212085 ot e <6 60 camplmianto 2 1 res ssabocin. Fecha
] 110412024 | 3010412024 52 20% CRONOGRAMA 2 2410712024
documentales primarias Io que conlleva a que
las oficinas productoras no cuenten con
‘espacio para a nueva produccion dooumental. | | £ iopiecor  cociaizar el ‘Aprobar, publicar y_socializar _cronograma el Se remite enlace de publicacion y la socializacion del| Socializacien y Publicacion de Cronograma _de| Se aporta aprobacion del cronograma e transferencias documentales, asi Como correo electionico de nforme N. 3
De igual manera, los relrasos en dichas | ACTADE cronograma de transferencias. ransferencias. Socializacion a los lideres de proceso junto al vinculo de la publicacion del mencionado cronograma. Fecha
tansaroncas nidon drecamenioon'a, | 2 | ™ osiz0za | sowsizs | 72 W | pCTADE . Saiori202
§ | de garantizar a cabalidad
costion documentl debe reaza.sondose 2 ‘ andjelplan
e clclo del documento y su dispasicién final. acuerdo 042 de 2002 Definir y documentar Ios mecanismos para realizar
Concuson I ondad ncumple con o Ta |12 Sonsiorncias do-emediaics slecitnicos 3| 4y | auopozs | 6 roRE
establecido en numeral 6 del articulo 4 dol
Acuerdo 042 de 2002 y demés normas - —
expadidas para su desarollo, 8l no tener las transforencias Primarias _fisicas,
Teglamentadas las ransierencias elciionicas yo hibidas ACTAS DE
documenales. ™ 110912024 | 31/12/2026 16 Rasinds
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Realizar la valiaacion de 105 expodientes de Historias) o oAl 1o o ComeEpoTHrte o QeS| Acts e Rouniondo 14 3o oVl sor o esurado] S spot acta el TATVFZ123: o dorde v THor Qs cato e Gs o ahGacon 5 couta con 122 o [ o . 1
Laborales que _incumplen las  practicas Que en cantidades tenemos alrededor de 555 de la validacion realizada por el contrasta "Historias Laborales” asf como 418 cajas con 1860 |Fecha
adecuadas del proceso de organizacion con el fin del expediontes de historias laborales que deben ser Cetoscon s s Gotamenal-Conato:aeo- Aot 4o rocosos 6omcospr o o o e st | 18152028
1 |reprocesar dicha informacion 11012023 | 1571112023 8 3% ACTAS intervenidos para llevar a cabo procesos tecnicos que|T1. procedimiento para cumplir con la normatiidad vigente”. De lo anterior, se puede establecer que realizaron las
garanticen la conservacion de la informacion. actividades do validacion.
Organizacion de Historias Laborales: Socilizar los manusles y
establecidos para la Organizar ol total do las unidades de conservacion|
Conclusidn: a entidad incumple con lo ‘organizacin de los que corresponden a la serie documental Historias|
establecido en a Circular 04 de 2003, articuo |« |, 880 S8 0% Laborales do personal actvo o inactivo acorde al
7° del Acuerdo 042 de 2002, parégrafo del | § | oo e 981 T2 | Manual de Gestion Documental 1012023 | 3111212024 32 INFORME 3%
articulo 12 del Acuerdo N° 002de 2014,y [ § | @eraies acis e
Acuierdo AGN 005 de 15 de marzo de 2013, | <
cumpiir a cabalidad con
toda vez, que las Historias Laborales del o0 processe teemcos
personal activo e inaclivo no se encuentran s procesos lcrioos ncorporar en 105 expedientes e istorias laborales
completamente organizadas. Yo do acuerdo a sucronologia ylo tramite los
Gocumentos que ha sido denominados “historias
clinicas" y que corresponden a los documentos tales
T3 |como, exémenes de Ingreso o de egreso, licencias| 110/2023 | 3111212024 a2 INFORME
medicas o incapacidades,
Documentar programas do saneamiento ambiental, Por mediodel conat 017 - 2023 dond o obito s s Anexo Tecnico gl Conirto 017-2023 5o st sWlia e poTHe CoTsatar, o desaroll e [ res corome o progamad, s eslos, 53 | Forma N, 1
desde el mes de febrero a la fecha, relacionando Ia prestacion de Senvicios de Gestion Documental y ma: destacan ordenes de senicio en donde se documentan los métodos de control liizados, productos aplicados, | Fec
ficha técnica de los productos aplicados. especificamente_en el Anexo Técnico, item 1. se|planillas de limpieza y técnicas y del proceso. Toia0zs
especifica la_obligatoriedad del contratista. sobre Ia
implementacién dl Sistema Integrado de consencién| o ioreos de temperatura y humedad relativa
y en desarrolo del mismo los programas y proyectos
m 11092023 | 3010012023 4 20% e & plasmados en el mismo Constancia desratizacion y desinsectacion de la
bodega de custodia
Se levaren a cabo s mestas micobilogcas
con el fin de evidenciar las con
ambientales de la bodega de Custodn,
Describir s sistemas de ventiacion y extraccion de| Se soliata al proveedor de custodia se nos enve 105 Se aporta presentacion con ductos de enla bodega de S cumple conla |Informe N. 1
aire con los que cuenta la bodega donde se custodia ductos de ventiacion y extraccidn de aire tarea propuesta, echa
el acervo documental Informe de Proveedor de custodia 18/1212023
] 1012023 | 3171012023 4 20% INFORME
2
Realizar las adecuaciones y raslados de cajas a| Se realizo el traslado de 2.202 Cajas X200 a 1a bodega| ACTA DE REUNION GD-F-04 del 06 de seplembre de| Se observa acta del 30108/2023, en donde se realiza raslado de 2210 cajas al archivo central. Porlo que, s | Informe N. 1.
bodega para que ol almacenamiento cumpla con las| de custodia del contratista prestador de los sencios de 2023 sobre revision del aumento de cajas en custodia. | observo el desarrollo de las actividades de mejora conforme a su cronograma echa
condiciones medio ambientales de las diferentes| Gestion Documental, con el proposito de centralizar Ia 1811212023
Sistema Integrado de Conservacion (SIC) unidades de consenvacion custodia de los Archivos de la Agencia Nacional y por| ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS GD-F-24 del
Dar cumplimiento al ende cumplir a cabalidad con los procesos de[08 de agosto del 2023
Por o anteriormente expuesto, se concluye acuerdo 006 de 2014 ™ 11012023 | 31/10/2023 4 20% | ACTAE INFORME organizacion.
quela Agencia Nacional de Defensa Juridica | w frente ala ™
5| del Estado incumple o estipulacoenlos | | implementacicn del a0
Acuerdos 049 de 2000, Acuerdo 006 de 2014 y| g | _ Sistema Integrado de
Acuerdo 02 de 2021 al no aplicar la totalidad | < | Conservacién y los planes
de aspectos que componen los planes y ramas all
programas referentes al Sistema Integrado do contemplados ‘Aplicar y verificar ol 100% de cumplimiento de 10s| Se suminisira el cronograma e implementacion del| CRONOGRAMA _ SISTEMA  INTEGRADO _DE| Del seguimiento al cronograma 2023 del Sistama Integrado de Consenvacion, se observaron evidencias del nforme N. 2
Gonservacion. planes y programas referentes al sistema Integradol Sistema Integrado de Conservacion y las evidencias | CONSERVACION DE-F-31 complinent i asdlnkies cotaican an i drctan O, cipacia o da capaciacion. (15102023
de conservacion correspondientes al seguimiento e implementacion. debe n soportes de 05 tal
Evidencias de implementacion. Informe N. 3.
Gonsideando que o plszo desjsucidndo s rogramas especifoos el Sistama tsgado de Carsarvacin Fech;
i) 20: 25 - 2026), se recomendo 1910712024
ncomorr eddencias do o desanalado on s iganta 2024 pars sl conlousr documerand  dosanclo do
PLANILLAS los programas especificos del SIC hasta que se cierre el plan de mejoramiento. Dicha recomendacion fue
T 1092023 | 3111212023 1 20% FORMATOS £ acogida y el proceso registro as evidencias correspondientes.
INFORME
‘Actualizar & implementar el plan de preservacion|
digital a largo plazo atendiendo a la adquisicion del
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos|
para la Agencia
INFORMES Y
5 110412024 | 311122024 | 36 AOTAS
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